ZARZADZENIE
STAROSTY LOWICKIEGO

z dnia .93: .3COlfty..

w sprawie ustalenia zasad i sposobu wypetniania obowigzkéw kontrolnych Starosty towickiego
w odniesieniu do stowarzyszen i fundacji

Na podstawie art. 130 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (AML) (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, poz. 1843, poz. 1723,
oraz z 2024 r. poz. 1285, poz. 850, poz. 1222) w zw. z art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r.
o fundacjach (Dz. U. z 2023 r. poz. 166) i art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo
0 stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1 Zarzadzenie okre$la zasady, tryb, terminy i komdrki organizacyjne uczestniczace
w wypetianiu obowiazkéw kontrolnych Starosty towickiego w odniesieniu do fundacji
1stowarzyszer zwanych dalej ,,instytucjami obowigzanymi”.

2. Starosta towicki za pomocg srodkow elektronicznego przekazu (BIP, strona internetowa
Starostwa Powiatowego w £owiczu, mailowo) lub pisemnie komunikuje fundacjom ustanowionym na
podstawie ustawy o fundacjach i stowarzyszeniom posiadajgcym osobowo$¢ prawng, utworzonym na
podstawie ustawy Prawo o stowarzyszeniach, ujetym w wykazie stowarzyszen i fundacji
prowadzonych przez Wydziat Organizacyjny, informacje o:

1) konieczno$ci stosowania przepiséw ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu,

2) koniecznosci ztozenia oswiadczenia, ktérego wzoOr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Oswiadczenia mozna sktada¢ osobiscie w sekretariacie Starostwa Powiatowego w t.owiczu,
za posrednictwem poczty, na adres: Starostwo Powiatowe w towiczu, ul. Stanistawskiego 30,
99-400 towicz lub poprzez elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP - na adres skrytki:
12u869g2tsmx/SkrytkaESP, podpisane podpisem elektronicznym przy uzyciu profilu zaufanego Ilub
podpisu kwalifikowanego.

8 2. 1 Wydziat Organizacyjny opracowuje roczny plan kontroli stowarzyszen i fundacji bedacych
instytucjag obowigzang w rozumieniu przepiséw ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, w oparciu o otrzymane od stowarzyszen i fundacji oswiadczenia, w terminie
do 15 grudnia danego roku.

2. Starosta przekazuje Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej:

1) zatwierdzony roczny plan kontroli wraz z uzasadnieniem, nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia
roku poprzedzajgcego kontrole,

2) aktualizacje plandéw kontroli, w terminie 14 dni od dnia ich sporzadzenia,

3) zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli doraznej wraz z uzasadnieniem, nie
p6zniej niz w dniu rozpoczecia kontroli, chyba Ze przeprowadzenie kontroli wynika
z zaktualizowanego planu kontroli,

4) informacje o wynikach kontroli, w terminie 14 dni od dnia jej zakonczenia lub wydania zalecen
pokontrolnych albo podjecia decyzji o odstapieniu od ich wydania.

3. Plan kontroli obejmuje w szczeg6lnosci: wykaz podmiotow podlegajacych kontroli, zakres
kontroli oraz uzasadnienie jej przeprowadzenia. Wzor planu kontroli stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

8 3. 1 Kontrola instytucji obowigzanych dotyczy zgodnosci ich dziatania z przepisami ustawy
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu i jest prowadzona na podstawie
imiennego upowaznienia wydanego przez Staroste towickiego.



2. Kontrole przeprowadza, co najmniej dwoch imiennie upowaznionych przez Staroste
towickiego pracownikdéw, w tym pracownikéw Woydziatlu Edukacji, Kontroli i Zarzadzania
Jednostkami i Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w towiczu, posiadajgcych niezbedng
wiedze i kwalifikacje wymagane na stanowisku zwigzanym ze sprawowaniem kontroli oraz dajacych
rekojmie nalezytego wykonywania powierzonych obowigzkow.

3. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokét kontroli w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach.

4. Protokdt kontroli zawiera:

1) nazwe i adres kontrolowanej jednostki.

2) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kontrolerow.

3) date upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz wzmianki o jego zmianach.
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli.

5) okre$lenia dnia rozpoczecia i zakonczenia kontroli.

6) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe o0séb skiadajagcych oswiadczenia i udzielajacych
informacji, wyjasnien oraz sktadajagcych zeznania w trakcie przeprowadzenia kontroli.

7) opis wykonywanych czynnosci kontrolnych, ustalen faktycznych oraz opis stwierdzonych
nieprawidtowosci i ich zakres oraz osoby odpowiedzialne za te nieprawidtowosci.

8) opis zatgcznikdw, z podaniem nazwy kazdego zatgcznika.
9) pouczenie podmiotu kontrolowanego o przystugujacym prawie zgtoszenia zastrzezen do
protokotu.

10) okreslenie miejsca i dnia sporzadzenia protokotu kontroli.
11) podpis kontroleréw oraz osoby upowaznionej do reprezentowania instytucji obowigzane;j.

5. Protokdét kontroli dorecza sie kontrolowanej instytucji obowigzanej w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia kontroli bezposrednio lub za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo na adres do doreczen elektronicznych,
0 ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1045).

6. Upowaznieni pracownicy Starostwa Powiatowego w towiczu moga przeprowadzi¢ kontrole
nieprzewidziang w rocznym planie kontroli, tzw. kontrole dorazng. O zamiarze przeprowadzenia
kontroli doraznej, Starosta zawiadamia G1IF nie p6zniej niz w dniu przeprowadzenia kontroli.

7. Dokumentacja kontroli jest przechowywana w Wydziale Edukacji, Kontroli i Zarzadzania
Jednostkami w Starostwie Powiatowym w t.owiczu.

8 4. 1 Kontrolowana instytucja obowigzana ma prawo zgtoszenia umotywowanych zastrzezen do
protokotu kontroli. Zastrzezenia zgtasza sie na piSmie do Starosty towickiego w terminie 14 dni od
otrzymania protokotu kontroli.

2. Po rozpatrzeniu zastrzezeh kontrolowanej instytucji obowiazanej, jednak nie pdzniej niz po
uptywie 30 dni od dnia ich otrzymania, Starosta towicki w przypadku uwzglednienia zastrzezen
dokonuje zmiany protokotu kontroli w niezbednym zakresie w formie pisemnego aneksu, ktory
dorecza sie tej instytucji w terminie 30 dni od dnia otrzymania zastrzezen. W przypadku
nieuwzglednienia zastrzezen kontrolowanej instytucji obowigzanej dorecza sie tej instytucji pisemne
stanowisko dotyczace tych zastrzezeri w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania.

8 5. 1 Kontrolerzy sporzadzajg wystgpienia pokontrolne Starosty towickiego, w terminie 30 dni
od dnia doreczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej:

1) protokotu kontroli — w przypadku braku zastrzezen zgtoszonych przez instytucje obowiazana.
2) stanowiska dotyczacego zastrzezen - w przypadku zgtoszenia zastrzezen.

2. Wystgpienie pokontrolne zawiera:
1) ocene dziatalnosci instytucji obowigzanej w zakresie objetym kontrola.

2) zwiezty opis ustalen kontroli, a w przypadku ustalenia nieprawidtowosci — wskazanie
przepiséw prawa, ktore zostaty naruszone.



3) zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i terminu usuniecia ustalonych
nieprawidtowosci.

3. W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego kontrolowana instytucja
obowigzana przesyla Staroscie towickiemu informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych
lub o stania ich realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich wykonania.

4. Zmiana terminu wykonania zalecen pokontrolnych moze nastapi¢ za zgoda Starosty
towickiego na wniosek kontrolowanej instytucji obowigzanej ztozony nie p6zniej niz przed uptywem
terminu do ich wykonania.

8 6. Pisemna informacja o wynikach kontroli instytucji obowigzanych jest przekazywana przez
pracownika Wydziatlu Edukacji, Kontroli i Zarzadzania Jednostkami, Generalnemu Inspektorowi
Informacji Finansowej, w terminie 14 dni od dnia jej zakoniczenia lub wydania zaleceri pokontrolnych
albo podjecia decyzji o odstgpieniu od ich wydania.

8 7. Do czynnosci kontrolnych i pokontrolnych nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu
stosuje sie odpowiednio przepisy rozdziatu 12 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu.

8§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starost;

Marcin Kosiorek



Zakgcznik Nr 1do Zarzadzenia Nr??/2024
Starosty towickiego

z dniach grudnia 2024 r.

towicz, dnia r.

(petna nazwa Stowarzyszenia/Fundacji lub pieczec)

(adres, e-mail, nr telefonu)

Starosta owicki
ul. Stanistawskiego 30
99-400 towicz

OSWIADCZENIE

W zwigzku z postanowieniami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z p6zn. zm.), oSwiadczamly, ze:
FUNJAC] @/STOWAIZYSZENIE™ ..ottt s
1 prowadzi/nie prowadzi* dziatalnosci w zakresie gier losowych, zaktadow wzajemnych, gier w karty lub
gier na automatach w rozumieniu ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych, np.
organizuje charytatywne loterie fantowe,
2. spelnia/nie spetnia* tgcznie ponizszelych przestanki/ek™:
a) posiada osobowos¢ prawna,
b) zostato utworzone na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach,
€) przyjmuje lub dokonuje ptatnosci w gotéwce o wartosci rownej lub przekraczajacej réwnowarto$é
10 000 euro, bez wzgledu na to czy pfatnos¢ jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy
kilka operacji, ktore wydaja sie ze sobg powigzane?
3. spetnia/nie spetnia* tgcznie ponizszelych przestanki/ek*:
a) zostala ustanowiona na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,
b) przyjmuje lub dokonuje ptatnosci w gotowce o wartosci rownej lub przekraczajacej réwnowarto$é
10 000 euro, bez wzgledu na to, czy ptatnosc¢ jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy
kilka operacji, ktére wydaja sie ze sobg powigzane.

Ponadto zobowigzujemy sie do niezwiocznego poinformowania Starosty towickiego, jezeli wystgpi

jakakolwiek z wyzej wymienionych przestanek.

(podpis/podpisy osoby/oséb upowaznionych do dziatania w imieniu organizacji
w sprawach majatkowych)

iepotrzebne skresli¢



Zakgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr ¥>?2024
Starosty towickiego
zdniaS”grudnia 2024 r.

Plan kontroli instytucji obowigzanych (fundacje, stowarzyszenia) w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu na roK.........cccccoevvevvivrennnn.

1 Podstawa prawna

e art. 130 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z péZn. zm.),

e art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. z 2023 r. poz. 166),

 art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261).

Instytucjg obowigzang jest:

1) fundacja ustanowiona na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach w zakresie, w jakim
przyjmujg lub dokonujg ptatnosci w gotéwce o wartosci réwnej lub przekraczajgcej rownowartosci 10 000 euro,
bez wzgledu na to, czy pfatnosc jest przeprowadzona jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktdre wydajg
sie ze sobg powigzane,

2) stowarzyszenie posiadajace osobowo$¢ prawng, utworzone na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r.
- Prawo o stowarzyszeniach, w zakresie, w jakim przyjmujg lub dokonujg ptatnosci w gotéwce o wartosci
rownej lub przekraczajacej réwnowartos¢ 10 000 euro, bez wzgledu na to, czy ptatnosc jest przeprowadzona
jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore wydajg sie ze sobg powigzane.

2. Cel kontroli

Celem kontroli jest stwierdzenie zgodnosci dziatania fundacji, stowarzyszenia bedgcych instytucjami
obowigzanymi z zapisami z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu.

3. Zakres kontroli

Zakres kontroli obejmuje sprawdzenie stopnia realizacji obowigzkdéw wynikajgcych z ustawy o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu, w tym:

1) wyznaczenie 0sdb odpowiedzialnych (art. 6, 7, 8, 9),

2) identyfikacje i ocene ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy i finansowaniem terroryzmu odnoszgcego sie
do dziatalnosci fundacji i stowarzyszen oraz sporzadzenie w postaci papierowej lub elektronicznej oceny tego
ryzyka (art. 27),

3) rozpoznanie i oceneg ryzyka klienta (art. 33 ust. 3),

4) stosowanie srodkéw bezpieczenstwa finansowego (art. 34 ust. 1 i nastepne, art. 36 ust. 1 pkt 1i 2, art. 36
ust. 2, art. 41),

5) wprowadzenie wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (art. 50),

6) obowigzek zapewnienia udziatu pracownikdw w programach szkoleniowych (art. 52),

7) wdrozenie wewnetrznej procedury anonimowego zgtaszania potencjalnych naruszen (art. 53),

8) przekazywanie do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej informacji o transferach (art. 72).

4. Lista podmiotéw kontrolowanych - ustalona na podstawie ztozonego przez organizacje os$wiadczenia
0 byciu instytucjg obowigzang w my$l ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu:

5 Kontrola przeprowadzona zostanie przez upowaznionych pracownikéw Starostwa Powiatowego
w towiczu, na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste towickiego. Wyniki kontroli przedstawione
zostang w protokole kontroli, ktéry doreczony zostanie kontrolowanemu podmiotowi w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia kontroli. Pisemna informacja o wynikach kontroli instytucji obowigzanych jest przekazywana



Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej w terminie 14 dni od dnia zakonczenia lub wydania zalecen
pokontrolnych albo podjecia decyzji o odstgpieniu od ich wydania.

6. Uzasadnienie

Zgodnie z ustawg z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z p6zn. zm.) starosta, w ramach sprawowanego nadzoru nad fundacjami oraz
stowarzyszeniami, przeprowadza kontrole instytucji obowigzanych w zakresie, wjakim przyjmujg lub dokonujg
ptatnosci w gotowce o wartosci rownej lub przekraczajgcej rownowartos¢ 10 000 euro, bez wzgledu na to, czy
ta ptatnos¢ jest przeprowadzona jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktdre wydajg sie ze sobg
powigzane. Kontrola przeprowadzona jest na podstawie rocznych planéw kontroli, przekazywanych
Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej, nie pozniej niz do dnia 31 grudnia roku poprzedzajgcego
kontrole.



