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UCHWALANR .. qu .../2025
ZARZADU POWIATU LOWICKIEGO

z dnia .. Skmtm ...... 2025 roku

w sprawie wspélnego rozliczania podatku od towaréw i ustug
przez Powiat Lowicki i jego jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 i 1907) oraz w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia
5 wrzesnia 2016 roku o szczegélnych zasadach rozliczen podatku od towar6w i ushug
oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280) i ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardéw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361, 1473, 1721, 1911 i z 2025 r. poz. 222) oraz
Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
W sprawie szczegOlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 1988, z 2020 .
poz. 576, 1127, 2326 z 2021 poz. 1179, 2382 z 2022 1. poz. 2810 z 2023 r. poz. 794, z 2024 1.
poz. 13, oraz z 2025 r. poz. 245) uchwala sie, co nastepuje:

§1. Powiat Lowicki prowadzi rozliczanie podatku od towaréw i ustug (VAT)
wspdlnie ze swoimi jednostkami organizacyjnymi od dnia 1 stycznia 2017 roku.

§2. Wprowadza si¢ Procedurg wspélnego rozliczania podatku od towardw i ustug

Powiatu Lowickiego i jego jednostek organizacyjnych, zwang dalej Procedurg, stanowiaca
Zalacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§3. Procedura, o kt6rej mowa w § 2 uchwaly obejmuje jednostki organizacyjne
Powiatu Lowickiego wedtug wykazu stanowigcego Zalgeznik Nr 2 do niniejszej uchwatly.

§4. Traci moc Uchwala nr 1062/2022 Zarzadu Powiatu Lowickiego z dnia
10 pazdziernika 2022 roku w sprawie wspolnego rozliczania podatku od towaréw i ustug
przez Powiat Lowicki i jego jednostki organizacyjne.

§35. Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie Lowickiemu.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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CZLONKOWIE ZARZADU:

Marcin Kosiorek ..., i ... £ k‘k ............
Krystian Cipifiski  ...... N, [
Michal Trzoska
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Zalacznik Nr 1 Ll
do Uchw N{l ..32025 Zarzgdu Powiatu Lowickiego
7 dnia 3 KWRERIQ. .. 2025 roku

Procedura wspolnego rozliczania podatku od towaréw i uslhug
Powiatu E.owickiego i jego jednostek organizacyjnych

§ 1. Kierownikéw jednostek organizacyjnych zobowigzuje si¢ do:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

dokonania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostks,
odprowadzanych do budzetu Powiatu, pod katem opodatkowania podatkiem
od towaréw i ushug VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej),
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT — zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidlowosé rozliczen podatku od towarow
i ustug w jednostce i przekazania danych do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Lowiczu,

prowadzenia rejestrow VAT spreedazy oraz rejestrow VAT zakupu z zastosowaniem
odpowiedniej stawki podatkowej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
dostosowania programéw ksiggowych do tworzenia zbioru danych JPK_V7M, ktory
zawiera informacje o rejestrach zakupu i sprzedazy za dany okres,

sporzadzania deklaracji ,czastkowych” JPK_V7M (zwane dalej. deklaracje
,czastkowe”) dla podatku od towaréw i ustug dotyczacych prowadzonej dziatalnosci,
stosowania nastgpujacego oznaczenia strony umowy z kontrahentami:

a) w przypadku powiatowych jednostek organizacyjnych (wymienionych w poz.
2 — 13 Zakacznika Nr 2 do uchwaly):

Powiat Lowicki

ul. Stanistawskiego 30
99-400 Lowicz

NIP: 834-188-25-19

w imieniu, ktorego dziata:

.........................................

{nazwa i adres jednostki)

reprezentowany{a) przez kierownika (Dyrektora)
(imig i nazwisko Dyrektora jednostki)

b) w przypadku Starostwa Powiatowego w Lowiczu:

Powiat f.owicki

ul. Stanistawskiego 30
99-400 Lowicz

NIP: 834-188-25-19



reprezentowany przez Zarzad Powiatu Lowickiego, w imieniu, ktérego dziata:

1) e, ,

§ 2. Jednostki organizacyjne postuguja sic wlasnym numerem NIP w celu rozliczania
si¢ z tytulu podatku dochodowego od oséb fizycznych i z tytutu ubezpieczeri spotecznych.

§ 3. 1. Faktury sprzedazy wystawiane przez jednostki muszg zawiera¢ dane identyfikacyjne
wedhig wzoru:

Sprzedawca/Ustugodawca:
Powiat Lowicki
ul. Stanistawskiego 30
99-400 Lowicz
NIP: 834-188-25-19

Wystawca/ lub w polu uwagi:

.............................................................

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej - bez podawania numeru NIP)

2. W celu uniknigcia powielenia numeréw faktur, wprowadzono jednolite zasady numeracji
faktur sprzedazy (faktur korygujacych) wedlug ponizszego schematu:

numer faktury/ symbol literowy jednostki wg Zatgcznika Nr 2/ rok kalendarzowy,
np. 1/ SP/2025

§ 4. 1. Wszystkie faktury zakupu powinny zawieraé nastepujgce dane identyfikacyjne:

Nabyweca:
Powiat Lowicki
ul. Stanistawskiego 30
99-400 Lowicz
NIP: 834-188-25-19

2. W celu identyfikacji jednostki, dopuszcza si¢ mozliwosé wpisania jej nazwy i adresu
w polu ,,odbiorca” lub w polu ,,uwagi”.

3. W przypadku otrzymania faktury VAT z blednymi danymi nabywcy, jednostka
organizacyjna jest zobowiazana do wystawienia noty korygujacej.

4. Na fakturach dotyczacych zakupu towaréw i ushug, ktére podlegajg odliczeniu VAT,
powinna by¢ wykazana data ich otrzymania oraz informacja, z jakimi czynnosciami zakup
jest zwigzany:

a) tylko z czynnosciami opodatkowanymi,

b) zczynnosciami opodatkowanymi oraz czynnosciami zwolnionymi z opodatkowania,

¢} zczynnosciami opodatkowanymi oraz z czynnosciami niepodlegajgcymi VAT,

d) z czynnosciami opodatkowanymi, czynnosciami zwolnionymi z opodatkowania oraz
z cZynnosciami niepodlegajacymi VAT.



§ 5. 1. Jednostki organizacyjne sporzadzaja deklaracje ,.czgstkowe” dla podatku od towaréw
i ushug na podstawie danych wynikajgcych ze sporzadzanych przez jednostke ewidencji VAT.
2. W ,.czastkowych” deklaracjach nalezy ujmowac¢ kwoty w groszach, {j. nie nalezy stosowac
zaokrgglen do pelnych zlotych.

§ 6. 1. Do 10-tego dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu rozliczeniowym, jednostki
organizacyjne dostarczaja do Starostwa Powiatowego w Lowiczu podpisane przez dyrektora
jednostki oraz gléwnego ksiegowego miesigezne rejestry VAT wraz z kserokopiami faktur
potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginalem oraz deklaracje ,.czastkowa” w wersji papierowe;,
a w przypadku jednostek obshugiwanych przez Centrum Uslug Wspélnych Powiatu
Lowickiego, miesieczne rejestry VAT wraz z kserokopiami faktur potwierdzonymi
za zgodnoé¢ z oryginalem oraz deklaracje ,,czastkowa™ w wersji papierowej nalezy zlozy¢
podpisane przez dyrektora oraz gléwnego ksiggowego Centrum Ustug Wspolnych.

2. Do 10-tego dnia miesigca nastepujacego po miesiacu rozliczeniowym, jednostki
organizacyjne przesylaja droga elektroniczng do Starostwa Powiatowego w Lowiczu
wygenerowany ,.czastkowy” plik ze zbiorem danych JPK_V7M, ktéry zawiera informacj¢
o rejestrach zakupu i sprzedazy za dany okres. Dane w pliku powinny by¢ zgodne
z .czastkowy” deklaracjg VAT.

3. Struktura jednolitego pliku-dla ewidencji zakupu i sprzedazy JPK_V7M powinna by¢
zgodna z wytycznymi Ministerstwa Finanséw w tym zakresie.

4, Jezeli 10 dziefh miesigca przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, to za
ostatni dzief terminu uwaza si¢ pierwszy dzien roboczy nastepujacy po tym dniu.

5. W przypadku braku wystepowania w danym okresie rozliczeniowym czynnosci
podlegajgcych opodatkowaniu, nalezy sporzadzié ,zerowa” deklaracic ,.czastkowg”
W wyznaczonym wyzej terminie.

§ 7. 1. W terminie okreslonym w § 6, na wyodrebniony rachunek Powiatu Lowickiego, nalezy
przekazaé podatek VAT nalezny, ktory jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke.

2, W przypadku, gdy jednostce begdzie przyshigiwal zwrot podatku naliczonego —
Powiat Lowicki dokona zwrotu na jej rachunek bankowy po ostatecznym rozliczeniu podatku
z Urzedem Skarbowym (1. nie pdzZniej niz do konca roku biezacego).

§ 8. W przypadku, gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji ,,czastkowej” zostana stwierdzone
nieprawidiowosci w prowadzone] ewidencji lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujaca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracii ,,czastkowej” za dany miesiac, nalezy:

1) niezwlocznie zglosi¢é t¢ okoliczno$¢ do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Lowiczu,

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji VAT i deklaracji ,,czgstkowej”,

3) zlozy¢ korygowane miesigczne rejestty VAT wraz z kserokopiami faktur
potwierdzonymi za zgodnod$¢ z oryginalem, deklaracje ,.czastkowg” w wersji
papierowej oraz przestaé ,,czastkowy™ plik JPK_V7M,

4) przekazac nalezne $rodki wynikajgce z korekty deklaracji,

~ 5) zlozy¢ pismo wyjasniajace co uleglo zmianie.

§ 9. Jednostki organizacyjne Powiatu Lowickiego wymienione w poz. 2 — 13 Zalgcznika Nr 2
do uchwaty, zobowigzane sg do raportowania wszelkich zmian w obszarze zmian objetych



zgloszeniem aktualizacyjnym NIP-2, tj. przede wszystkim w zakresie zmiany siedziby lub
numeréw rachunkéw bankowych, niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w ciagu 7 dnia
od zaistnialej zmiany.

§ 10. W przypadku watpliwosci, co do zaistnialego stanu faktycznego lub zdarzenia
przyszlego, ktére moga rodzié okreslone konsekwencje w sferze prawa podatkowego
jednostki organizacyjne sporzadzajg na whasciwym druku Ministerstwa Finansow projekt
zapytania, ktore nalezy ztozyé do Starostwa Powiatowego w Lowiczu, celem przestania do
Krajowej Informacji Skarbowej o wydanie interpretacji indywidualnej. W pismie tym
jednostki zobowiazane s3 do opisania stanu faktycznego oraz zataczenia dokumentacji danej
sprawy.

-~




Zatgcznik Nr 2
do Uchwaty Nr2ZH %2025 Zarzadu Powiatu Lowickiego
2 dnia 3. LOMRTNLQ..... 2025 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Lowickiego

podlegajacych centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug

. . . - Symbol literowy
L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej jednostki
1. Starostwo Powiatowe w Lowiczu SP
’ Dom Pomocy Spolecznej ,BOROWEK” im. Krystyny DPS
" | Bochenek w Boréwku

3. | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu PCPR
I Liceum Ogodlnoksztatcace im. Jozefa Chelmonskiego

4, . ILO
w Lowiczu
II Liceum Og6lnoksztatcace im. Mikolaja Kopernika

5. . HLO
w Lowiczu
Zesp6t Szkot Technicznych im. 10 Putku Piechoty

0. . Z8T
w Lowiczu
Zespol Szkét Ponadpodstawowych Nr 2 Centrum

7. | Ksztalcenia Zawodowego im. Tadeusza Kosciuszki ZSP2
w Lowiczu
Zespot Szkot Ponadpodstawowych Nr 3 im. Wiladystawa

8. . . ZSP3
Stanistawa Reymonta w Lowiczu
Zespdt Szkot Ponadpodstawowych Nr 4 im. Wiadystawa

9. . . ZSP4
Grabskiego w Lowiczu

10. Specjalny Osrode'k Szkolno — Wychowawczy im. Jana SOSW
Brzechwy w Lowiczu

11. | Miodziezowy Osrodek Socjoterapii w Kiernozi MOS

12. | Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Lowiczu PPP

13. | Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Lowickiego CUW




