Zarzadzenie nr.rP./2025

Starosty t.owickiego

z dnia .3:Q. listopada 2025 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 78/2017 Starosty t.owickiego z dnia 29 grudnia 2017 r.
w sprawie ustalenia zasad rachunkowos$ci w Starostwie Pow iatowym w towiczu

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295, z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863 oraz z 2025 r. poz. 1218),
art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 poz. 1483)
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zwanym dalej ,rozporzgdzeniem”
(Dz. U. z 2020 r. poz. 342 oraz z 2025 r. poz. 347) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. W zalgczniku Nr 1 do Zasad rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w towiczu

stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia nr 78/2017 Starosty towickiego z dnia 29 grudnia
2017 r., § 26 otrzymuje brzmienie:

.3 26. Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci przyjmuje sie nizej wymienione

uproszczenia, ktore nie majg wptywu na rzetelny ijasny obraz sytuacji finansowej jednostki
obstugiwanej oraz wynik finansowy:
1 Zgodnie z zasadg wspdtmiernosSci dopuszcza sie ksiegowanie bezposrednio na koszty
biezacego okresu wydatkow stanowigcych koszty przysztych okresow w przypadkach, gdy sg
to koszty ponoszone w kazdym roku obrotowym w porownywalnej wysokosci, powyzsze
uproszczenia dotyczg m.in.:
1) ubezpieczen majatkowych ptatnych z géry za kilka okresow sprawozdawczych;
2) prenumerat czasopism i innych wydawnictw ptatnych z goéry za kilka okresow
sprawozdawczych;
3) zakupu licencji na oprogramowanie;
4) optacanych z géry praw do korzystania z elektronicznych serwiséw prawniczych/
5) optacanych z gory aktualizacji obowigzujgcych programow finansowo-ksiegowych,
kadrowo-ptacowych;
6) abonamentow i rozmow telefonicznych;
7) rozliczen z tytulu dostarczania gazu, wody i odprowadzania S$ciekow, energii
elektrycznej oraz przeglady budynkow;
8) optat informatycznych z tytutu m.in. utrzymywania stron i domen internetowych
(np. strona internetowa BIP, utrzymanie serwera wirtualnego).

2. Przyjecie pozostatych Srodkéw trwatych Wn 013 Ma 072, wartosci niematerialnych
iprawnych Wn 020 Ma 072, dowdd zakupu Wh 401 Ma 201.

3. Nie inw>entaryzuje sie paliw w zbiornikach maszyn, pojazdow i urzgdzen. ”’

§ 2. Zmienia sie zatgcznik nr 3 do Zasad rachunkowo$ci w Starostwie Powiatowym
w towiczu stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia nr 78/2017 Starosty +owickiego
z dnia 29 grudnia 2017 r. w ten sposob, ze nadaje sie mu brzmienie okreSlone w zatgczniku
nr 1do niniejszego Zarzadzenia.



8 3. Zmienia sie zatgcznik nr 4 do Zasad rachunkowosci w Starostwie Powiatowym
w towiczu stanowigcym zalgcznik Zarzadzenia nr  78/2017 Starosty towickiego
z dnia 29 grudnia 2017 r. w ten sposéb, ze nadaje sie mu brzmienie okreslone w zatgczniku
nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

8 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1stycznia 2025 roku.

K ma Marat

vokat



Zakgcznik nr 1

Do Zarzadzenia
Nr.MY3}£E»S

Starosty towickiego

z dnia 2383 v.

Zaktadowy plan kont i wykaz kont ksigg pomocniczych dla jednostki budzetowej

8§ 1. Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.

82.1. Zaktadowy plan kont Starostwa Powiatowego w £.owiczu obejmuje konta bilansowe
i konta pozabilansowe.
2. W ramach kont bilansowych wyr6zniamy
1) Zespot 0 ,,Aktywa trwate”
a) 011 ,Srodki trwate”,
b) 013 ,Pozostate srodki trwate”,
c) 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”,
d) 071 ,,Umorzenie Srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,
e) 072 ,Umorzenie pozostatych S$rodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”,
f) 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”.
2) Zesp6t 1,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
a) 101 ,Kasa”,
b) 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
c) 135, Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”,
d) 139 ,,Inne rachunki bankowe”,
e) 141 ,Srodki pieniezne w drodze”.
3) Zespot 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”
a) 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
b) 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
c) 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
d) 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
e) 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”,
f) 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
g) 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,
h) 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
i) 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
J) 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
k) 240 ,Pozostate rozrachunki”,
I) 245 ,Wplywy do wyjasnienia”,
m) 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.
4) Zespot 3 ,,Materiaty i towary”
a) 310 ,Materiaty”. Vv
5) Zespot 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
a) 400 ,,Amortyzacja”,
b) 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”,



c) 402 ,Ustugi obce”,
d) 403 ,Podatki i optaty”,
e) 404 ,Wynagrodzenia”,
f) 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”,
g) 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”,
h) 410 ,,Inne $Swiadczenia finansowane z budzetu”,
i) 411 ,Pozostate obcigzenia”,
J) 490 ,,Rozliczenie kosztow”.
6) Zespot 6 ,,Produkty”,
a) 640 ,,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”,
7) Zespot 7 ,,Przychody, dochody i koszty”
a) 700 ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”,
b) 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
c) 750 ,,Przychody finansowe”,
d) 751 ,,Koszty finansowe”,
e) 760 ,, Pozostate przychody operacyjne”,
f) 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,
8) Zespdt 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
a) 800 ,,Fundusz jednostki”,
b) 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje”,
c) 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”,
d) 853 ,,Fundusze celowe”,
e) 860 ,,Wynik finansowy”.
3. W ramach kont pozabilansowych wyr6zniamy:
1) 091 ,,Obce Srodki trwate”
2) 920 ,,Wkitad wiasny niepieniezny”,
3) 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”,
4) 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”,
5) 98i ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”,
6) 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”,
7) 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
8§ 3. 1 Konta Zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji rzeczowych aktywow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych aktywéw finansowych, umorzenia
sktadnikow aktywow trwatych.
2. Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore sa umarzane w czasie
wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w odrebnych przepisach.
3 Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujmuije sie w szczeg6lnosci:
Whn

_ Ma
BUDZET
- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na

BUDZET
- przyjecie do eksploatacji $rodkow trwatych

uzyskanych w wyniku zakupu gotowych
Srodkow trwatych niewymagajacych montazu
w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki
trwate w budowie”;

przyjecie do eksploatacji Srodkéw trwatych
uzyskanych wwyniku zakorczonej inwestycji
rozliczanej  we  wlasnym  zakresie
w  korespondencji z kontem 080 ,,Srodki
trwate w budowie”;

wskutek ich likwidacji (czeSciowej likwidacji)
Z powodu zZniszczenia Cczy zuzycia:
warto$¢  dotychczasowego — umorzenia,
w Kkorespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
I prawnych”
- warto$¢ netto, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki”.



przyjecie do eksploatacji Srodkow trwatych
uzyskanych w wyniku rozliczenia inwestycji,
przyjetej od  inwestora  zastepczego,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

przyjecie do eksploatacji $rodkow trwatych
uzyskanych wwyniku zakonczonej inwestycji
wspolnej  realizowanej  przez  innego
inwestora, w korespondencji z kontem 240
,»,Pozostate rozrachunki”,

zwigkszenie wartosci poczatkowej
posiadanego $rodka trwalego o koszty
ulepszenia, w korespondencji z kontem 080
,»orodki trwate w budowie”,

przychody srodkéw trwatych ujawnionych
(nadwyzki inwentaryzacyjne),
w korespondencji z kontem 240 ,pozostate
rozrachunki”,

nieodptatne przyjecie $Srodkéw trwatych,
otrzymanych  na  podstawie  decyzji
whasciwego organu, przyjmowanych do
ewidencji w wartosci okreslonej w decyzji
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie
$rodkdw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych”

-warto$¢, netto w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki”,

nieodptatnie  otrzymane  Srodki  trwale
w formie darowizny, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,
zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych dokonywane wskutek aktualizaci
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800
,»Fundusz jednostki”,

wycofanie $rodkoéw trwatych z uzywania
w skutek ich sprzedazy:

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie
Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
I prawnych;

- wartoS¢ netto, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki”

nieodptatne przekazanie Srodkow trwatych
na podstawie decyzji wiasciwego organu

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie
Srodkdw trwakych i wartosci niematerialnych
| prawnych”;

- warto$¢ netto, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki”

ujawnione niedobory srodkdw trwatych

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie
srodkow trwakych i wartosci niematerialnych
I prawnych”;

- wartos¢ netto, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki

zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych dokonywane wskutek aktualizacji
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800
,»Fundusz jednostki”.

4. Ewidencja szczegotowa do konta 011 jest prowadzona w formie ksiegi inwentarzowe;.

5 Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkow trwatych, nalezyte obliczenie umorzenia
I amortyzacji, ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wiasnoS¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

6. Konto 011 moze wykazywaC saldo Wh, ktore oznacza stan Srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

8 4. 1 Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczagtkowej
Srodkow trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby jednostki, ktére podlegajga umorzeniu
lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
2.Na koncie 013 ,,Pozostate Srodki trwate” ujmuje sie w szczegdlnosci:
Wn Ma

BUDZET BUDZET
- pozostate Srodki trwale przyjete do - wycofanie pozostatych Srodkow trwatych
uzywania z zakupu, w korespondencji z uzywania w skutek likwidacji,
z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami zniszczenia lub  zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,



3

i dostawcami” lub w przypadku zakupéw
gotéwkowych 101 ,,Kasa”,

pozostate Srodki trwate otrzymane ze
Srodkow trwatych w budowie jako
pierwsze wyposazenie, w korespondencji
z kontem 080 ,,Srodki trwate w budowie”,
pozostate  Srodki  trwale  przyjete
z magazynu, w korespondencji z kontem
310 ,,Materiaty”,

nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych
w uzywaniu, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,
nieodptatnie otrzymane uzywane
pozostate Srodki trwate od jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, na podstawie decyzji
wiasciwego organu, w korespondencji
z kontem 072 ,,Umorzenie pozostatych
Srodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oaz zbioréw
bibliotecznych”,

darowizny od innych  jednostek,
w  korespondencji z kontem 760
»Pozostate przychody operacyjne”,
wartos¢ pozostatych Srodkdw trwatych
w ramach centralnego zaopatrzenia,
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

w korespondencji z kontem 072
,2umorzenie  pozostatych  Srodkdw
trwatych,  wartosci  niematerialnych
i prawnych oaz zbioréw bibliotecznych”,
ujawnione niedobory  pozostatych
srodkow  trwatych w  uzywaniu,
w  korespondencji z kontem 240

,,Pozostate rozrachunki”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych
pozostatych srodkow trwatych.
4. Ewidencja szczegotowa do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
pozostatych srodkdw trwatych.
5. Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych srodkow trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

§5 1 Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” ujmuje sie w szczeg6lnosci:

Whn
BUDZET
- zakup wartosci niematerialnych
i prawnych, w korespondencji z kontem
201  ,Rozrachunki z  odbiorcami
i dostawcami”, w przypadku zakupow
gotowkowych, w korespondencji
z kontem 101 ,,Kasa”,
- nieodptatne przyjecie wartosci

niematerialnych i prawnych (umarzanych
w czasie) otrzymanych na podstawie
decyzji wiasciwego organu,

Ma

BUDZET

rozchdd  wartosci niematerialnych
I prawnych (umarzanych w czasie):

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
w  korespondencji z kontem 071
»~umorzenie  pozostatych  Srodkow
trwatych,  wartosci  niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”
- warto$¢ netto, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,



przyjmowanych do ewidencji w wartosci
okreslonej w decyzji :

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
w  korespondencji z kontem 071
,umorzenie srodkéw trwatych i wartoSci
niematerialnych i prawnych”,

- warto$¢ netto, w korespondencji

rozchod wartosci niematerialnych
i prawnych (umarzanych jednorazowo
w miesigcu przyjecia ich do uzytkowania),
w  korespondencji z kontem 072
,umorzenie pozostatych Srodkow
trwatych,  wartoSci  niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.

z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,

- nieodptatnie otrzymane wartosci
niematerialne i prawne (umarzane
w czasie), w formie darowizny,

w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

- nieodpfatnie otrzymane uzywane wartosci
niematerialne 1 prawne (umarzane
jednorazowo w miesigcu przyjecia ich do
uzytkowania) - od jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, na podstawie decyzji
wihasciwego organu, w korespondencji
z kontem 072 ,,Umorzenie pozostatych
Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”,

- wartosci  niematerialne i prawne
(umarzane jednorazowo W miesigcu
przyjecia ich do uzytkowania) otrzymane
w ramach centralnego zaopatrzenia,
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

- darowizny wartoéci  niematerialnych
I prawnych (umarzane jednorazowo
w miesigcu ich uzytkowania) od innych
jednostek, w korespondencji z kontem
760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

- przyjecie  wartoSci  niematerialnych
i pranych w zwigzku z zakonczeniem
inwestycji, w korespondencji z kontem
080 ,Srodki trwale w  budowie
(inwestycje)”.

3. Ewidencja szczeg6towa do konta 020 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych wartosci

niematerialnych i prawnych.

4. Do konta 020 prowadzi sie wyodrebniong ewidencje analityczng:

1) wartosci niematerialne i prawne umarzane w czasie,

2) wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo.
5 Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.




§ 6. 1 Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

2. Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja’.

3. Na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
ujmuje sie w szczegoélnosci:
Whn Ma

BUDZET

BUDZET

- wyksiegowanie

wartosci
Srodkow trwatych wycofanych z uzywania
wskutek ich:
- likwidacji z powodu zniszczenia lub
zuzycia, w korespondencji z kontem 011
LSrodki trwate”,
- sprzedazy, w korespondencji z kontem
011 ,,Srodki trwate”,

nieodptatnego przekazania,
w korespondenciji z kontem 011 , Srodki
trwate”,
wyksiegowanie
rozchodowanych wartosci
niematerialnych I prawnych, w
korespondencji z kontem 020 ,,WartoSci
niematerialne i prawne”,
zmniejszenie umorzenia wartosci
poczatkowej S$rodkéw trwatych wskutek
aktualizacji wartosci srodkéw trwatych,
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”.

wartosci umorzenia

umorzenia -

naliczone za okres umorzenie Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych, w korespondencji z kontem
400 ,,Amortyzacja”,

dotychczasowe umorzenie
podstawowych Srodkow  trwatych
otrzymanych nieodptatnie na podstawie
decyzji wiasciwego organu,

w korespondencji z kontem 011 ,,Srodki
trwate”,

dotychczasowe umorzenie  wartosci
niematerialnych i prawnych, umarzanych
w czasie, otrzymanych nieodptatnie na
podstawie decyzji wiasciwego organu,
w  korespondencji z kontem 020
»Warto$ci niematerialne i prawne”,
zwiekszenie umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych wskutek
aktualizacji Srodkow trwatych,
w korespondencji z kontem z kontem 800
»Fundusz jednostki”.

4. Do konta 071 prowadzi sie wyodrebniong ewidencje analityczng:

1) 071/srodki trwate

2) 071/wartosci niematerialne i prawne
5. Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

8 7. 1 Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoSci poczatkowej z tytuku umorzenia
Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych,
podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartoSci, w miesigcu wydania ich do
uzywania.

2. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow
i energii”.

3. Na koncie 072 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
BUDZET BUDZET
- wyksiegowanie dotychczasowego - odpisy umorzeniowe naliczone od
umorzenia pozostatych Srodkdw trwatych, nowych, wydanych do uzywania

wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych z tytutu

- likwidacji z powodu zniszczenia lub
zuzycia, w korespondencji z kontami 013

pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych stuzacych
dziatalnosci operacyjnej,



»Pozostate Srodki trwate”, 020 ,Wartosci
niematerialne i prawne”,
- sprzedazy, w korespondencji z kontami
013 ,Pozostate Srodki trwate”, 020
»Wartosci niematerialne i prawne”,
nieodptatnego przekazania,
w korespondencji z kontami 013 ,,Pozostate
srodki trwate”, 020 »Wartosci
niematerialne i prawne”,
niedoboru, w korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki”.

w korespondencji z kontem 401
»Zuzycie materiatow i energii”,
umorzenie pozostatych Srodkow
trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu
sfinansowanego ze  Srodkébw na
inwestycje, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki”,

odpisy umorzeniowe naliczone
od przyjetych do uzywania darow
i ujawnionych  nadwyzek  oraz
otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia  pozostatych  $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych, w korespondencji z kontem
401 ,,Zuzycie materiatow i energii”,
umorzenie dotychczasowe pozostatych

Srodkow  trwatych  oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych
otrzymanych na podstawie decyzji

administracyjnej od innej jednostki lub
samorzadowego zaktadu budzetowego,
w korespondencji z kontami 013
»Pozostate  Srodki  trwate”, 020
»~Wartosci niematerialne i prawne”,

4. Do konta 072 prowadzi sie wyodrebniong ewidencje analityczna:

3) 072/ pozostate Srodki trwate
4) 072/warto$ci niematerialne i prawne

5. Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia warto$ci pozostatych
srodkow trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych umarzanych w petnej wysokosci
w miesigcu wydania do uzywania.

§8.1. Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” stuzy do ewidencji kosztow $rodkow
trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane
efekty inwestycyjne.
2. Na koncie 080 ksieguje sie koszty dotyczace budowy Srodkdw trwatych, ulepszenia Srodkow
trwatych, zakupy Srodkoéw trwatych wymagajacych montazu.

3. Na koncie 080 ksieguje sie rowniez zakupy gotowych srodkow trwatych.

4. Na koncie 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn

BUDZET

roboty dostawy i ustugi
z przygotowaniem i realizacjg budowy
srodka trwatego (inwestycji) wykonywane
przez zewnetrznych kontrahentow (tgcznie
z niepodlegajagcym odliczeniu  VAT),
w korespondencji z kontem, kontem 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
w przypadku zakupéw gotéwkowych konto
101 ,,Kasa”,

zwigzane -

Ma
BUDZET
wartos¢ uzyskanych efektow
z realizowanych  $rodkow  trwatych

w budowie, a w szczegdlnosci:

- Srodkow  trwatych, w korespondenciji

z kontem 011 ,,Srodki trwate”,
pozostatych ~ Srodkow  trwatych,

otrzymanych jako pierwsze wyposazenie,

w korespondencji z kontem 013 ,,Pozostate

srodki trwate”,



zakup gotowych  Srodkéw trwatych,
w  korespondencji z kontem 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
z kontem 101 ,Kasa” w przypadku

zakup6w gotéwkowych,

zakup od innych jednostek $rodkow
trwatych  w budowie Ilub obiektow
wymagajacych ulepszenia,

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

optaty urzedowe Zwigzane
z realizowanymi  Srodkami  trwatymi
w budowie, w korespondencji z kontem 225
,,Rozrachunki Y4 budzetami” lub
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,
w zaleznosci od opfat,

wynagrodzenie osob fizycznych (umowy
zlecenia, umowy o dzielo) zwigzane
z realizowanymi  $Srodkami  trwatymi
w budowie, w korespondencji z kontem 231
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
ujemne réznice kursowe od zaciggnietych
zobowigzan za okres realizacji S$rodkow
trwatych w budowie, w korespondencji
z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

poniesione koszty dotyczace Srodkdw
trwatych  w budowie realizowane we
wilasnym  zakresie, w korespondencji
z kontem 700 ,,Sprzedaz produktow i koszt
ich wytworzenia”,

nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych
w budowie, w korespondencji z kontem 800
,»Fundusz jednostki”,

nieodptatne  Swiadczenia na  rzecz
inwestycji (Srodkow trwatych w budowie),
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz

jednostki”,
wznowienie  zaniechanych,  spisanych
Srodkow trwatych w budowie,

w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

wyptacone  odszkodowania dla  0séb
fizycznych 1 jednostek gospodarczych
zwigzanych z wykonywang budowg (np. za
dostarczone obiekty zastepcze, utracone
plony itp.), w korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki” lub z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”,

przyjecie do uzywania  wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w
wyniku inwestycji, w korespondencji
z kontem 020 ,WartoSci niematerialne
i prawne”,

warto$¢  sprzedanych i nieodpfatnie
przekazanych Srodkow trwatych
w budowie, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki”,

odpisanie kosztow zaniechanych,
spisanych srodkow trwatych w budowie, w
korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

dodatnie roznice kursowe za okres
realizacji Srodkéw trwatych w budowie,
w  korespondencji z kontem 201
»Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”
niedobory i szkody w $rodkach trwatych
w budowie, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

przekazanie kosztow wspo6lnie
realizowanych Srodkow trwatych
w budowie, w czesci przypadajgcej
wspotinwestorowi, w  korespondencji

z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnych
Srodkow trwatych, w korespondencji
z kontem 011 ,,Srodki trwate”,

rozliczenie kosztow ulepszenia obcych
obiektéw, w korespondencji z kontem 011
»Srodki trwate”,

rozliczenie  budowy trwatego
(inwestycji) bez efektow,
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”.

Srodka



- naliczone w czasie trwania budowy srodka

trwatego odsetki od kredytu (jesli mozna
jednoznacznie przypisa¢ kredyt konkretnej
inwestycji), w korespondencji z kontem 240
»Pozostate rozrachunki” lub z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”,

koszty likwidacji budynkow oraz obiektéw
inzynierii ladowej i wodnej na terenie
przeznaczonym pod nowg zabudowe,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

5. Ewidencja szczegdtowa do konta 080 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej.
6. Ewidencja szczeg6towa do konta 080 prowadzona jest wedtug poszczegolnych zadan
Srodkow trwatych w budowie, oraz wedtug Zrodet finansowania.

7. Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ Srodkdéw trwatych
w budowie i ulepszen.

§9. 1 Konta zespotu 1,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych Srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

2.

3) krajowych i
w bankach,

zagranicznych $rodkow pienieznych

lokowanych na rachunkach

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaC operacje pieniezne oraz obroty i stany Srodkdw
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

8 10. 1 Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie
jednostki.

2. Na koncie 101 ,,Kasa” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

BUDZET
- wpltyw Srodkow pienieznych w drodze,

w Kkorespondencji z kontem 141 , Srodki
pieniezne w drodze”,

nadwyzki Srodkéw pienieznych w Kkasie,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.

Ma
BUDZET
- zapfata gotowka zobowigzan wynikajacych
z faktur lub rachunkow
z tytutu:

- zakupu Srodkéw trwatych w budowie,
w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki
trwate w budowie (inwestycje)”,
- zakupu pozostatych Srodkéw trwatych,
w korespondencji z kontem 013 ,,Pozostate
srodki trwate”,

zakupu  materialtbw i energii,
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materiatow i energii”,
- Swiadczonych ustug, w korespondencji
z kontem 402 ,,Ustugi obce”,
- Swiadczonych ustug dla budowy Srodkéw
trwatych, w korespondencji



z kontem 080 ,,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”,
- Swiadczonych ustug dla dziatalnosci
finansowanej z panstwowych funduszy
celowych oraz funduszy specjalnego
przeznaczenia, w korespondencji
z kontami 851 ,Zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych” oraz 853 ,,Fundusze
celowe”,
- wyplaty z tytubu pokrycia zobowigzan
ujetych  na kontach  rozrachunkdw,
w  korespondencji z kontem 201
,,ROzrachunki yA odbiorcami
i dostawcami”,
- wyptata  zaliczek do  rozliczenie,
w korespondencji z kontem 234 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”
- niedobory kasowe, w korespondenciji
z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
- fatszywe znaki pieniezne zatrzymane przez
policje lub przekazane do ekspertyzy NBP,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,
3. Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
gotéwki w walucie polskiej, stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce oraz wartosci gotdwki powierzonej
poszczegolnym osobg za nig odpowiedzialnym.
4. Wszystkie wptywy irozchody gotéwki w kasie ujmuje sie codziennie (w dniu ich dokonania)
w raporcie kasowym.
5. Do kazdego rachunku bankowego prowadzi sie odrebne raport kasowe.
6. Konto 101 moze wykazywac saldo Whn, ktdére oznacza stan gotdwki w kasie.
7. Stan gotdwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu lub sumg sald
wskazanych w raportach czesciowych prowadzonych do poszczegélnych kont.

§ 11. 1 Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.
2. Zapisy na koncie sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych.
3. Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sie w szczegdlnosci:
Whn Ma
Wydatki budzetowe Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
- wplywy Srodkow budzetowych z planem finansowym jednostki

otrzymanych na realizacje wydatkow - S$rodki pobrane do kasy na realizacje

budzetowych jednostki zgodnie z planem
finansowym, w korespondencji z kontem
223 »Rozliczenie wydatkow
budzetowych”,

zwrot srodkdw budzetowych pobranych do
kasy, a niewykorzystanych,

wydatkow budzetowych, w korespondencji
kontem 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”,
przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan,
dotyczacych wydatkow biezacych
i majatkowych, ujetych na kontach
rozrachunkowych, w  korespondencji
z whasciwymi kontami zespotu ,,2”,



w korespondencji z kontem 101 ,,Kasa” lub
141 , Srodki pieniezne”,

wptyw Srodkéw budzetowych z tytutu
refundacji wydatkow budzetowych
w jednostkach budzetowych,
w korespondencji z kontami zespotu ,,2”
lub kontami zespotu ,,4”,

zwroty dotacji budzetowych w roku,
w Ktorym zostaty przekazane,
w  korespondencji z kontem 224

»,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich”,
mylne wptywy, pozostajgce do
wyjasnienia, korekty mylnych obcigzen
bankowych w korespondencji z kontami
240 ,Pozostate rozrachunki” oraz 245
~Wptywy do wyjasnienia”,

Dochody budzetowe

wpltywy Srodkdéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke budzetowa
przypisanych dochodéw budzetowych
wptaconych bezposrednio na rachunek

bankowy, w korespondencji
z kontem 221 ,NaleznoSci z tytutu
dochodéw budzetowych” lub innym

wiasciwym kontem zespotu ,,2”,

wpltyw Srodkow budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke budzetowa
nieprzypisanych dochodéw budzetowych,
wptaconych bezposrednio na rachunek
bankowy, w korespondencji
z kontami zespotu ,, 77,

wplyw zryczattowanego wynagrodzenia
przystugujacego ptatnikom skladek ZUS,
w  korespondencji z kontem 221
,Naleznosci z tytuhu dochoddéw
budzetowych”,

wptyw zryczattowanego wynagrodzenia
z tytutu terminowego wptacania podatkéw

pobranych rzecz budzetu panstwa,
w  korespondencji z kontem 221
»Naleznosci z  tytulu dochodow

budzetowych”,

naliczone przez bank odsetki z tytutu
oprocentowania srodkoéw pienieznych na
rachunku biezacym, w korespondencji
z kontem 750 ,,Przychody finansowe”,
wptyw Srodkow z rachunku depozytowego
potraktowane jako przepadek wadium lub

zaptaty kar, grzywien, odszkodowan
i kosztow sadowych, w korespondencji
z odpowiednim kontem zespotu ,,2” lub
bezposrednio z kontem 761 ,Pozostate
koszty operacyjne”,

zaptate odsetek za zwloke w zaptacie
zobowigzan, w korespondencji
z odpowiednim kontem zespotu ,,2” lub
bezpo$rednio z kontem 751 , Koszty
finansowe”,

pobrane przez bank optaty za ustugi
bankowe, w korespondencji z kontem 402
,»Ustugi obce”,

przelewy rownowartosci odpisow
dotyczacych ZFSS, w  Kkorespondencji
z kontem 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne
i inne Swiadczenia”,
przekazanie dotacji
w  korespondencji z kontem 224
»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich”,
omytkowe obcigzenia bankowe,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

budzetowych,

zwrot Srodkow niewykorzystanych
w danym roku na wydatki budzetowe,
w  korespondencji z  kontem = 223

»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
przekazanie zryczattowanego
wynagrodzenia przystugujacego ptatnikowi,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

Dochody budzetowe

okresowe przelewy zrealizowanych
dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
w  korespondencji z  kontem = 222
»Rozliczenie dochoddw budzetowych”,
uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych
oraz ich korekt,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

odprowadzenie VAT ujetego w fakturach
dotyczacych przychodéw wptaconych na
dochody budzetowe, w korespondencji
z kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
zwroty kwot wptaconych jako
niewyjasnione, lecz w postepowaniu
wyjasniajgcym uznane za omytkowe wplaty,



kaucji, w korespondencji z kontem 240
»Pozostate rozrachunki”

obcigzenia z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate

w korespondencji z kontem 245 ,,Wptywy do
wyjasnienia”,

zwroty nadptat w dochodach budzetowych,
w korespondencji z kontem 221 ,,Naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych” oraz z

rozrachunki”, kontami zespotu ,,7”,
- wptyw kwot niewyjasnionych, ze wzgledu - przekazanie optat
na tytut wplaty, w Kkorespondencji
z kontem 245 , Wptywy do wyjasnienia” ,
- wpfata optat ewidencyjnych zwigzanych
z optatami komunikacyjnymi,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate

ewidencyjnych  do
MSWIA, w korespondencji z kontem 240
»Pozostate rozrachunki”,

Grunty Skarbu Panstwa/Karta Parkingowa

- przekazanie dochodéw do dysponentow
wyzszego  stopnia, w  korespondencji

rozrachunki”, z kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami”.
Grunty Skarbu Panstwa/Karta - zwrot mylnych wptat, w korespondencji
Parkingowa z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
- wplyw dochodow dotyczacych gruntow - zwrot nadpfat, w korespondencji
Skarbu  Panstwa, w  korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
z kontem 221 ,NaleznoSci z tytutu - przekazanie podatku VAT  ujetego
dochoddéw budzetowych”, w fakturach, w korespondencji z kontem 225

- naliczone przez bank odsetki dotyczgce
rachunku bankowego wyodrebnionego dla

,,Rozrachunki z budzetami”.

gruntéw Skarbu Panstwa,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

- mylne wptaty, w korespondencji z kontem

240 ,,Pozostate rozrachunki”,

- wpltywy Srodkdw w zakresie dochoddw

z tytulu zadan zwigzanych z realizacjg

zadan z zakresu administracji rzadowej

oraz innych zadan zleconych jst ustawami,

naleznych budzetowi panstwa,

w  korespondencji z kontem 225

»Rozrachunki z budzetami”,

4. Ewidencje szczegotowa do konta 130 stanowig subkonta dochoddw budzetowych, wydatkow
budzetowych, gruntéw Skarbu Panstwa, Karty Parkingowej

5. Ewidencja szczeg6towa do konta 130 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
dochoddw i wydatkéw budzetowych, dochodow i wydatkow w zakresie gruntow Skarbu
Panstwa i dochoddw z tytutu wydania Kart Parkingowych

6. Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

7. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej.

8. Saldo konta 130 rowne jest sumie sald wynikajacych z ewidencji szczeg6towej prowadzonej
dla kont:

1) wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywaC saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkdéw budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku,

2) dochoddéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaC saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochoddéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu,




3) gruntow Skarbu Panstwa: konto 130 w zakresie gruntow moze wykazywac¢ saldo Whn,
ktére oznacza stan srodkdw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodoéw, ktére do

konca roku nie zostaty przelane do budzetu.
4) Karty Parkingowej: konto 130 w zakresie karty parkingowej moze wykazywac saldo

Wh, ktdre oznacza stan srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochoddw,
ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

9. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji

§ 12. 1 Konto 135 stuzy ewidencji

z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych

do konca roku, w korespondencji z kontem 222,

w korespondencji z kontem 240.

3) przelewu do budzetu dochodéw pobranych, lecz nie przekazanych do konca roku,

Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegolno$ci zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.
2. Zapisy na koncie sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z czym
zachodzi petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

3. Na koncie 135 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn

ZFSS

wptata rownowartosci odpisow na wiasny
zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych,

w  korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych”,

wplywy przypisanych naleznoéci ZFSS,
w korespondencji z kontami zespotu ,,2”,
wptywy nieprzypisanych naleznosci ZFSS,

w  korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych”,

oprocentowanie $Srodkéw na rachunek
bankowym, w korespondencji z kontem
851 ,Zakladowy fundusz Swiadczen
socjalnych”,

wptywy Srodkdw pienieznych z kasy,
w korespondencji z kontem 141 , Srodki
pieniezne w drodze”,

spaty pozyczek z ZFSS, w korespondencii
z kontami 234 ,Pozostate rozrachunki
z pracownikami”,

otrzymane w formie pienieznej darowizny

na rachunek bankowy  ZFSS,
w  korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych”,

Ma
ZFSs
podjecie gotowki do kasy,
w korespondencji z kontem 141 ,Srodki
pieniezne w drodze”,
przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu
dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci
finansowanej z ZFSS, w korespondencji
z kontami zespotu ,,2”,
przelewy udzielonych pozyczek z ZFSS na
cele mieszkaniowe, w korespondencji
z kontem 234 ,Pozostate rozrachunki
z pracownikami”,
przelewy z tytutu refundacji wydatkow
pokrytych z innych rachunkéw
bankowych, w korespondencji z kontem

851 ,Zakfadowy fundusz S$wiadczen
socjalnych”,

zaptate kar, grzywien, odszkodowan
i kosztow  sadowych z  ZFSS,
w  korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych”,

uznania z tytulu omylek i bledow

bankowych, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

zwroty kwot wptaconych jako
niewyjasnione, lecz w postepowaniu
wyjasniajagcym uznanych za omytkowe



- wptywy z kar i odszkodowan na rachunek
bankowy ZFSS, w korespondencji
z kontem 851 ,Zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych”,

obcigzenia z tytulu omytek i bledéw -

bankowych oraz ich korekt,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

wplaty kwot niewyjasnionych, ktore nie
powinny by¢ ujete na koncie 135,
w korespondencji z kontem 245 , Wplywy
do wyjasnienia”.

FUNDUSZE CELOWE

- otrzymane srodki na realizacje zadan
Powiatu towickiego, w korespondenciji
z kontem 853 ,,Fundusze celowe”,

wptaconych na konto 135,
w korespondencji z kontem 245 , Wptywy
do wyjasnienia”.

FUNDUSZE CELOWE

przelewy z tytulu zaplaty zobowigzan
dotyczacych realizacji zadan,
w korespondencji z kontem 853 ,,Fundusze
celowe”,

optaty za ustugi bankowe
w korespondencji z kontem 853 ,,Fundusze
celowe”,

zwroty mylnych wptat w korespondencji
z kontem 240 , Pozostate rozrachunki”,
uznania z tytublu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.

- oprocentowanie $rodkdéw na rachunku
bankowym, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

- mylne wpfaty, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”.

4. Ewidencje szczeg6tows do konta 135 stanowig subkonta ZFSS, Fundusze celowe.

5 Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

6. Saldo konta 135 réwne jest sumie sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej
dla kont 135 ZFSS i Fundusze celowe.

8§ 13. 1 Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkdw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace.

2. Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentow bankowych. 3.
Na koncie 139 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

Wn Ma
DEPOZYTY DEPOZYTY
- wpilata na pomocniczy rachunek bankowy - przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan
jednostek budzetowych sum pokrywanych z sum na zlecenie,

depozytowych, z tytutu wadiow, kaucji
i zabezpieczenia pienieznego,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate -

z wstrzymanych kaucji, w korespondencji z
kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiow,

rozrachunki”, sum zabezpieczenia i innych sum
- oprocentowanie  Srodkébw  od  sum depozytowych, w korespondencji

depozytowych i sum na zlecenie, z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate - bledy w wyciggach bankowych i ich

rozrachunki”, sprostowania, w korespondencji z kontem
- obcigzenia z tytutlu omytek i bledéow 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

bankowych oraz ich korekt - obcigzenia bankowe z tytutu kosztow

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate prowadzenia rachunku i optat za operacje

rozrachunki”, dotyczace sum depozytowych,



wplata czynszu od kot towieckich,
w  korespondencji z  kontem 201
»Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”
wplata podatku VAT z tytutu czynszu od
kot towieckich, ~w  korespondencji
z kontem 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,
przelew wadium na dochody z tytutu
przepadku wadium lub kaucji,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”

odbiorcami”. zwrot  mylnie  przelanych  $rodkow,

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,
przekazanie czynszu do gmin,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,
przekazanie podatku VAT,
w  korespondencji z kontem 225
»-Rozrachunki z budzetami”,
5. Do konta 139 prowadzi sie wyodrebniong ewidencje analityczng z podziatem na:
1) wadia,
2) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
3) odsetki,
4) kota towieckie,
5) prowizje.
6. Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych

814. 1 Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze.
2. Na koncie 141 ujmuje sie w szczegolnosci:
Whn Ma

BUDZET BUDZET

- podjeci gotowki z banku, - wplyw Srodkéw pienieznych w drodze -
w korespondencji kontami 130 ,,Rachunek wplata do kasy, w korespondencji
biezacy jednostki” oraz 135 ,,Rachunek z kontem 101 ,,Kasa”,
Srodkow funduszy specjalnego - zwrot Srodkéw budzetowych pobranych do
przeznaczenia”, kasy, a niewykorzystanych (wptata do

- zwrot $rodkow budzetowych pobranych do banku) w korespondencji z kontami 130
kasy, a niewykorzystanych, »Rachunek biezacy jednostki” oraz 135
w korespondencji z kontem 101 ,,Kasa”. »Rachunek srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”.

3. Ewidencja szczegdtowa dla konta 141 powinna pozwoli¢ na ustalenie rodzaju $Srodkéw

pienieznych w drodze.

4. Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane sg na biezaco.

5. Konto 141 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

6. Saldo konta 141 réwne jest sumie sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej

dla kont 141/budzet, 141/FSS.

§ 15. 1 Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia”
i zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.

2. Konta zespotu ,2” stuzg do ewidencji i rozliczen Srodkéw budzetowych, Srodkow
europejskich i innych $rodkdéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

stuzag do ewidencji krajowych



3. Ewidencja szczeg6towa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych
i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentow oraz - jeSli dotycza rozliczen
w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu Srodkéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

4. Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uznajg zaréwno
wierzyciele, jak i dtuznicy.

5 Roszczenia to naleznoSci kwestionowane przez kontrahentow, ktore w przypadku
dochodzenia ich drogg sadowsg stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

6. Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia
ich wygasniecia na wskutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisaniajako nieistotnych naleznosci.

§ 16. 1 Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug.

2. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktore sg ujmowane na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych”.

3. Na koncie 201 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma

BUDZET BUDZET

- zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi, - zobowigzania z tytutu dostaw materiatow,
w korespondencji z kontami zespotu ,,1”, robot, ustug w wartosci netto powiekszonej

- warto$¢ niedobordéw i szkod w dostawach, 0 nieodliczony VAT, dotyczace
za ktore odpowiada dostawca oraz inne dziatalnosci operacyjnej,
tytuty zmniejszenia zobowiazah wobec w korespondencji z kontami 080 ,,Srodki
dostawcow, w korespondencji z kontami trwate w budowie (inwestycje)”, 013
080 ,Srodki trwale w  budowie »Pozostate $rodki trwate”, 020 ,,Wartosci
(inwestycje)”, 401 ,,Zuzycie materiatow niematerialne i prawne”, 310 ,,Materiaty”,
i energii”, 310 ,,Materiaty”, konta zespotu ,,4”,

- faktura korygujaca zmniejszajaca kwote - zobowiazania wobec dostawcow z tytutu
zobowigzania wobec dostawcy, wymaganych odsetek, w korespondencji
w  korespondencji z kontami 013 z kontem 751 ,,Koszty finansowe”,
»Pozostate Srodki trwale”, konta zespotu - naliczone rdznice kursowe zwiegkszajgce

47 zobowigzania wobec dostawcow,

- zaplata zobowigzan wobec dostawcow wyrazone w walutach obcych,
z tytutu wymaganych odsetek, w korespondencji z kontem 751 ,,Koszty
w korespondencji z kontami zespotu ,,1”, finansowe”,

- przekazanie $rodkéw na dochody z tytutu - naliczone réznice kursowe zwiekszajace
naliczonych kar i odsetek za nieterminowe warto$¢ zobowigzan wobec dostawcéw,
wykonanie przedmiotu umowy, wyrazone w walutach obcych, dotyczace
w korespondencji z kontami zespotu ,,1”, srodkow trwatych w budowie - do czasu

- odpisanie zobowigzan przedawnionych oddania $rodka trwatego do uzytku
i umorzonych, w korespondencji z kontem w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki
760 ,,Pozostate przychody operacyjne”, trwate w budowie (inwestycje)”,

- naliczone réznice kursowe zmniejszajgce DEPOZYTY
warto$¢ zobowigzan wobec dostawcow, - wptata przez kota towieckie czynszu
wyrazone w walutach obcych, dotyczace dzierzawnego, w korespondencji z kontem

$rodkéw trwatych w budowie - do czasu 139 ,,Inne rachunki bankowe™.



oddania $rodka trwatego do uzytku

w korespondenciji z kontem 080 ,,Srodki

trwate w budowie (inwestycje)”,
- naliczone roznice kursowe zmniejszajace

wartos¢ zobowigzan wobec dostawcow,

wyrazone w walutach obcych,

w  korespondencji z kontem 750

»Przychody finansowe”,
DEPOZYTY
- przypis nalezno$ci na podstawie faktury

VAT wystawionej za czynsz dzierzawny

kotom fowieckim, w korespondencji

z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki/ 225

»Rozrachunki z budzetami”.”,
4. Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest z podziatem na konto 201 Budzet i 201 Depozyty.
5. Ewidencja szczeg6towa do konta 201 prowadzona jest wedtug poszczegolnych kontrahentéw
oraz wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
6. Ewidencja szczeg6towa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczego6lnych kontrahentow.
7. W przypadku kontrahentéw zagranicznych ewidencja szczeg6towa oprocz waluty polskiej
musi by¢ prowadzona w walutach obcych.
8. Saldo konta 201 réwne jest sumie sald wynikajacych z ewidencji szczeg6towej prowadzonej
dla kont 201 BUDZET i DEPOZYTY
9. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowiazan, z podziatlem na zobowigzania wymagalne i niewymagalne.
Ewidencja zobowigzan w systemie finansowo-ksiegowym polega na utworzeniu transakcji
przypisanej do konkretnego konta rozrachunkowego kontrahenta z okresleniem catosci
klasyfikacji budzetowej i terminu wymagalnosci. Niezaptacenie rachunku w terminie powoduje
powstanie transakcji przeterminowanych zobowigzan wymagalnych. Ewidencja rozrachunkéw
w formie transakcji jest uszczegdtowieniem zapisow na kontach 201, i na tej podstawie
zobowigzania sg ujmowane w sprawozdaniach Rb-28S z podziatem na wymagalne
i niewymagalne.
§17. 1 Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych,
ktérych termin zaptaty przypada na dany rok budzetowy.
2. Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie wptaty nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwrot nadptat.
3. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
4. Dochody przypisane to takie, ktére nalicza si¢, a nastepnie ksieguje na koncie 221
na podstawie faktur, rachunkow, nakazow ptatniczych lub decyzji (odpowiedniego dokumentu
ksiegowego).
5. Dochody nieprzypisane, to takie, ktérych wczesniej sie nie nalicza, a ktére podlegajg
ewidencji dopiero w momencie wpltywu S$rodkéw pienieznych na podstawie wyciggoéw
bankowych.
6. Na koncie 221 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
- przypisane naleznosci z tytutu najmu - wplata naleznosci z tytutlu przypisanych
(warto$¢ netto), oraz korekty faktur dochodow budzetowych,

zwiekszajgce warto$¢ tych naleznosci,



przypisane naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych (warto$¢ netto), do ktérych
zalicza sie m.in. podatki, skiadki, optaty
i inne dochody jednostek samorzadu
terytorialnego oraz korekty faktur VAT,
rachunkow, decyzji zwiekszajgce wartos¢
naleznosci stanowigcych dochody
budzetowe, w korespondencji z kontem
720 ,Przychody z tytutlu dochodow
budzetowych”,

przypis przychodow budzetowych z tytutu
zryczattowanego wynagrodzenia pfatnika,
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne”,

przypisane naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych (wartos¢ netto) oraz korekty
faktur, rachunkow, zwiekszajace wartos¢
naleznosci z tytutu sprzedazy Srodkéw
trwatych w budowie, Srodkow trwatych,
wartosci  niematerialnych i prawnych,
w  korespondencji z kontem 760
,»,Pozostate przychody operacyjne”,

VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy
w jednostkach  bedacych ptatnikami
podatku VAT, w korespondencji z kontem
225 ,,Rozrachunki z budzetami”,

nalezne odsetki od naleznosci ujetych na
koncie 221, w korespondencji z kontem
750 ,,Przychody finansowe”,

kary, grzywny, odszkodowania dotyczgce
naleznoSci  ujetej na  koncie 221,
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne”,

odszkodowania zwigzane ze zdarzeniami
nadzwyczajnymi, dotyczace naleznosci
ujetej na koncie 221, w korespondencji

z kontem 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”,

zwroty dochoddéw budzetowych
nienaleznie wptaconych lub orzeczonych
do zwrotu i nadpfat, w korespondencji
z kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”,

przeniesienia naleznosci
dtugoterminowych do naleznosci
krétkoterminowych, w  korespondenciji
z kontem 226 ,,Dhlugoterminowe
naleznosci budzetowe”,

przypisanie do zwrotu w latach nastepnych
dotacji uprzednio rozliczonej w organie

w  korespondencji z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”,

- zmniejszenie uprzednio  przypisanych
naleznosci dotyczacych dochodow

budzetowych, w korespondencji
z kontami zespotu ,,7”,
- wplata dochodow z tytutu

zryczattowanego wynagrodzenia ptatnika,
w  korespondencji z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”,

- odpisanie naleznoSci  przedawnionych
i umorzonych  objetych  odpisem
aktualizujgcym, w korespondencji
z kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce
naleznosci”,

- odpisanie naleznosci  przedawnionych
i umorzonych nieobjetych  odpisem
aktualizujacym, w korespondencji
z kontami 751 ,,Koszty finansowe”, 761
,»,Pozostate koszty operacyjne”,

- przeniesienie  naleznosci  z  tytulu
dochodéw budzetowych na naleznosci
dtugoterminowe,  w  korespondencji
z kontem 226 ,Dtugoterminowe
naleznosci budzetowe”,

GRUNTY SKARBU PANSTWA/ KARTA

PARKINGOWA

- wplata naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- odpisanie naleznosci umorzonych
i przedawnionych, w korespondencji
z kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,

- uznanie wplaty, wczesniej zaksiegowanej
jako niewyjasniona, za sptate naleznosci, w
korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

- przeniesienie naleznosci z tytutu dochoddéw

budzetowych na naleznosci
dtugoterminowe, w korespondencji
z kontem 226 ,Diugoterminowe

naleznosci budzetowe”,

- zmniejszenie  uprzednio  przypisanych
naleznosci, w korespondencji z kontem
225, ,,Rozrachunki z budzetami.”



dotujgcym, w korespondencji
z kontem 720 ,Przychody 1z tytutu
dochodow budzetowych”,
GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA
PARKINGOWA
- naleznosci dotyczace dochoddéw
budzetowych (wartos¢ netto), z tytutu
zadan zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu  terytorialnego  ustawami,
w czesci naleznej budzetowi panstwa,
w  korespondencji z kontem 225
,Rozrachunki z budzetami” VAT
nalezny od zrealizowanej sprzedazy,
najmu, w korespondencji z kontem 225
»Rozrachunki z budzetami”, Nalezne
odsetki od naleznosci ujetych na koncie
221, w korespondencji z kontem 240
,»Pozostate rozrachunki”,
- Kary, grzywny, odszkodowania dotyczgce
naleznosci  ujetych na koncie 221
w  korespondencji z kontem 225
,,Rozrachunki z budzetami”,
- Przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych,
w  korespondencji z kontem 226
,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”.
7. Ewidencje szczegOtowa prowadzi sie dla konta 221 Budzet, 221 GRUNTY SKARBU
PANSTWA/ KARTA PARKINGOWA
8. Ewidencje szczegotowg do konta 221 Budzet prowadzi sie wedtug:
1) dtuznikow,
2) podziatek klasyfikacji dochoddw,
9. Ewidencje szczeg6towa do konta 221 GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA
PARKINGOWA prowadzi sie wedtug:
1) dtuznikéw (wartosé brutto),
2) podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw (netto),
3) 221 VAT.
10. Saldo konta 221 réwne jest sumie sald wynikajgcych z ewidencji szczegGtowej
prowadzonej dla kont 221 Budzet i 221 GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA
PARKINGOWA.
11. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
z tych dochodow.

8 18. 1 Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostke budzetowsa
dochoddw.
2. Na koncie 222 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
BUDZET BUDZET



- przelew dochodéw budzetowych na - roczne przeniesienie  zrealizowanych

rachunek powiatu, w korespondencji dochodéw budzetowych na podstawie

z kontem 130 ,Rachunek biezacy sprawozdan budzetowych,

jednostki”. w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”.

3. Konto 222 moze wykazywal saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych,
zrealizowanych, ale nieprzelanych na rachunek budzetu panstwa lub budzetu jst.

4. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddw
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

8 19. 1.Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkdw europejskich.

2. Na koncie 223 ujmuje sie w szczegélnosci

Whn Ma

BUDZET BUDZET

- roczne przeniesienia, na podstawie - okresowe wptywy Srodkow pienieznych
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych otrzymanych na pokrycie wydatkow
wydatkow budzetowych na konto 800 budzetowych  jednostki  budzetowej,
,Fundusz jednostki”, w tym wydatkdbw budzetu panstwa

- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia w ramach wspotfinansowania programow i
niewykorzystanych  do  konca  roku projektow realizowanych ze $rodkéw
Srodkow na wydatki budzetowych oraz na europejskich, w korespondenc;ji
wydatki w ramach wspétfinansowania z kontem 130 ,Rachunek biezacy

programOw i projektéw realizowanych ze jednostki”.

Srodkow europejskich, w korespondencji

z kontem 130 ,Rachunek biezacy

jednostki”.
3. Konto 223 moze wykazywaé saldo Whn, ctore oznacza stan srodkow budzetowych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niew>korzystanych do konca roku.
4. Saldo konto 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkdw niewykorzystanych co konca roku, w korespondencji z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”.

§ 20. 1 Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.
2. Na koncie 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
BUDZET BUDZET
- przelew przyznanych przez organ dotacji - uznanie dotacji za  wykorzystang
budzetowych, w korespondencji z kontem i rozliczong, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”. 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci

z budzetu S$rodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje”,
- zwrot dotacji w roku jej przekazania,
w  korespondencji z kontem 130
»,Rachunek biezacy jednostki”.
3. Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci dotacji
przekazanych poszczeg6lnym jednostkom z jednoczesnym wyodrebnieniem poszczegolnych
celdw, najakie dotacje byty przekazywane.



4. Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartoSC niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu.

§21. 1 Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkdéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami, Gruntéw Skarbu
Panstwa/Karty Parkingowej a takze rozrachunkéw z tytutu VAT.

2. Na koncie 225 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn

BUDZET

zaptaty zobowigzan wobec budzetow
z tytutu podatkéw, cet i optat ze Srodkow
na wydatki budzetowe, w korespondencji z
kontem 130  ,Rachunek  biezacy
jednostki”,

naleznosci od budzetu z tytutu nadptat
w rozliczeniach z budzetem, w zakresie
dziatalnosci operacyjnej w korespondencji
z kontami zespotu ,,7”,

naleznosci od budzetu z tytutu w podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych,
w  korespondencji z kontem 231
»,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
zaptata zobowigzan z tytutu podatku VAT,
w  korespondencji z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”,
zmniejszenie naleznego VAT na skutek

faktury VAT zmniejszajacej sprzedaz,
w  korespondencji z kontami 221
»,Naleznosci z tytulu  dochoddéw
budzetowych” oraz 201 ,,Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami”,

naliczenie zryczattowanego
wynagrodzenia przystugujacego

ptatnikowi, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”.

GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA
PARKINGOWA

przekazanie dochodéw do dysponentow
wyzszego stopnia, w korespondencji

z kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”,

przekazanie podatku VAT,
w  korespondencji z kontem 130
»-Rachunek biezacy jednostki”,

odpisanie naleznosci umorzonych

i przedawnionych, w korespondencji
z kontem 221 ,NaleznosSci z tytutu
dochodéw budzetowych”,

zmniejszenie uprzednio przypisanych
naleznosci, w korespondencji z kontem

Ma

BUDZET

zobowigzania wobec budzetow z tytutu
podatkow, cet i optat obcigzajgcych koszty
dziatalnosci operacyjnej,
w korespondencji z kontem 403 ,,Podatki i
optaty”,

zobowigzania wobec budzetow z tytutu
podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych, w korespondencji z kontem
231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
naliczone odsetki nalezne budzetowi
z tytubu zwloki w zapfacie zobowigzan,
w korespondencji z kontem 751 ,,Koszty
finansowe”,

zwrot nadptat w rozliczeniach
z budzetem, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy,

w  korespondencji z kontem 221
»,Naleznosci z tytulu  dochoddéw
budzetowych”,

zwrot  bezposredni  podatku VAT,
w  korespondencji z kontami 130

»Rachunek biezacy jednostki”.

GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA
PARKINGOWA

- przypis naleznosci dotyczacych dochoddw

budzetowych (warto$¢ netto), z tytutu
zadan zwigzanych z realizacjag zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jst ustawami

w czesci naleznej budzetowi panstwa,
w  korespondencji z kontem 221
,,Naleznosci z tytuhu dochoddéw

budzetowych”,

VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy,
najmu, w korespondencji z kontem 221
,,Naleznosci z  tytubu dochoddéw
budzetowych”,

nalezne odsetki od naleznosci ujetych na
koncie 221, w korespondencji z kontem



221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”, budzetowych”,

DEPOZYTY' - kary, grzywny, odszkodowania ujete,
- przekazanie podatku VAT od czynszu W korespondencji  z kontem 221
dzierzawnego, w korespondencji z kontem Nalesnodci , ot i
139 ,,Inne rachunki bankowe”, N y
budzetowych

- wplywy Srodkow w zakresie dochodow
z tytubu zadan zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych ustaw zleconych jst ustawami

naliczonych budzetowi panstwa,
w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”,

DEPOZYTY

- naliczony VAT w zwigzku z wystawiong
Kotom towieckim fakturg
w  korespondencji z kontem 201
»Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami”,

3. Ewidencje szczegbtowg do konta 225 prowadzi sie z podzialem na konto 225 podatek
dochodowy od oséb fizycznych, 225 podatek od nieruchomosci, 225 VAT, 225 Grunty Skarbu
Panstwa/karta parkingowa:
4. Ewidencje szczegdtowg do wszystkich kont 225, z wyjatkiem VAT, prowadzi sie wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej.
5. Ewidencje szczegdtowa do konta 225 GRUNTY SKARBU PANSTWA prowadzi sie
z podziatem na:

1) 225 wg podziatek klasyfikacji budzetoweyj;

2) 225 VAT;

3) 225 DLUGOTERMINOWE.
6. Do konta 225 VAT prowadzi sie Rejestr sprzedazy i naleznego podatku oraz Rejestr zakupu
I podatku naliczonego.
7. Zapisy w Rejestrach sg niezbedne do sporzadzenia deklaracji podatkowych i prawidtowych
rozliczen tego podatku.
8. Konto 225 moze mie¢ dwa saldo. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

822. 1 Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci.
2. Na koncie 226 ujmuje sie w szczegélnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
- przypisanie dtugoterminowych naleznosci -  przeniesienie naleznosci
jednostek, w korespondencji z kontem 240 dtugoterminowych do krétkoterminowych
»Pozostate rozrachunki”, w korespondencji z kontem 221
- przeniesienie naleznosci »Naleznosci z tytutu dochodow

krétkoterminowych do budzetowych”,



dtugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221 ,,Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych”,

GRUNTY SKARBU PANSTWA

przypisanie dtugoterminowe naleznosci
jednostek, w korespondencji z kontem 225
»Rozrachunki z budzetami”,

przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji

z kontem 221 ,,Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych”.

zaptate  dtugoterminowych  naleznosci
budzetowych, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

GRUNTY SKARBU PANSTWA

przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych
w wysokosci raty naleznej za dany rok
budzetowy, w korespondencji z kontem

221 ,Nalezno$ci z tytutlu dochodow
budzetowych”,
zaptate  diugoterminowych  naleznosci

budzetowych, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

3. Ewidencje szczeg6towsg do konta 226 prowadzi sie wedtug dtuznikow, ktorych naleznosci te
dotycza.
4. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie z podziatem na konto 226 BUDZET i 226 GRUNTY
SKARBU PANSTWA.
5. Saldo konta 226 rowne jest sumie sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej
dla kont 226 Budzet i 226 GRUNTY SKARBU PANSTWA.

6. Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych
naleznosci.

823. 1 Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publiczno-
prawnych, a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz Funduszu
celowego.

2. Na koncie 229 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn

BUDZET

zmniejszenie  zobowigzan z  tytuhu
rozrachunkow publiczno-prawnych,
w korespondencji z kontami zespotu ,,4”,
231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
przelew sktadek ZUS PFRON,
w  korespondencji z kontem 130
»,Rachunek biezacy jednostki”,

naliczone zasiki chorobowe,
w  korespondencji z kontem 231
»-Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
odpisanie zobowigzan przedawnionych
zwigzanych z dziatalnoScig operacyjna,
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate

przychody operacyjne”,
naliczenie zryczattowanego
wynagrodzenia przystugujacego

ptatnikowi, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Ma

BUDZET

naliczone skiadki ZUS (placone przez
pracodawce), zaliczone w ciezar kosztéw
dziatalnosci eksploatacyjnej,
w korespondencji, w korespondencji
z kontem 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne
i inne $wiadczenia”,

naliczone optaty na PFRON,
w  korespondencji z kontem 405
»,ubezpieczenia  spoteczne i inne

$wiadczenia”,
naliczone sktadki ZUS obcigzajace Srodki
trwate w budowie, w Kkorespondencji
z kontem 080 ,.Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”,

sktadki na ubezpieczenia spoteczne
ptacone przez pracownikow,
w  korespondencji z kontem 231

»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
sptate nadptat z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych, w korespondencji
z kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”,



3. Ewidencje szczeg6towg do konta 229
budzetowej.

4. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda.

odpisanie naleznosci
I przedawnionych,
z kontami zespotu ,,7”

umorzonych
w  korespondencji

prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji

Saldo Wn oznacza stan naleznosci

publicznoprawnych, a saldo Ma stan zobowigzan publicznoprawnych.

824. 1 Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczego6lnosci za prace wykonang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami

2. Na koncie 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn

BUDZET

przelewy wynagrodzen, w korespondencji
z kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”,

wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

w  korespondencji z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”,

wydanie Swiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen,
pochodzacych z zakupu,
w  korespondencji z kontem 201
»Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

potrgcenia z wynagrodzen obcigzajgce
pracownika, dokonywane na liscie ptac
z tytutu:

podatku  dochodowego od 0sdb
fizycznych, w korespondencji z kontem
225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
- sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych
optacanych  przez pracownikow, w
korespondencji z kontem 229 ,Pozostate
rozrachunki publiczno-prawne”
- skiadek na dobrowolne ubezpieczenia
pracownikdw, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

sptat  pozyczek z  ZFSS,

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,
- skfadek i sptat do kas zapomogowo -

pozyczkowych,  potrgcen z  tytulu
alimentbw i  innych  zobowigzan
okreslonych przepisami,

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

Ma

BUDZET

naliczone w listach wynagrodzenia brutto
obcigzajgce koszty dziatalnosci
operacyjnej, w korespondencji z kontem
404 ,,Wynagrodzenia”,

naliczone w listach wynagrodzenia brutto
obcigzajgce koszty Srodkow trwatych
w budowie (inwestycji), w korespondencji
z kontem 080 ,,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”,

naliczone zasitki ptacone ze Srodkéw ZUS,
w korespondencji z kontem 229 ,,Pozostate
rozrachunki publiczno-prawne”,

zobowigzania z  tytulu  Swiadczen
w naturze naleznych pracownikom,
w  korespondencji z kontem 404

»Wynagrodzenia”,

odpisanie nalezno$ci przedawnionych lub
umorzonych z tytubu  wynagrodzen,
w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate
koszty operacyjne”,

przeksiegowanie  roszczen  spornych
dotyczacych wynagrodzen,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.



- nierozliczonych zaliczek i innych
naleznosci od pracownikow,
w korespondencji z kontem 234 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

- obcigzenia z tytutu nadptat wynagrodzen,
w  korespondencji z kontem 404
»Wynagrodzenia”,

- nalezno$ci z tytutu nadptat wynagrodzen
przejete od zlikwidowanych jednostek,
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

- odpisanie przedawnionych zobowigzan
dotyczacych, zwigzanych z dziatalno$cia
operacyjng, w korespondencji z kontem
760 ,,Pozostate przychody operacyjne”.

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosci ustalenia
standbw naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych
do wynagrodzen.

4. Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

§ 25. 1 Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytuldbw niz wynagrodzenia, w szczeg6élnoSci z tytutu pobranych
do rozliczenia zaliczek, odptatnoSci za Swiadczenia dokonane na rzecz pracownikow,
udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych oraz naleznosci
od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd.
2. Na koncie 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

- wyplacone pracownikom zaliczki, - pobrane przez pracownika z pobranej
w korespondencji z kontami 101 ,Kasa” zaliczki lub z wihasnych Srodkow koszty
i 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, dziatalnosci operacyjnej,

- naleznosci i roszczenia od pracownikow w korespondencji z kontami zespotu ,,4”,
z tytublu  niedoboréw i  szkdd, - wptata z tytubu niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate zaliczek oraz naleznosci od pracownikéw,
rozrachunki”, w  korespondencji z kontem 130

- zaplacone zobowigzania wobec »Rachunek biezacy jednostki”,
pracownikow w korespondencji z kontami - naleznosci od pracownikOw potracone
101 ,Kasa” i 130 ,,Rachunek biezacy z listy ptac z tytutu nierozliczonych
jednostki”, zaliczek i innych  naleznosci  od

- naleznosci  z  tytulu  pozostatych pracownikow, w korespondencji z kontem
rozrachunkdw przejete od zlikwidowanych 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
jednostek, - zobowiazania z tytutu ekwiwalentow za
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz uzywanie przez pracownikow wiasnej
jednostki”, odziezy, materiatdw i sprzetu do

- odpisanie zobowigzan przedawnionych dziatalnosci operacyjnej,
zwigzanych z dziatalnoScig operacyjna, w  korespondencji z kontem 405
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate »,Ubezpieczenia i inne $wiadczenia”,
przychody operacyjne”, - odpisanie naleznosci umorzonych,

przedawnionych lub o nieistotnej wartosci,



wyptata za  przejazdy  stuzbowe
(delegacje), w korespondencji z kontami
zespotu ,,17,

ZFSS

wyptacone  pracownikom zaliczki,
w korespondencji z kontem 135 ,,Rachunki
Srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

naleznosci z tytutu Swiadczern odptatnych
dziatalnoéci ZFSS, w korespondencji z
kontem 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”,

wyptaty pozyczek z zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych,
w korespondencji z kontem 135 ,,Rachunki
Srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

naliczenie odsetek  od pozyczek
mieszkaniowych z ZFSS,

w korespondencji 851 ,,Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych”

odpisanie  zobowigzan przedawnionych
dotyczacych dziatalnosci ZFSS,
w  korespondencji z kontem 851
»Zakfadowy fundusz Swiadczen
socjalnych”.

w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate
koszty operacyjne”,

skierowanie roszczen do sadu,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

odpisanie nalezno$ci, na ktore dokonano
odpisu aktualizujacego, w korespondencji
z kontem 290 ,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

ZFSS

pokryte przez pracownika z pobranej
zaliczki lub z wiasnych $rodkéw koszty
dziatalnosci  ZFSS, w  korespondencji
z kontem 851 ,Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych”,

zobowigzania z tytulu ekwiwalentéw za
uzywanie przez pracownikéw wilasnej
odziezy, materiatdw i sprzetu zwigzanych z
dziatalnoscig socjalng, w korespondencji z

kontem 851 ,Zakladowy  fundusz
Swiadczen socjalnych”,
odpisanie naleznosci umorzonych,

przedawnionych lub o nieistotnej wartosci,

w  korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych”.

3. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie w podziale na konto 234 Budzet i 234 ZFSS.

4. Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug poszczeg6lnych tytutdw i poszczegdlnych
pracownikow.
5. Saldo konta 234 réwne jest sumie sald wynikajacych z ewidencji szczeg6towej prowadzonej
dla kont 234 Budzet i 234 ZFSS.
6. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

§26. 1 Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych na kontach 201-234.
2. Na koncie 240 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

Wn
BUDZET
- stwierdzone  niedobory i  szkody:
- w S$rodkach trwatych w budowie,

w Kkorespondencji z kontem 080 ,,Srodki

trwate w budowie (inwestycje)”,
pozostatych ~ Srodkow  trwatych

w uzywaniu, w korespondencji z kontem

013 ,,Pozostate $rodki trwate”,

- materiatow, w korespondencji z kontem

310 ,,Materiaty”,

- gotowki w kasie, w korespondenciji

z kontem 101 ,,Kasa”,

Ma

BUDZET

przyjecie do eksploatacji $rodkow trwatych
uzyskanych w wyniku rozliczenia inwestycji,
przyjetej od  inwestora  zastepczego,
w korespondencji z kontem 011 ,Srodki
trwate”,

przyjecie do eksploatacji Srodkow trwatych
uzyskanych w wyniku zakorczonej inwestycji
wspolnej realizowanej przez innego inwestora,
w korespondencji z kontem 011 ,,Srodki
trwate”,

stwierdzone nadwyzki:



przekazanie kosztow
realizowanych srodkow
w budowie, w czeSci przypadajacej
wspotinwestorowi, w  korespondencji
z kontem 080 ,,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”,

fatszywe znaki pieniezne zatrzymane przez
policje lub przekazane do ekspertyzy NBP,
w korespondencji z kontem 101 ,,Kasa”,
omytkowe obcigzenia bankowe,
w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”,

wspdlnie
trwatych

przeksiegowanie  roszczenn  spornych
dotyczgcych wynagrodzen,
w  korespondencji z kontem 231

»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
naleznosci z  tytulu pozostatych
rozrachunkéw, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki”,

rozliczenie nadwyzek materiatow,
powstatych na skutek biedu w ustaleniu
wielkosci ich zuzycia, w korespondencji

z kontem 401 ,Zuzycie materiatdw
i energii”,

rozliczenie nadwyzek Srodkow
pienieznych w kasie, w korespondencji
z kontem 760 ,Pozostate przychody
operacyjne”,

rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow
trwatych, w korespondencji
z kontem 760 ,Pozostate przychody
operacyjne”,

rozliczenie nadwyzek S$rodkow trwatych
umarzanych w czasie, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,
rozliczenie nadwyzek inwestycji (Srodkow
trwatych w budowie), w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,
przeksiegowanie naleznosci z  tytutu
niedoboru  na  roszczenia  Sporne,
w przypadku dochodzenia sptaty niedoboru
od osoby winnej na drodze postepowania
sgdowego:

warto$¢  ewidencyjna  niedoboru,
w korespondencji z kontem 234 , Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,
- dodatkowa kwota roszczenia (warto$¢
roszczenia przekraczajgca warto$¢
ewidencyjna niedoboru),

- gotowki w kasie, w korespondencji z kontem
101 ,,Kasa”,

podstawowych  Srodkéw  trwatych,
w  korespondencji z kontem 011 ,,Srodki
trwate”,

pozostatych Srodkow trwatych,
w korespondencji z kontem 013 ,,Pozostate
srodki trwate”,

Srodkow  trwatych w  budowie,
w korespondencji z kontem 080 , Srodki
trwate w budowie (inwestycje)”,
- materiatow, w korespondencji z kontem 310
~Materiaty”,
wyksiegowanie dotychczasowego
umorzenia pozostatych Srodkdéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych z tytutu niedoboru,
w  korespondencji z kontem 072
»,umorzenie pozostatych Srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”,
rozliczenie niedoborow niezawinionych
obcigzajagcych  zgodnie z  decyzjg
kierownika jednostki pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji z kontem
761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

zakup od innych jednostek $rodkéw
trwatych  w budowie lub obiektow
wymagajacych ulepszenia,

w korespondencji z kontem 080 , Srodki
trwate w budowie (inwestycje)”,

koszty likwidacji budynkdw oraz obiektow
inzynierii ladowej 1 wodnej na terenie
przeznaczonym pod nowg zabudowe, w
korespondencji z kontem 080 , Srodki
trwate w budowie (inwestycje)”,

mylne wplywy, pozostajgce do
wyjasnienia, korekty mylnych obcigzen
bankowych w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
przypisanie dtugoterminowe naleznosci
jednostek, w korespondencji z kontem 226
»,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”,
potracenia z wynagrodzen obcigzajgce
pracownika, dokonywane na liscie ptac
z tytuhu:

- skladek na dobrowolne ubezpieczenia
pracownikdw, w korespondencji 231
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,



w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,

- naleznoSci od o0s6b fizycznych nie
bedacych pracownikami i od innych
jednostek (f-ra z tytutu refundacji za
media), w korespondencji z kontem 201
,,Rozrachunki yA odbiorcami
i dostawcami”,

- nalezno$ci stanowigce rownowarto$¢ kwot
podwyzszajagcych  naleznosci (zwrot
kosztow postepowania sagdowego, odsetki),
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,

- zaplata ekwiwalentow za zalesiania,
w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostek”,

- przekazanie dochoddéw z tytutu
zryczattowanego wynagrodzenia ptatnika,
w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”,

- przekazanie optat ewidencyjnych
zwigzanych z opfatami komunikacyjnymi
do MSWIA, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- decyzja o przepadku wadium lub kaucji,
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne”,

GRUNTY SKARBU PANSTWA

- zwrot mylnych wptat, w korespondenciji
z kontem 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

- uznanie wplaty wczesniej zaksiegowanej
jako niewyjasniona za splate naleznosci,
w  korespondencji z kontem 221
»Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”,

FUNDUSZE CELOWE

- zwrot mylnych wptat, w korespondenciji
z kontem 135 ,Rachunek $rodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”,

- uznanie z tytutu omyiek i btedéw oraz ich
korekt, w korespondencji z kontem 135
»Rachunek $srodkdw funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

- zapfata odsetek od nieterminowej zaptaty
zobowigzan, w korespondencji z kontem
135  ,,Rachunek  srodkow  funduszy
specjalnego przeznaczenia”,

y

sphat pozyczek z ZFSS,
w  korespondencji z kontem 231
»,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
- skfadek i sptat do kas zapomogowo -
pozyczkowych,  potragcen z  tytulu
alimentdbw i innych  zobowigzan
okreslonych przepisami,
w  korespondencji z kontem 231
»-Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
obcigzenie osoby odpowiedzialnej
materialnie za powierzone jej skiadniki
majatku w korespondencji z kontem 234
»Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
rozliczenie niezawinionego  niedoboru
podstawowego srodka trwatego
w wartosci nieumorzonej, zmniejszajacego
zgodnie z decyzjg kierownika fundusz
jednostki, w korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki”,
rozliczenie niezawinionego  niedoboru
Srodkow trwatych w budowie,
zmniejszajgcego  zgodnie z  decyzjg
kierownika fundusz jednostki,
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,
wyksiegowanie roszczenia dodanego przez
sad, na ktdre uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego, w korespondencji
z kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce
naleznosci”,
wyksiegowanie odpisu aktualizujgcego
kwote roszczenia spornego, w zwigzku
z oddaleniem roszczenia przez sad, uznania
roszczenia za niesciggalne,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,
sptate naleznoSci przez osoby fizyczne
niebedace pracownikami i od innych
jednostek, w korespondencji z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”,
naliczone ekwiwalenty za zalesienie,
w korespondencji z kontem 409 ,,Pozostate
koszty rodzajowe”,
wplata z rachunku depozytowego jako
przepadek wadium lub kauciji,
w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”
naliczenie zryczattowanego
wynagrodzenia przystugujacego
ptatnikowi z tytutu terminowego wptacania



DEPOZYTY

- przelewy z tytutlu zaplaty zobowigzan
pokrywanych z sum na zlecenie,
z wstrzymanych kaucji, w korespondenc;ji z
kontem 139 ,,Inne rachunki bankowe”,

- przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiow,
sum  zabezpieczenia i innych sum
depozytowych, w korespondencji
z kontem 139 ,,Inne rachunki bankowe”,

- przelewy naleznosci (netto) do UG
z tytutu czynszu dzierzawnego
otrzymanego od kot  towieckich,

w korespondencji z kontem 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

- bledy w wyciggach bankowych i ich
sprostowania, w korespondencji z kontem
139 ,,Inne rachunki bankowe”,

- obcigzenia bankowe z tytulu kosztow
prowadzenia rachunku i optat za operacje
dotyczace sum depozytowych,
w korespondencji z kontem 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

- zwrot mylnie przelanych  Srodkow,
w korespondencji z kontem 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

- przekazanie czynszu do gmin,
w korespondencji z kontem 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

FSS

- obcigzenie z tytulu omytek i bledoéw
bankowych, w korespondencji z kontem
135 ,Rachunek  $rodkéw  funduszy
specjalnego przeznaczenia”.

podatkbw pobranych na rzecz budzetu

panstwa, w korespondencji
z kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
- naliczenie zryczattowanego
wynagrodzenia przystugujacego
ptatnikowi sktadek ZUS,

w korespondencji z kontem 229 ,,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne”,

- wpfata optat ewidencyjnych zwigzanych
z optatami komunikacyjnymi,
w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”,

GRUNTY SKARBU PANSTWA

- naliczone przez bank odsetki dotyczace
rachunku wyodrebnionego dla gruntdw

Skarbu  Panstwa, w  korespondencji
z kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”,
- mylne wplywy, w  korespondencji
z kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”,

FUNDUSZE CELOWE

- obcigzenie z tytutu omytek i biedow
bankowych oraz ich korekt,
w korespondencji z kontem 135 ,,Rachunek
Srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

- mylne wptaty, w korespondencji z kontem
135 ,Rachunek  $rodkéw  funduszy
specjalnego przeznaczenia”,

- naliczone odsetki od nieterminowej zaptaty
zobowigzan, w korespondencji
z kontem 853 ,,Fundusze celowe”,

DEPOZYTY
- wplata na pomocniczy rachunek bankowy
jednostek budzetowych sum

depozytowych, z tytulu wadidéw, kaucji
i zabezpieczenia pienieznego,
w korespondencji z kontem 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

- oprocentowanie  $Srodkébw od  sum
depozytowych i sum na zlecenie,
w korespondencji z kontem 139 ,Inne
rachunki bankowe”,

- obciazenia z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt
w korespondencji z kontem 139 ,Inne
rachunki bankowe”,




- naleznoSci od k&t towieckich  (netto),

w zwigzku z wystawiong fakturg
w  korespondencji z kontem 201
»,Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami”,

FSS

- obcigzenie z tytubu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt,

w korespondencji z kontem 135 ,,Rachunek
Srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”.

3. Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie dla konta:

1) 240 Budzet;

2) 240 GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA PARKINGOWA;

3) 240 FUNDUSZE CELOWE,

4) 240DEPOZYTY,

5) 240FSS
4. Ewidencje szczegotowa do konta 240 Budzet prowadzi sie z podziatem na 240 DOCHODY
i 240 WYDATKI wedtug:

1) rodzaju potrgcen (np. KZP, PZU itp.);

2) 240 MYLNE;

3) 240 WYNAGRODZENIE PLATNIKA

4) 240 OPLATY EWIDENCYJNE.
6. Ewidencje szczeg6towg do konta 240 DEPOZYTY prowadzi sie z podziatem na:

1) 240 Kota Lowieckie NETTO,

2) 240 WADIA z podziatem na kontrahentow,

3) 240 ZABEZPIECZNIA z podziatem na kontrahentdw,

4) 240 ODSETKI,

5) 240 PROWIZJE.
7. Saldo konta 240 réwne jest sumie sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej
dla kont 240 Budzet, 240 GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA PARKINGOWA, 240
FUNDUSZE CELOWE, 240 DEPOZYTY, 240 FSS.
8. Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Whn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

§27. 1 Konto 245 stuzy ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych.
2. Na koncie ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
BUDZET BUDZET
- zaliczenie wplaty po przeprowadzonym - kwoty niewyjasnionych wptat,
postepowaniu wyjasniajagcym do w  korespondencji z kontem 130

przychodow nieprzypisanych lub »,Rachunek biezacy jednostki”,

niezaewidencjonowanych wczesniej jako
nalezno$¢, w korespondencji z kontami
zespotu ,,7”,

uznanie wplaty za sptate naleznosci po
przeprowadzonym postepowaniu
wyjashiajgcym, w korespondencji

wptyw na rachunek biezacy jednostki
budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci
z tytubu dochodéw budzetowych bez
podania tytutu wplaty, w korespondenciji
z kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”.



z kontem 221 ,Naleznosci
dochodow budzetowych”,

zwrot wyjasnionych wptat kwot naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”.

z tytuhu

3. Ewidencje szczegdtowg do konta 245 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych wptat.
4. Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych spraw.

§28. 1 Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci watpliwe.
2. Odpisy aktualizujgce dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych
w art. 35b ust.l ustawy o rachunkowosci.
3. Nalezno$ci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaptacone
w terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za nieSciggalne.
4. Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujgcego powinny szczegotowo

okreslac¢ przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych $cigganiu
naleznosci.

5. Odpisy aktualizujgce naleznosci

powinny byC¢ uzasadnione opisem okolicznosci

uprawdopodobniajgcych ich niesciggalno$¢ oraz opisem czynno$ci podjetych dla Sciggania
naleznosci.
6. Na koncie 290 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn

BUDZET/ GRUNTY SKARBU PANSTWA

zmniejszenie  odpisu  aktualizujgcego
naleznosci w zwigzku z zaptatg naleznosci
dotyczacych dziatalnosci podstawowej,
w  korespondencji  z kontem 760
,»Pozostate przychody operacyjne”,
zmniejszenie  odpisu  aktualizujacego
naleznosci w zwigzku z zaptatg naleznosci
dotyczacych  dzialalnosci  finansowej
w korespondencji  z kontem 750
»Przychody finansowe”,

zmniejszenie  odpisu  aktualizujgcego
W zwigzku z umorzeniem oraz z odpisem
naleznosci przedawnionych lub
niesciggalnych, w korespondencji
z kontami zespotu ,,2”,

zmniejszenie  odpisu  aktualizujacego
kwote roszczenia spornego w przypadku
przegrania sprawy w sadzie,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

FSS

zmniejszenie  odpisu  aktualizujgcego
nalezno$ci w zwigzku z zaptatg naleznosci

dotyczacych  dziatalnosci socjalnej,
w korespondencji  z kontem 851
»Zaktadowy fundusz Swiadczen

socjalnych”.

Ma

BUDZET/ GRUNTY SKARBU PANSTWA

odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci
zwigzane z dziatalnoscig operacyjna,
w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate
koszty operacyjne”,

odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci
zwigzane z dziatalnoScig finansowa,
w korespondencji z kontem 751 , Koszty
finansowe”,

dodatkowa kwota roszczenia (wartos¢
roszczenia przekraczajgca wartos¢
ewidencyjna niedoboru),
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

nalezno$ci stanowigce réwnowarto$¢ kwot
podwyzszajagcych  naleznosci  (zwrot
kosztow postepowania sgdowego,
odsetki), w korespondencji z kontem 240
»Pozostate rozrachunki”,

FSS

odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci

zwigzane z dziatalnoScia  socjalnej,
w  korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych”.



7. Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie do konta 290 BUDZET, 290 FSS, 290 GSP.
8. Ewidencje szczeg6towg do konta 290 prowadzi sie wedtug:

1) poszczegoinych tytutow,
2) Poszczegolnych kontrahentow.

9. Saldo konta 290 réwne jest sumie sald konta 290 BUDZET , 290 FSS, 290 GSP.
10. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych.

8 29. 1 Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdbw, w tym takze opakowan
i odpaddw znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych.

2. Na koncie ujmuje sie rowniez warto$¢ materiatow ujetych w koszty, w momencie ich zakupu,
ale niezuzytych do konca roku obrotowego, ujecie ich na koncie nastepuje na podstawie
inwentaryzacji.

3. Na koncie 310 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

BUDZET

- przychéd materiatbw  z  zakupu
od zewnetrznych dostawcow,
w  korespondencji z kontem 201
»Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

- nieodpfatne  otrzymanie = materiatow,

w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate

przychody operacyjne”,
nadwyzki  zapasbw w  magazynie,
stwierdzone w wyniku inwentaryzacji,

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

”odzyski z rozbiorki Srodkéw trwatych,
w korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne”.

Ma

BUDZET

rozchod materiatow, przekazanych
do zuzycia, w korespondencji z kontem
401 ,,Zuzycie materiatdw i energii”,
rozchéd materiatdw, przekazanych do
zuzycia zwigzanego z dziatalnoSciag
inwestycyjna, w korespondencji z kontem
080 ,,Srodki trwate w budowie”,

rozchod materiatow sprzedanych,
w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate
koszty operacyjne”,

zwroty materiatow dostawcom,
w  korespondencji z kontem 201
»,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

darowizny i inne nieodptatne przekazania,
w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate
koszty operacyjne”,

wartos$é materiatdw ztomowanych,
w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate
koszty operacyjne”,

stwierdzone  niedobory i  szkody
w zapasach materiatbw w magazynach,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.

4. Ewidencja szczeg6towa do konta 310 pozwala na ustalenie materiatdow wg ich rodzajow,
miejsc skfadowania.
5. Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatow .

830. 1 Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji
kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
2. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty.
3. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentéw
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).



4. Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, z funduszy celowych, kosztow
srodkdw trwatych w budowie, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

5. Ewidencje szczegOtowg do kont zespotu ,,4” prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.

6. Przyporzadkowanie paragrafow Kklasyfikacji budzetowej wydatkow do kont kosztoéw
rodzajowych ksztattuje sie nastepujgco:

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

rodzajowych
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatdw i 421 ,,Zakup materiatéw i wyposazenia”,
energii 422 ,,Zakup Srodkow zywnosci”,

423 ,,Zakup lekow, wyrobdéw medycznych i produktow
biobdjczych”,

424, Zakup Srodkow dydaktycznych i ksigzek”,

425 ,,Zakup sprzetu i uzbrojenia”,

426 ,,Zakup energii”,

402 Ustugi obce 427 ,,Zakup ustug remontowych”,
428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”(nie dotyczy pracownikow),
430 ,,Zakup ustug pozostatych”,
433 ,,Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od
innych jednostek samorzadu terytorialnego”,
434 ,,Zakup ustug remontowo - konserwatorskich dotyczacych
obiektow zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek
budzetowych”,
436 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”,
437 ,,Zakup ustug zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy”,
438 ,,Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia”,
439 ,,Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz
1 opinii”,
440 ,,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
| pomieszczenia garazowe”,

403 Podatki i optaty 447 ,Cla”,
448 ,,Podatek od nieruchomosci”,
449 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”,
450 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”,
451 ,,Opftaty na rzecz budzetu panstwa”,
452 ,,Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”,
453 ,,Podatek od towardw i ustug (VAT)”,
454 | Sktadki do organizacji miedzynarodowych”,

404 Wynagrodzenia 304 ,,Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczone do
wynagrodzen” (jesli od tych nagrod odprowadzane sg sktadki na
ubezpieczenia spoteczne i podatek PIT),

401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,
402 ,,Wynagrodzenia osobowe cztonkow korpusu stuzby
cywilnej”,



Nazwa konta kosztow
rodzajowych

405 Ubezpieczenia
spoteczne i inne
Swiadczenia

409 Pozostate koszty
rodzajowe

410 Inne S$wiadczenia
finansowane z budzetu

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkdw

403 Wynagrodzenia osobowe sedzidw i prokuratoréw oraz

asesorow i aplikantow”,

404 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”,

405 ,,Uposazenia zotnierzy zawodowych oraz funkcjonariuszy”,

406 ,,Inne nalezno$ci zotnierzy zawodowych

oraz funkcjonariuszy zaliczane do wynagrodzen”,

407 ,,Dodatkowe uposazenie roczne dla zotnierzy zawodowych

oraz nagrody roczne dla funkcjonariuszy”,

409 ,,Honoraria”,

410 ,,Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne”,

417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”

420 ,,Fundusz operacyjny” w zakresie wynagrodzen,

474 ,Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomocg

obywatelom Ukrainy”,

476 ,,Uposazenia zotnierzy Narodowych Sit Rezerwowych”,

302 ,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen”
z wylaczeniem odpraw poSmiertnych,

307 ,Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacone
zotnierzom i funkcjonariuszom”,

311 ,,Swiadczenia spoteczne”,

411 ,,Skkadki na ubezpieczenia spoteczne”,

412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,

414 ,Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych”,

418 ,Réwnowazniki pieniezne i ekwiwalenty dla zohnierzy
i funkcjonariuszy oraz pozostate naleznosci”,

428 ,Zakup ustug zdrowotnych” (w zakresie Swiadczen dla
pracownikow),

444 |, Odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych”,

455 ,,Szkolenia cztonkdw korpusu stuzby cywilnej”,

470 ,,Szkolenia pracownikow niebedacych czionkami korpusu
stuzby cywilnej”,

478 ,,Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych”,

302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeri” (odprawy

po$miertne),

420 ,,Fundusz operacyjny”,

441 ,Podrdze stuzbowe krajowe”,

442 ,Podrdze stuzbowe zagraniczne”,

443 ,,R0zne optaty i sktadki”,

454 Skfadki do organizacji miedzynarodowych”,

461 ,,Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego”,

462 ,,Umorzenie naleznosci agencji ptatniczych”,

303 ,,R6zne wydatki na rzecz osob fizycznych”,

304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do

wynagrodzen” (nie dotyczy pracownikow jednostki),

305 ,,Zasadzone renty”,

311 , Swiadczenia spoteczne”,

321 ,,Stypendia i zasitki dla studentéw”,



Nazwa konta kosztéw
rodzajowych

411 Pozostate obcigzenia

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

324 ,,Stypendia dla uczniow”,

325 ,,Stypendia rézne”,

326 ,,Inne formy pomocy dla uczniéw”,

413 ,,Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne”,

419 ,,Nagrody konkursowe”,

429 ,Zakup S$wiadczen zdrowotnych dla o0séb nieobjetych
obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego”,

290 ,,Wptaty gmin i powiatdéw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkébw gmin, zwigzkéw powiatowo-
gminnych, zwigzkow powiatdw, zwigzkéw metropolitalnych na
dofinansowanie zadan biezacych”,

291 ,,Zwrot dotacji oraz pfatnosci wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o
ktorych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci”,

293 ,Whpiaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu
panstwa”,

294 ,,Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji
0golnej za lata poprzednie”,

295 ,,Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci”

296 ,,Przelewy redystrybucyjne”,

297 ,,ROzne przelewy”,

416 ,Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych”,

456 ,,Odsetki od dotacji oraz ptatnosci: wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o
ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci”,

457 ,,Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu pozostatych
podatkow i optat”,

458 ,,Pozostate odsetki”,

459 , Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”,
460 ,Kary, odszkodowania i grzywny wypfacane na rzecz osob
prawnych i innych jednostek organizacyjnych”,

490 ,,Pokrycie zobowigzan zaktadow opieki zdrowotnej”,

498 ,,.Zwroty dotyczace rozliczen z Komisjg Europejska.”

§ 31. 1 Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

2. Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
- naliczenie amortyzacji, w korespondencji z - zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio
kontem 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych naliczonych kosztow amortyzacji,
oraz wartosci niematerialnych w  korespondencji z kontem 071
i prawnych”. »~umorzenie srodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych” ,



przeniesie  rocznej  sumy  kosztow
amortyzacji  na  wynik  finansowy,
w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik
finansowy”.

3. Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku o gotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.
§32.1. Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw ziizycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.

2. Na koncie 401 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

BUDZET

odpisy umorzeniowe pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
finansowanych ze $rodkdw biezgcych,
w  korespondencji z kontem 072
,umorzenie pozostatych Srodkdéw
trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”,
materiaty wydane do zuzycia,
w korespondencji z kontem 101 ,,Kasa” (w
przypadku zakupdw gotéwkowych) oraz
201  ,Rozrachunki z  odbiorcami
i dostawcami”,

materiaty wydane do zuzycia z magazynu,
w  korespondencji z kontem 310
»,Materiaty”,

niedobory i szkody materiatow uznane za
niezawinione,  zwiekszajagce  koszty,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

zuzycie energii elektrycznej, wody, energii
cieplnej, w korespondencji
z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”.

Ma

BUDZET

zmniejszenia kosztow z tytutu korekty
obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu
materiatdbw wydanych bezpo$rednio do
zuzycia (na podstawie korygujacych
dowoddéw sprzedazy otrzymanych od
dostawcow), w korespondencji z kontem

201  ,Rozrachunki ~z  odbiorcami
i dostawcami”,
zmniejszenie kosztow z tytutu zwrotu
materiatow do magazynu,
w  korespondencji z kontem 310
»~Materiaty”,

zmniejszenie kosztow z tytutu sprzedazy
materiatdw, ktérych warto$¢ ksiegowano
w koszty bezposrednio po przyjeciu od
dostawcy, w korespondencji z kontem 761
»Pozostate koszty operacyjne”,

nadwyzKi materiatow stwierdzone
w trakcie inwentaryzacji,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

warto$¢ materiatow ustalong w wyniku
inwentaryzacji na koniec roku, ktore byty
wydane do zuzycia w momencie ich
zakupu, a nie zostaty do konca zuzyte,

w  korespondencji z kontem 310
»~Materiaty”,
zmniejszenie  poniesionych  kosztow

dotyczacych energii elektrycznej, wody,
energii  cieplnej, w  korespondenciji
z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

przeniesienie rocznej sumy kosztow na
konto 860 ,,Wynik finansowy”.

3. Ewidencje szczegGtowg do konta 401 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.



4. Konto 401 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdére wyrazg wysokos¢
poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii. Saldo konta 401 przenosi sie
w koncu roku obrotowego na konto 860.

8 33. 1.Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci operacyjnej jednostki.

2. Koszty ustug obcych ewidencjonuje sie w cenie zakupu brutto (wraz z podatkiem VAT, jezeli
naliczony podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego).

3. Na koncie 402 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

- ustugi obce wedtug faktur lub rachunkow - zmniejszenie  poniesionych  kosztow
wykonawcéw do zaptacenia w formie dotyczacych ustug obcych,
bezgotowkowej, w korespondencji w  korespondencji z kontem 201
z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami ,»Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, i dostawcami”,

- ustugi obce wedtug faktur lub rachunkbw -  przeniesienie rocznej sumy kosztéw na
wykonawcow zaptacone gotéwka, konto 860 ,,Wynik finansowy”.

w korespondencji z kontem 101 ,,Kasa”.
4. Ewidencje szczegOtowg do konta 402 prowadzi sie wedtug podziatek Klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.
5. Konto 402 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyrazg wysoko$¢
kosztow z tytutu ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto
860.

§ 34. 1 Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym,
a w szczeg6lnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci, od
Srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej oraz
sktadek i wptat do organizacji miedzynarodowych.

2. Na koncie 403 nie ksieguje sie optat ponoszonych w dziatalno$ci podstawowej majacych
charakter sankcji, odsetek z tytulu zwloki w zaptacie zobowigzan, opfat sadowych
z tytutu dochodzenia naleznosci spornych, zaliczek pobranych przez ptatnika z tytutu podatku
dochodowego od wynagrodzen, umow zlecenia i 0 dzieto.

3. Na koncie 403 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
- podatki i optaty zaptacone lub naliczone, w - zmniejszenie  naliczonych  uprzednio
korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek podatkbw i opfat, w korespondencji
biezacy jednostki” , 225 ,,Rozrachunki z z kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
budzetami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”. 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow na
konto 860 ,,Wynik finansowy” .
4. Ewidencje szczegotowg do konta 403 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.



5. Konto 403 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Whn, ktdre wyrazg wysokos¢
poniesionych kosztéw z tytutu podatkow i optat. Saldo konta 403 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

8§ 35. 1 Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;.

2.
Whn Ma

BUDZET BUDZET

- naliczone wynagrodzenie tacznie - zmniejszenie z tytutu Korekty biedu
z wartoscig przystugujacych Swiadczen w naliczeniu wynagrodzen,
w naturze zaliczanych do wynagrodzen, w  korespondencji z kontem 231
w  korespondencji z kontem 231 »Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”. - przeniesienie rocznej sumy kosztéw

wynagrodzen na koniec roku obrotowego,
w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik
finansowy”.
3. Ewidencje szczeg6towg do konta 404 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.
4. Konto 404 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktdre wyrazg wysokos¢
poniesionych kosztéw dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi sie¢ w konicu roku
obrotowego na konto 860.

836. 1 Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoSci operacyjnej z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikdéw i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o dzieto i innych umdw, ktore nie sg zaliczane

do wynagrodzen.
2. Na koncie 405 ujmuje sie w szczegdlnosci:
Whn Ma
BUDZET BUDZET
- naliczone skladki na ubezpieczenia - zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych
spoteczne ptacone przez pracodawce, na koncie 405, w Kkorespondencji
w korespondencji z kontem 229 ,,Pozostate z kontami 229 ,Pozostate rozrachunki
rozrachunki publicznoprawne”, publicznoprawne”, 201 ,,Rozrachunki
- naliczone sktadki na PFRON, z odbiorcami i dostawcami”,
w korespondencji z 229 ,Pozostate - korekta naliczen i zwrot przekazanego
rozrachunki publicznoprawne”, odpisu na ZFSS, w korespondencji
- wartos¢ przelanych lub  naliczonych z kontem 130 ,Rachunek biezacy
odpisbw na ZFSS, w korespondencji jednostki”,
z kontem 130 ,Rachunek biezacy - przeniesienie rocznej sumy kosztéw
jednostki” , wynagrodzen na koniec roku obrotowego,
- wydanie materiatbw na potrzeby BHP w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik
zakupionych wczesniej i przyjetych na finansowy”.
magazyn, w korespondencji z kontem 310
»~Materiaty”,

- zakup i wydanie materiatow na potrzeby
BHP, w korespondencji z kontami 101



,,Kasa” , 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami

i dostawcami”

- optaty za udziat w szkoleniach,
konferencjach, w korespondencji
z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”.

3. Ewidencje szczegdtowa do konta 405 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

4. Konto 405 moze wykazywaC w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktore wyrazg wysokos¢
poniesionych kosztéw ubezpieczen spotecznych i innych Swiadczen. Saldo konta 405 przenosi
sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

837. 1 Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore
nie sg ujmowane na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411.

2. Na koncie 409 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

- naliczone odprawy posmiertne, - zmniejszenie z tytutu korekty,
w  korespondencji z kontem 231 w korespondencji z kontami zespotu ,,1”
»,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, 1..27,

- zwrot kosztow podrozy stuzbowych, - przeniesienie rocznej sumy kosztéw
w korespondencji z kontami 101 , Kasa”, wynagrodzen na koniec roku obrotowego,
234 ,»P0zostate rozrachunki w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik
z pracownikami”, finansowy”.

- oplaty za ubezpieczenia majgtkowe

I osobowe, w korespondencji z kontem 130

»-Rachunek biezacy jednostki”,
- skiadki, optaty, koszty postepowania

sadowego, w korespondencji z kontem 130

»,Rachunek biezacy jednostki”.
3. Ewidencje szczegdtowa do konta 409 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.
4. Konto 409 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

838. 1 Konto 410 stuzy do specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej
jednostek budzetowych. Na koncie tym ksieguje sie koszty Swiadczen dla osob fizycznych
innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa.

2. Na koncie 410 ujmuje sie w szczego6lnosci :

Whn Ma

BUDZET BUDZET

- ekwiwalent za zalesiania, — zmniejszenie z tytutu korekty,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate w korespondencji z kontami zespotu ,,1”
rozrachunki”, 1,27,

- naliczone diety radnych w korespondencji - przeniesienie rocznej sumy Kkosztéw
z kontem 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen na koniec roku obrotowego,
wynagrodzen”, w korespondencji z kontem 860 ,Wynik

finansowy”.



- stypendia dla uczniéw i studentow,
nagrody dla 0sob niebedacych
pracownikami jednostki,
w  korespondencji z kontem 130
»,Rachunek biezacy jednostki”.

3. Ewidencje szczegdtowg do konta 410 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb

umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

4. Konto 410 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyrazg wysokos¢

poniesionych kosztow dotyczacych $wiadczen finansowanych z budzetu. Saldo konta 410

przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

839. 1 Konto 411 stuzy do specyficznych kosztow wynikajacych z realizacji specyficznych
zobowigzan sektora finansow publicznych w stosunku do innych instytucji i organizaciji.
2. Na koncie 411 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma

BUDZET BUDZET

- wplaty gmin i powiatdw na rzecz innych - zmniejszenie z tytutu korekty,
jednostek  samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontami zespotu ,,1”,
w  korespondencji z kontem 130 - przeniesienie rocznej sumy kosztow
»Rachunek biezacy jednostki”, wynagrodzen na koniec roku obrotowego,

- zwroty dotacji w roku nastepnym, w korespondencji z kontem 860 ,Wynik
w  korespondencji z kontem 130 finansowy”.

»Rachunek biezacy jednostki”,
- wplaty jednostek samorzadu terytorialnego

do budzetu panstwa, zwroty do budzetu

nienaleznie pobranej subwencji za lata

ubiegte, rozne przelewy, w korespondenc;ji

z kontem 130 ,Rachunek biezacy

jednostki”,
- kary i odszkodowania ptacone na rzecz

0s0b fizycznych, na rzecz oséb prawnych,

w  korespondencji z kontem 130

»Rachunek biezacy jednostki”.
3. Ewidencje szczegotowg do konta 411 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.
4. Konto 411 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyrazg wysokos¢
poniesionych kosztéw dotyczacych pozostatych obcigzen. Saldo konta 411 przenosi sie
w koncu roku obrotowego na konto 860.

§ 40. 1 Konto 490 stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie, ktore w okresie
poniesienia ujeto na kontach kosztow rodzajowych, a ich warto$¢ zostata odtozona do
rozliczenia w wyniku w p6zniejszym okresie.
2. Na koncie 490 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
- przypadajgce na dany okres koszty - przeniesienie  kosztébw  rozliczanych
rozliczane w czasie, ktore poniesiono w czasie (w okresach p6zniejszych), ktore

w poprzednich okresach, byty ujete na kontach: 400, 401, 402, 403,



w  korespondencji z kontem 640 404, 405, 409 w wartosci poniesionej,

»,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”, w  korespondencji z kontem 640

- przeniesienie salda kredytowego na dzien »Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”,

bilansowy na konto 860 ,Wynik - przeniesienie salda debetowego na dzien

finansowy”. bilansowy na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

3. Saldo konta 490 wyraza zmiange stanu produktéw. Saldo Wn konta 490 wskazuje na
zmniejszenie stanu produktow, a saldo Ma zwiekszenie ich stanu.

4. Przez zmiane stanu produktéw rozumie sie zwiekszenie lub zmniejszenie sald na koniec
okresu w stosunku do sald na poczatku okresu wystepujacych na kontach dotyczgcych
rozliczen miedzyokresowych kosztow.

5. Saldo konta 490 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

§ 41. 1 Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztéw dotyczacych przyszitych
okresow (rozliczenia miedzyokresowe czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacy na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe bierne).

2. Na koncie 640 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

- koszty poniesione w okresie - odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie
sprawozdawczym a dotyczace przysztych w czesci przypadajgcej do rozliczenia,
okresow, w korespondencji z kontem 490 w  korespondencji z kontem 490
»Rozliczenie kosztow”, »Rozliczenia kosztow”,

- koszty poniesione w okresie - utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
sprawozdawczym, na Kktore utworzono okresow, w korespondencji
rezerwe w  okresach  poprzednich, z kontem 490 ,,Rozliczenia kosztow”.

w  korespondencji z kontem 490

,,Rozliczenie kosztow”,
- odpisanie nierozliczonej rezerwy

(rozliczenia  miedzyokresowe bierne),

w  korespondencji z kontem 490

»Rozliczenie kosztow”.
3. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie wysokosci
tych kosztow zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie oraz wysokos¢ innych rozliczen
miedzyokresowych kosztow z podziatem wedtug ich tytutdw.
4. Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy.

§ 42. 1 Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji przychodow i
kosztow osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i kosztow operacji
finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych, podatkow nieujetych na
koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

2. Ewidencje szczegbtows prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

§ 43. 1 Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow wiasnej dziatalnosci na rzecz
obcych jednostek.

2. Na koncie 700 ujmuje sie w szczegdlnosci:
_ Wn _ Ma
BUDZET BUDZET




zmniejszenie przychoddéw ze sprzedazy
z tytutu uznanych reklamacji oraz korekt

wystawionych  faktur i  rachunkdw,
w  korespondencji z kontami 221
,Naleznosci z tytlu  dochodéw

budzetowych 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy
z tytutu nadptat, zwrot btednie wptaconych
kwot od 0sob fizycznych
w  korespondencji z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”,
przeniesienie w koncu roku przychodow
na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

sprzedaz produktow, zaptacona w dniu
sprzedazy, w korespondencji z kontem 130
»,Rachunek biezacy jednostki”,

sprzedaz produktow ujeta jako naleznos$c,

w  korespondencji z kontem 221
»,Naleznosci z tytulu  dochoddéw
budzetowych”,

korekty zwiekszajace sprzedaz,
w  korespondencji z kontem 221
»,Naleznosci  z  tytulu  dochodow

budzetowych”,

zaliczenie wptywow na rachunek bankowy
jednostki do przychodow
z tytutu sprzedazy wczesniej uznanych za
niewyjasnione, w korespondencji
z kontem 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”.

3. Ewidencje szczeg6towa do konta 700 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej

oraz z podziatem na poszczegoélnych kontrahentow.

4. W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860. Na
koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

844. 1 Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodow,
do ktorych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jst oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw.
2. Na koncie 720 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn
BUDZET
zmniejszenie  przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych w  zwigzku

z korektami  wystawionych faktur
i rachunkow, w korespondencji z kontami
221 ,Naleznosci z tytulu dochoddéw
budzetowych”,

zmniejszenie  przychodéw z  tytulu
dochoddéw budzetowych w zwiazku
z btednie wptaconymi dochodami od osob
fizycznych w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
przeniesienie w koncu roku przychodéw
na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Ma

BUDZET

przypisy przychodéw z tytutu dochoddw
budzetowych, w korespondencji z kontem
221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”,

wplaty  nieprzypisanych
z tytublu dochodéw  budzetowych,
w  korespondencji z kontem 130
»,Rachunek biezacy jednostki”,

korekty zwiekszajace przypis przychoddéw
z tytlu  dochodéw  budzetowych,
w  korespondencji z kontem 221
,Naleznosci z tytlu  dochodow
budzetowych”,

przychody z tytutu dochodow
budzetowych realizowane bezposrednio na
rachunek budzetu z tytutlu subwencji,
dotacji, podatkéw pobieranych przez
urzedy skarbowe na rzecz jst oraz innych
dochoddw, ktére nie sg ujete w planach
finansowych  innych  samorzadowych
jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,

przychodow



- zaliczenie wptywoOw na rachunek bankowy

jednostki do przychodow
z tytutu dochoddéw budzetowych wczesniej
uznanych za niewyjasnione,

w korespondencji z kontem 245 ,,Wptywy
do wyjasnienia”.
3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw
z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
4. Do konta 720 prowadzi sie ewidencje analityczng z podziatem na:

1) 720 Wptywy z optaty komunikacyjnej

2) 720 Karty wedkarskie,

3) 720 Dzienniki budowy,

4) 720 Optaty geodezyjne,

5) 720 Inne.
5. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

845. 1 Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
2. Na koncie 750 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
- zmniejszenie  naleznosci  dochodow - przychody ze sprzedazy — aktywéw
budzetowych podlegajacych ewidencji na finansowych, w korespondencji z kontami
tym koncie, w korespondencji z kontami 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 221
221 ,Naleznosci z tytutu dochodow »,Naleznosci z  tytulu dochodow
budzetowych”, budzetowych”,
- przeniesienie w koncu roku przychodéw - przypisane odsetki z tytubu zwiloki
na konto 860 ,,Wynik finansowy”. w zaptacie naleznosci, w korespondencji
z kontem 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych”,

- przypisane odsetki od nieterminowej
realizacji uméw, w  korespondencji
z kontem 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych”,

- odsetki od S$rodkobw na rachunkach
bankowych, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- przypisanie wymagalnych odsetek
naleznych na koniec kwartatu,
w  korespondencji z kontem 221
,Naleznosci z tytulu  dochodow

budzetowych”,

- dodatnie rdznice kursowe dotyczace
dziatalnosci operacyjnej,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”

- zmniejszenie odpiséw  aktualizujgcych
naleznosci dotyczace przychodow

finansowych, na skutek ich zaptaty,



w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”
- zaliczenie wptywow na rachunek bankowy

jednostki do przychoddéw
finansowych  wcze$niej uznanych za
niewyjasnione, w korespondencji

z kontem 245 , Wptywy do wyjasnienia”.

3. Ewidencje szczego6towa do konta 750 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji dochoddw.
4. W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860. NA
koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

846. 1 Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
2. Na koncie 751 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

- zaplacone odsetki od zobowigzan, - Kkorekty zmniejszajace ujete wczesniej na
w  korespondencji z kontem 130 stronie Wn konta 751 koszty finansowe,
»,Rachunek biezacy jednostki”, w korespondencji z kontami, na ktérych

- zaptacone odsetki od pozyczek i kredytow uprzednio byty ujete koszty finansowe,
zaciagnietych przez jst, w korespondencji - przeniesienie w koncu roku kosztow
z kontem 130 ,Rachunek biezacy finansowych na konto 860 ,Wynik
jednostki”, finansowy”.

- ujemne réznice kursowe wyliczane na
koniec kwartatu dotyczace naleznosci,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

- ujemne roznice kursowe wyliczone na
koniec kwartatu dotyczace Srodkow
pienieznych ~w  walutach  obcych,
w  korespondencji z kontem 130
»Rachunek biezacy jednostki”,

- naliczone na koniec kwartatu wymagalne
odsetki od niezaptaconych w terminie
zobowigzan, w korespondencji z kontami

zespotu ,,2”,
- odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace
przychodow finansowych,

w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy

aktualizujgce naleznosci”.
3. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwhoke od zobowigzan.
4. Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
5. W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.
6. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

§ 47. 1 Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykia
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 700, 720, 750.



2. Na koncie 760 ujmuje sie w szczegolnosci:

Whn
BUDZET
- korekty zmniejszajace pozostate
przychody operacyjne ze sprzedazy

materiatow, Srodkéw trwatych, Srodkdw
trwatych w budowie (inwestycji) oraz
wartosci  niematerialnych i prawnych,
w korespondencji z kontami zespotu ,,2”,

przeniesienie w koncu roku przychodéw
na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Ma

BUDZET

przychody ze sprzedazy materiatow,
Srodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych i inwestycji, w
korespondencji z kontami 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

darowizny i nieodptatnie otrzymane
rzeczcowe aktywa, w korespondencji
z kontami 013 ,,Pozostate Srodki trwate”,
310 ,,Materiaty”,

otrzymane darowizny pieniezne,
w  korespondencji z kontem 130
»,Rachunek biezacy jednostki”,

odpisanie  przedawnionych  roszczen,

w korespondencji z kontami zespotu ,,2”,
nalezne kary, odszkodowania, grzywny
i uprzednio  odpisane  naleznosci
w korespondencji z kontami zespotu ,,2”,
nadwyzki  inwentaryzacyjne  aktywow
obrotowych (niekorygujace kosztow na
koncie 401), w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

przepadek otrzymanego wadium i kaucji w
korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

przysadzone koszty postepowania
spornego, w korespondencji z kontem 240
»Pozostate rozrachunki”,

zmniejszone  lub  odpisane  odpisy
aktualizujgce na naleznosci od dtuznikéw
ze wzgledu na ustanie przyczyny ich
dokonania (np.: na wskutek zapfaty),
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujagce naleznosci”

zaliczenie wptywow na rachunek bankowy

jednostki do przychodow
finansowych  wczesniej uznanych za
niewyjasnione, w korespondencji

z kontem 245 ,\Wptywy do wyjasnienia”.

3. Ewidencje szczegbtowa do konta 760 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, dla potrzeb sprawozdawczosci.
4. W koncu roku obrotowego przenosi sie strone Ma konta 860 pozostate przychody operacyjne
ujmowane na koncie 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

8 48. 1L Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg
dziatalnoscig jednostki.
2. Na koncie 761 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

Ma



BUDZET

nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe, w korespondencji z kontem 310
»Materiaty”,

niezawinione niedobory aktywow
obrotowych, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

zaptacone lub naliczone kary,
odszkodowania i koszty postepowania
spornego, w korespondencji z kontami 130
»,Rachunek biezacy jednostki”, 240
»Pozostate rozrachunki”, 234 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

odpisane, przedawnione, umorzone
naleznosci, jezeli wcze$niej nie dokonano
odpisu aktualizujacego, w korespondenciji
z kontami zespotu ,,2”,

odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”,

koszty likwidacji  Srodkdw trwatych,
w korespondencji z kotami 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”,

niezawinione niedobory aktywow
obrotowych, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

obnizenie wartosci zapasow materiatbw w
wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty
przydatnosci, w korespondencji z kontem
310 ,,Materiaty”,

koszty zwigzane ze sprzedazg Srodkow
trwatych i inwestycji, w korespondenciji
z kontami 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”, 201 »Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”.

BUDZET

korekty zmniejszajace uprzednio
zaksiegowane pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji z kontami
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, konta
zespotu ,,2”, 310 ,,Materiaty”,
przeniesienie na koniec roku poniesionych
pozostatych ~ kosztow  operacyjnych,
w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik
finansowy”.

3. Ewidencje szczegdtowg do konta 761 prowadzi sie wedtug potrzeb sprawozdawczosci,
analizy.
4. W koncu roku obrotowego przenosi sie strone Ma konta 860 pozostate koszty operacyjne
ujmowane na koncie 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

§51.

1 Konta Zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji

z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

852. 1 Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki
oraz ich zmian.

2. Na koncie 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

BUDZET

przeksiegowanie pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych dochodow

Ma

BUDZET

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych wydatkow



budzetowych (okresowe lub roczne),
w  korespondencji z kontem 222
»Rozliczenie dochoddw budzetowych”,
przeksiegowanie, w  koncu  roku
obrotowego, dotacji z budzetowych, ktore
zostaty uznane za wykorzystane lub
rozliczone, oraz Srodkéw budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji, w korespondencji z kontem 810
,Dotacje budzetowe, ptatnosci
z budzetu S$rodkow europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje”,

roznice z aktualizacji Srodkow trwatych -
zmniejszenie  wartosci  ewidencyjnej
Srodkow trwatych, w korespondencji
z kontem 011 ,,Srodki trwate”,

wartos¢ nieumorzona  sprzedanych,
nieodptatnie  przekazanych  Srodkéw
trwatych, w korespondencji
z kontem 011 ,,Srodki trwate”,

warto$¢  nieumorzona  sprzedanych,
nieodptatnie  przekazanych  wartosci
niematerialnych I prawnych,
w korespondencji z kontem 020 ,,WartoSci
niematerialne i prawne”,

warto$¢  sprzedanych i nieodpfatnie
przekazanych srodkow trwatych
w budowie, w korespondencji z kontem

080 ,Srodki trwatle w budowie
(inwestycje)”,

wartos¢ zlikwidowanych Srodkow
trwatych (wartos¢ netto),

w korespondencji z kontem 011 , Srodki
trwate”,

wartos¢ zaniechanych srodkow trwatych w
budowie, w korespondencji z kontem 080
,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,
rozliczenie niezawinionego niedoboru
Srodka trwatego w warto$ci nieumorzonej,
zmniejszajgcego  fundusz  jednostki,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

zwiekszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych w
zwigzku z aktualizacjg ich wartosci
poczatkowej, w korespondencji z kontem
071 ,Umorzenie Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”,

budzetowych z konta 223 ,,Rozliczenie
wydatkow budzetowych”,

rownowarto$¢  Srodkow  budzetowych
wykorzystanych na finansowanie
inwestycji, w korespondencji z kontem 810
»Dotacje budzetowe, ptatnosci
z budzetu $rodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje”,

roznice z aktualizacji Srodkow trwatych -
zwiekszenie  wartosci  ewidencyjnej
Srodkow trwatych, w korespondencji
z kontem 011 ,,Srodki trwate”,

roznice z aktualizacji srodkow trwatych -
zmniejszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia, w korespondencji z kontem
071 ,Umorzenie S$rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”,
nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych
i prawnych, srodkdéw trwatych w budowie,
w korespondencji z kontami zespotu ,,0” ,
aktywa przejete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek,
w korespondencji ze wszystkimi kontami
zawierajacymi  salda  reprezentujace
aktywa, wystepujace na dzien likwidacji
jednostek,

wartos¢ aktywdw otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia,
w korespondencji z kontami: konta zespotu
»,07, 310 ,Materiaty”, 401 ,Zuzycie
materiatow i energii”,

przeksiegowanie zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860 ,,Wynik finansowy”.



- pasywa przejete od zlikwidowanych
jednostek, w korespondencji z kontami
zespotu ,,2,

- aktywa przekazane w ramach centralnego
zaopatrzenia, w korespondencji z kontami
zespotu ,,0” i kontem 310 ,,Materiaty”,

- przeksiegowanie straty bilansowej roku
ubiegtego z konta 860 ,,Wynik finansowy”.

3. Ewidencja szczegdtowa do konta 800 prowadzi sie z podziatem na:

1) fundusz obrotowy,
2) fundusz Srodkow trwatych,
3) fundusz inwestycyjny.
4. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

§53. 1 Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji
przekazanych z budzetu, wartosci pfatnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych za
rozliczone oraz réwnowartosci wydatkdw dokonanych ze $rodkéw budzetowych na
finansowanie Srodkow trwatych w budowie.

2. Na koncie 810 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn Ma
BUDZET BUDZET
- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w - przeksiegowanie ~ w  koncu roku
czeSci uznanej za wykorzystane lub obrotowego salda konta 810 na konto 800
rozliczone, w korespondencji z kontem »-Fundusz jednostki”.

224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych

oraz platnosci z budzetu Srodkow

europejskich”,
- warto$¢ platnosci z budzetu S$rodkéw

europejskich uznanych za rozliczone,

w  korespondencji z kontem 224

»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz

ptatnosci z budzetu Srodkow

europejskich”,
- rownowarto$¢ wydatkow dokonywanych

przez jednostki budzetowe ze Srodkow

budzetu na finansowanie:  Srodkow

trwatych w budowie, zakupu S$rodkéw

trwatych oraz wartoSci niematerialnych

i prawnych, w korespondencji z kontem

800 ,,Fundusz jednostki”.
3. Ewidencje analityczna powinna pozwoli¢ na wydzielenie dotacji budzetowych, ptatnosci
z budzetu $rodkdw europejskich, srodkéw z budzetu na srodki trwate w budowie.
4. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

854. 1 Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego

funduszu $wiadczen socjalnych.

2. ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpiséw obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki.

3. Na koncie 851 ujmuje sie w szczegdlnosci:
Whn Ma

ZFSS ZFSS




finansowanie z  ZFSS  $wiadczen
socjalnych dla 0séb uprawnionych,
w  korespondencji z kontem 135

»,Rachunek Srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

wyplata Swiadczen socjalnych
pracownikom, w korespondencji z kontem

135 ,Rachunek S$rodkéw specjalnego
przeznaczenia”,
przyznanie  pozyczki  mieszkaniowej,

w korespondencji z kontem 234 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace
ZFSS, w korespondencji z kontem 290
,Qdpisy aktualizujgce naleznosci”,
przelew Srodkoéw zwigzany z prowadzong
przez jednostke dziatalnoScig socjalna,
w  korespondencji z kontem 135
»,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

odpisanie  naleznosci  przedawnionych
i niesciggalnych, na ktére nie tworzono
odpisu aktualizujacego, w korespondencji
z kontami 234 ,Pozostate rozrachunki
z  pracownikami”, 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia
pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci, w
korespondencji z kontami 234 ,,Pozostate
rozrachunki  z  pracownikami”, 240
,»Pozostate rozrachunki”.

wplyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS,
w  korespondencji z kontem 135
»,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

wptyw Srodkéw z tytutu nieprzypisanych
wczesniej naleznosci, w korespondencji
z kontem 135 ,Rachunek Srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”,
odsetki bankowe naliczone od Srodkow
zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych, w korespondencji z kontem
135 ,Rachunek Srodkéw  funduszy
specjalnego przeznaczenia”,

zmniejszenie  odpisu  aktualizujgcego
naleznosci, w  przypadku  ustania
przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”.

4. Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug kierunkéw zmniejszen.
5. Saldo Ma konta 851 wyrazg stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

§ 55. 1. Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
2. Na koncie 853 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn

FUNDUSZE CELOWE

przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan
dotyczacych realizacji zadan
w  korespondencji z kontem = 135
»Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

optaty za ustugi bankowe
w  korespondencji z kontem 135
»Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

przekazanie na dochody powiatu 2,5%
Srodkow wykorzystanych na realizacje

Ma

FUNDUSZE CELOWE

otrzymane S$rodki na realizacje zadan
Powiatu towickiego, w korespondencji
z kontem 135 ,Rachunek Srodkow
specjalnego przeznaczenia”,

oprocentowanie $rodkdw na rachunku
bankowym, w korespondencji z kontem

135 ,Rachunek S$rodkow  funduszy
specjalnego przeznaczenia”,
otrzymane bez przypisania 1 nalezne

odsetki od  nieterminowych  wpfat
dotyczacych naleznosci, w korespondencji



zadan w danym roku, w korespondencji
z kontem 135 ,Rachunek Srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”,
naliczone odsetki od nieterminowej
zaptaty zobowigzan w korespondencji
z kontem 240 ,,Fundusze celowe”,
pobierane przez bank prowizje bankowe
od dokonywanych operacji,
w  korespondencji z kontem 135
»Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”.

z kontem 135 ,Rachunek $rodkéw
specjalnego przeznaczenia”,

otrzymane i nalezne kary z kontem 135

»Rachunek Srodkow specjalnego
przeznaczenia”,
przypisane  odsetki, kary  umowne,

nalezno$ci w korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki”,

wptyw $rodkéw z budzetu  ramach
refundacji za  prowizje  bankowe,
w  korespondencji z kontem 135

»,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

3. Ewidencje szczeg6towg do konta 853 prowadzi sie z podziatem na poszczeg6lne zadania.

4. Saldo konta 853 wyraza stan Funduszy celowych.

856. 1 Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
2. Na koncie 860 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Whn

BUDZET
w koricu roku obrotowego:

przeniesienie  poniesionych  kosztow
rodzajowych, w korespondencji z kontami
zespotu ,,4”,

przeniesienie zmniejszen stanu produktéw
oraz rozliczen miedzyokresowych
w stosunku do stanu na poczatek roku,

w  korespondencji z kontem 490
»Rozliczenie kosztow”,
przeniesienie wartosci sprzedanych

materiatow, w korespondencji z kontem
761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,
przeniesienie kosztéw operacji
finansowych, w korespondencji z kontem
751 ,,Koszty finansowe”,

przeniesienie pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem
761 ,,Pozostate przychody operacyjne”,
przeniesienie  strat  nadzwyczajnych,
w korespondencji z kontem 771 ,Straty
nadzwyczajne”,

w roku nastepnym przeniesienie zysku
netto na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ma

BUDZET
w koncu roku obrotowego:

przeniesienie uzyskanych przychodow
ze sprzedazy produktow,
w korespondencji z kontem 700 ,,Sprzedaz
produktow i koszt ich wytworzenia”,
przeniesienie  uzyskanych przychodéw
z tytublu  dochodéw  budzetowych,
w  korespondencji z kontem 720
»Przychody z tytutu dochoddéw
budzetowych”,

przeniesienie  uzyskanych przychodéw
finansowych, w korespondencji z kontem
750 ,,Przychody finansowe”,

przeniesienie  uzyskanych  pozostatych
przychodoéw, w korespondencji z kontem
760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,
przeniesienie zyskow nadzwyczajnych,
w korespondencji z kontem 770 ,,Zyski
nadzwyczajne”,

przeniesienie zwiekszen stanu produktow
oraz rozliczen miedzyokresowych,
w stosunku do stanu na poczatek roku,
w  korespondencji z kontem 490
»Rozliczenie kosztow”,

W7 roku nastepnym przeniesienie straty
netto na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

3. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
strate netto, saldo Ma zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.



857. 1 Konto 091 stuzy do ewidencji wartosci poczatkowej niepodlegajgcych amortyzacji
Srodkow trwatych, ktdre sg wjednostce uzytkowane na podstawie umowy najmu, dzierzawy
lub innej umowy o podobnym charakterze oraz warto$ci gruntdw Skarbu Panstwa
2. Na koncie 091 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
- wartoS¢ obcych Srodkow trwatych pod -  warto$¢ obcych $rodkéw trwatych po
datg otrzymania ich do uzywania zakonczeniu okresu trwania umowy

najmu, dzierzawy czy leasingu,

§ 58. 1 Konto 920 stuzy do ewidencji wkiadu witasnego niepienieznego poniesionego przy
realizacji projektow z udziatem srodkdw europejskich.

2. Na stronie Wn ujmuje sie wyksiegowanie wkiadu wiasnego niepienieznego poniesionego
w danym roku budzetowym na podstawie dokumentu PK (polecenie ksiegowania).

3. Na stronie Ma ujmuje sie przypis wkiadu wiasnego niepienieznego na podstawie
dokumentdw przedstawionych przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego
za poszczegolne projekty.

4. Ewidencja szczegOtowa dla konta 920 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej dla poszczegdlnych projektow.

5. Na koniec roku konto 920 nie wykazuje salda.

8 59. 1 Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

2. konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzaniu tacznego sprawozdania finansowego, wiec
dotyczy¢ bedzie kilku odrebnych spraw bedacych przedmiotem wytgczen przy sporzadzaniu
facznego sprawozdania finansowego.

3. Wymieni¢ nalezy oddzielnie ewidencje wzajemnych rozliczen prowadzonych dla:

1) przychodéw i kosztow. Ewidencja obejmuje ksiegowane oddzielnie narastajaco
przychody i koszty, bedace nastepstwem wzajemnych Swiadczen pomiedzy
jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem. Wyltgczenia przychoddw i kosztow
wzajemnych nie majg wptywu na wynik finansowy, jednak wptywajg na strukture
przychoddw i kosztow w rachunku zyskéw i strat. Przychody uzyskane muszg by¢
rowne kosztom w innych jednostkach. Ewidencja szczegétowa do oddzielnych kont 976
dla przychodow (ewidencjonowanych na stronie Ma) i kosztow (ewidencja na stronie
Wn) powinna dostarczy¢ informacji o strukturze przychodow i kosztéw wedtug pozycji
sprawozdania finansowego,

2) naleznosci i zobowigzania wzajemne ewidencjonuje sie oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci
i zobowigzan niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek z jednej
grupy objetej tacznym sprawozdaniem sg ewidencjonowane na stronie Wn, natomiast
na stronie Ma zapisy o ich zaptacie. Konto 976 dla zobowigzan wzajemnych bedzie
prowadzone w porzadku odwrotnym. Salda bedg oznacza¢ stan naleznoSci
i zobowigzan,

3) zyski zawarte w aktywach. Sprzedane przez jednostki organizacyjne innym jednostkom
organizacyjnym Srodki trwate i materialy sg objete ewidencjg na oddzielnych kontach
976 w jednostkach nabywajgcych te skiadniki aktywow. Jednostki sprzedajgce
przekazujg informacje o wielkoSci zysku, jaki zrealizowaty na sprzedazy Srodka
trwatego. Na stronie ma ujmuje sie zysk, natomiast na stronie Wn zmniejszenia tego
zysku o odpisy amortyzacyjne w tej czesci, ktéra odpowiada wartosci zysku w
catkowitej wartosci Srodka trwatego.



8 60. 1 Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

2. Na stronie Wn ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma ksieguje sie rownowartos¢ zrealizowanych
w roku wydatkdéw budzetowych, warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do
realizacji w roku nastepnym, warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktére
wygasty.

3. Wszystkie te plany nalezy ewidencjonowac¢ w szczeg6towosci planu finansowego wydatkow
budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

4. Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

861. 1 Konto 981 stuzy od ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkéw dysponenta Srodkdw budzetowych.

2. Na stronie Wn ujmuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym
niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowej. Na stronie Ma ujmuje sie rdwnowarto$¢
zrealizowanych niewygasajgcych wydatkdw budzetowych, warto$¢ planowanych na dany rok
niewygasajacych wydatkdw w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

3. Ewidencje szczegGtowg do konta 981 prowadzi¢ trzeba w szczegdtowosci podziatek
klasyfikacji wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
4. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

862. 1 Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdéw budzetowych
danego roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.

2. Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci
zamierzonych wydatkdéw z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny
budzetowey.

3. Na stronie Wn ujmuje sie rownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw
budzetowych, rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego. Na stronie Ma ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw biezgcego roku oraz ujetych
w planie na dany rok wydatkdéw niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli warto$¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ wydatkowania
Srodkow budzetowych w danym roku.

4. Suma zaangazowanych wydatkdw budzetowych roku biezacego nie powinna by¢ wyzsza od
sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow.

5. Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu niewygasajgcych
z poprzedniego roku wydatkow.

6. W przypadku niepetnego zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania, nadwyzke
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998,
przeksiegowuje sie 31 grudnia na konto 999, gdyz stanowi¢ to bedzie zaangazowanie
przysztych lat.

7. Konto 998 nie wykazuje salda na koniec roku.

8 63. 1 Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg byC zrealizowane w latach
nastepnych.

2. Na stronie Wn ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym danego
roku (przeksiegowanie na poczatku roku na konto 998). Na stronie Ma ujmuje sie rownowartosc¢
przeksiegowanego z konta 998 zaangazowania wydatkdw, ktore byty planowane na rok
konczacy sie oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.



3. Do konta 999 nalezy prowadzic¢ ewidencje szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji planu

finansowego.
4. Na koniec roku konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartosC zaangazowania

wydatkow budzetowych lat przysztych.

yiVJIOST4ffiJUWICKI

Marcin/ Kosiarek



Zakgcznik nr 2

Do Zarzadzenia

Nr

Starosty towickiego

zdnia30 3IC&Sv .

8 1 Przetwarzanie danych

1 Starostwo Powiatowe w ktowiczu przetwarza dane ksiegowe przy uzyciu systemu
informatycznego DISTRICTUS firmy KORELACJA Systemy Informatyczne Sp. z 0. o.

2. System DISTRICTUS jest w petni zintegrowanym zestawem funkcji, przy pomocy ktorych
uzytkownicy moga wprowadza¢ i analizowa¢ dane zgromadzone w jednym wsp6élnym
repozytorium danych. Dla lepszej czytelnosci opisywane funkcje systemu pogrupowane
sg w programy (moduty).

3. Integracja modutéw umozliwia jednokrotne wprowadzanie danych z mozliwoscig
uzytkowania tych danych przez wielu uzytkownikdw w zadanej formie i przy$piesza proces
przetwarzania danych. Przeptyw informacji pomiedzy oprogramowaniem a stosowanymi
jeszcze systemami (ptace, srodki trwate) odbywa sie metoda ,,integracji” (eksport-import).

4. W Starostwie Powiatowym w Lowiczu uzytkowane sg nastepujace programy:

Lp Nazwa Producent Wersja Data
" programu komputerowego oprogramowania oprogramowania  rozpoczecia

1 System finansowo-ksiegowy DISTRICTUS 2.04.145 k.2854 01.01.2002 r.

2. System kadry i place firmy 3.17.136 k.472 01.01.2002 r.
KORELACJA

3. System srodki trwate Systemy 1.36.026 k.1574  01.01.2002 .
Informatyczne
Sp. zo. o

System centralizacji rozliczen MantyKora.net -

4, VAT w samorzadach IT- Szvmon Anders 28.12.2016 .
GMINA y
BeS_Tl@ _System za_rzqdzama Spétka Sygnity Od momentu
budzetami jednostek . L
. S.A.K Konsorcium wymagalnosci
5. samorzadu terytorialnego . . . .
y . z firmg sputnik uzytkowania
sprawozdawczos$¢ budzetu
; ; . Software Sp. z 0.0. programu
jednostek organizacyjnych
Od momentu

wymagalnosci
uzytkowania
programu

6. Ptatnik Acceco-Poland



BNP Paribas Bank
Polska S.A.

z siedzibg

w Warszawie przy
ul. Kasprzaka 2,
01-211 Warszawa,

7. Bankowosc¢ elektroniczna 07.06.2023 r.

AD, 1 System finansowo-ksiegowy:

1 Jednym z modutow systemu DISTRICTUS jest program finansowo-ksiegowy.
Program umozliwia realizacje zadan nalezacych do wykonania w obszarze pionu
ksiegowego. Pozwala on na uzyskanie informacji niezbednych dla sprawozdawczosci
finansowej oraz do celow szeroko pojetego zarzadzania finansami. Program ten jest
dostosowany do struktury dziatania instytucji budzetowej.

2. Ewidencja ksiegowa moze byC oparta na biezagcym rejestrowaniu wszystkich zdarzen
gospodarczych oraz na okresowej sprawozdawczosci budzetowej. Program umozliwia
efektywng kontrole wykorzystania posiadanych srodkow wiasnych oraz wptywajgcych
dochoddéw budzetowych. Cata funkcjonalno$¢ programu jest zorganizowana w postaci
okien. Okna programu stuzg do wprowadzania danych, umozliwiajg dokonywanie ich
przetwarzania, a takze pozwalaja na prezentacje zestawien. Okna programu
sq przywotywane na ekran przez uzycie odpowiedniej opcji menu programu. Menu jest
wielopoziomowe. Menu umozliwia uzytkownikowi Kkorzystanie z  programu.
Wszystkie jego funkcje sg wywotywane przez wybranie odpowiedniej opcji menu.

3. Podstawowe cechy programu finansowo-ksiegowego:

1) definiowany przez uzytkownika wykaz rejestrow ksiegowych;

2) definiowana przez uzytkownika struktura konta;

3) definiowany przez uzytkownika plan kont wraz z wykazem ksiegowan dozwolonych
dla wskazanego konta;

4) definiowany przez uzytkownika rejestr nosnikéw kosztow;

5) prowadzenie rejestréw bankowych, kasowych, polecen ksiegowania;

6) dekretacja ksiegowan jednostronna, dwustronna, mozliwo$¢ rownoczesnego
ksiegowania kosztow rodzajowych;

7) biezaca kontrola bilansowania sie dokumentow;

8) biezace sprawdzanie poprawnosci wprowadzanych dokumentow;

9) rejestracja planu finansowego ijego kolejnych modyfikacji;

10) ostrzeganie o przekroczeniu budzetu na podstawie wprowadzonego planu;

11) obstuga klasyfikacji zadaniowej;

12) automatyczne tworzenie sprawozdan budzetowych Rb-27S, Rb-28S, Rb-28NW,
Rb-Z, Rb-N;

13) mozliwo$¢ prowadzenia na biezgco analitycznych kart kontowych;

14) prowadzenie dziennika obrotow;

15) rozrachunki z kontrahentami;



10.

11

16) rozrachunki z pracownikami, rozliczenia zaliczek i delegacji pracownikow;
17) catkowicie definicyjny i automatyczny sposob rozliczania kosztow;
18) mozliwos$¢ definicji liczby i rodzajow rozdzielnikdw;
19) roznorodne zestawienia (analityczne, syntetyczne) finansowe, rozrachunkowe,
kosztowe z dowolnych urzadzen ksiegowych i dokumentow;
20) automatyczne tworzenie bilansu zamknigcia i otwarcia;
21) ufatwienia wprowadzania danych (stowniki, listy wyboru), podpowiedzi dla
operatora;
Gtowne procesy realizowane przez system:
1) definiowanie struktury konta ksiegowego;
2) definiowanie klasyfikacji budzetoweyj;
3) definiowanie syntetycznego i analitycznego planu kont;
4) definiowanie wykazu rejestrow ksiegowych;
5) definiowanie wykazu kont bankowych;
6) definiowanie sposobu analizy szczegGtowej kosztow;,
7) definiowanie zestawien ksiegowych.
Dekretacja rozliczen z kontrahentem dotyczacych faktur otrzymanych - po wskazaniu
kontrahenta w rejestrze kontrahentow zostaje wySwietlony wykaz —wszystkich
nierozliczonych faktur. W wykazie nalezy wskazac te, ktore sg rozliczane. System tworzy
automatycznie dekrety zawierajgce petng informacje ksiegowa.
Dekretacja przekazanych zaliczek do rozliczen z kontrahentem - po wskazaniu kontrahenta
w rejestrze kontrahentow zostaje wyswietlony wykaz wszystkich nierozliczonych faktur.
W wykazie nalezy wybraC wiasciwg fakture i wskaza¢, ze wprowadzany dokument to
zaliczka. System tworzy automatycznie dekret zawierajacy petng informacje ksiegowa.
Dekretacja rozliczen z pracownikiem - po wskazaniu pracownika w rejestrze zostaje
wyswietlony wykaz wszystkich nierozliczonych operacji ksiegowanych na kontach
rozliczen z pracownikiem. W wykazie nalezy wskaza¢ dokumenty, ktore sg rozliczane.
System tworzy automatycznie dekrety zawierajace petng informacje ksiegowa.
Emisja wymaganych dokumentow - w trakcie wprowadzania pozycji raportu kasowego
mozna wydrukowa¢ dokumenty KP i KW, a po wprowadzeniu wszystkich pozycji - raport
kasowy.
Obliczanie sald koficowych raportu - na podstawie sald poczatkowych raportu bankowego
oraz wszystkich pozycji raportu system automatycznie wylicza salda kofncowe.
Dekretacja dokumentow polecenia ksiegowania PK - pozycje w dokumencie PK zawieraja
pozycje skfadajace sie z obrotéw strony Wh i Ma. Dla kazdej ze stron oprécz podania
symbolu konta i kwoty system wymaga wprowadzenia dodatkowej informacji, ktorej
zakres jest definiowany przez uzytkownika w trakcie wprowadzania syntetycznego planu
konta. Podczas ksiegowania pozycji w dokumentach PK nastepuje kontrola poprawnosci
wprowadzanych danych. Dostepne stowniki, pozwalajg na wyszukanie potrzebnych
danych.
Kontrola poprawnos$ci wykonanych ksiegowan.



12. Program na biezaco kontroluje poprawnos¢ wykonanych ksiegowan. Jest to realizowane
przez kontrole:

1) wystepowania konta w planie kont;

2) bilansowania sie pozycji;

3) zgodnosci kont przeciwstawnych;

4) wprowadzenia wymaganych rozwinie¢ analitycznych (np. symbol rozrachunku dla
kont rozrachunkowych);

5) bilansowania sie dokumentu;

6) poprawnosci wszystkich wprowadzonych rozwinie¢ analitycznych (zgodno$¢ ze
stownikami).

13. Definiowanie szablonéw ksiegowych. Program umozliwia wprowadzenie schematow
pomocnych w dekretacji wielopozycyjnych dokumentéw - szablony ksiegowe
przyspieszajg prace zwigzane z dekretacjg wielopozycyjnych dokumentdw.

14. Wyszukiwanie dokumentow wedtug réznych kryteriow. Program posiada rozbudowany
modut wyszukiwania dokumentow wedtug dowolnych kryteriéw, miedzy innymi wedtug
zakresu dat, typu dokumentu, numeru konta, wprowadzonej kwoty, symbolu kontrahenta
i symbolu osoby.

15. Wprowadzanie planu i dokumentéw zmian. Program umozliwia wprowadzenie planu jak
i wszystkich kolejnych modyfikacji planu. Plan moze by¢ wprowadzany w uktadzie
zadaniowym z mozliwoscia automatycznej konwersji na plan obrotéw kont ksiegowych.

16. Analiza sald i kosztow.

1) analiza sald kont w ujeciach syntetycznym i analitycznym. Wykonanie analizy sald
kont jest mozliwe za pomocg zestawien obrotowych. Za pomoca tych zestawien
mozna uzyska¢ informacje o saldach kont w wybranym dniu. Kryteria okreSlajgce
zawarto$c i posta¢ zestawienia sg definiowane przez uzytkownika programu.

2) analiza sald kont w ujeciu syntetycznym - realizacja przez zestawienia obrotowe,
umozliwia uzyskanie informacji o obrotach oraz saldach kont syntetycznych.
Zestawienia te sa wykonywane na podstawie dekretacji na kontach analitycznych,
dlatego tez wystarczy wprowadza¢ dekrety tylko dla kont analitycznych.

3) analiza sald kontrahentow/osob. Analize te przeprowadza sie za pomocg sprawozdan
rozrachunkowych z kontrahentami lub osobami. Zestawienia rozrachunkowe mozna
wykonywac dla wybranych kont rozrachunkowych, wybranej grupy kontrahentéw
lub os6b i za wybrany okres. Zestawienia moga by¢ wykonywane z peing
szczegOtowoscig (z doktadnoscia do faktury) lub z grupowaniem wedtug
kontrahentow lub osob.

4) analiza kosztow w ujeciu rodzajowym. Analize te przeprowadza sie za pomoca
zestawien obrotowych analitycznych, syntetycznych lub kosztowych wedtug
rodzajow. Zestawienie kosztowe rodzajowe umozliwiajg analize rozdziatu kosztow
rodzajowych na konta kosztow wedtug dziatalnosci. Zestawienia mozna wykonac
za wybrany okres czasu i dla okre$lonych kont oraz urzadzen ksiegowych.



5) analiza kosztow wedtug dziatalnosci. Analize te przeprowadza si¢ za pomocy
zestawien obrotowych analitycznych badz syntetycznych lub kosztowych wedtug
dziatalnosci.

17. Zestawienia kosztowe wedtug dziatalnoSci umozliwiajg analize rozdziatu kosztéw
rodzajowych przeksiegowanych na konta wedlug dziatalnoSci. Zestawienia mozna
wykona¢ za wybrany okres czasu i dla okre$lonych kont oraz urzgdzen ksiegowych.

1) analiza kosztow wedtug nosnikdw kosztow. Analiza kosztow na poziomie nizszym
niz konto analityczne realizowana jest w oparciu o rejestr nosnikéw kosztow.
Mozna dokona¢ automatycznego grupowania dekretacji na kontach kosztowych
wedtug zdefiniowanego grupowania w ukfadzie kalkulacyjnym. Numery umdw
(zlecen) wprowadzane sg podczas dekretacji dokumentow.

2) zamykanie miesigca (lub innego okresu dekretacji) nastepuje przez podanie daty
korica okresu dekretacji. Po jej wprowadzeniu program blokuje mozliwosé
modyfikowania i dopisywania dokumentéw z datg dekretacji wczesniejszg od
podanej daty zamkniecia okresu. Dokumenty te mozna jedynie przegladac
i wykonywa¢ na ich podstawie zestawienia.

3) zamykanie roku obrachunkowego obejmuje:

a. utworzenie bazy danych dla nowego roku obrachunkowego, utworzenie dokumentu
bilansu zamkniecia oraz wygenerowanie dokumentu bilansu otwarcia;

b. utworzenie bazy danych dla nowego roku obrachunkowego pozwala na rozdzielenie
danych zamykanego i otwieranego okresu obrachunkowego. W wyniku utworzenia
nowej bazy, dane z poprzedniego roku sg przechowywane w oddzielnej bazie niz
dane z roku biezacego. Dane z lat poprzednich sg w kazdej chwili dostepne do
odczytu;

c. utworzenie bilansu zamkniecia realizowane jest na podstawie okreslonego przez
uzytkownika schematu przeksiegowania;

d. w czasie tworzenia bilansu otwarcia konta przenoszone sg saldami i ewentualnie
grupowane wedtug okreslonego przez uzytkownika schematu grupowania.

18. Zestawienie obrotéw i sald umozliwia zdefiniowanie dowolnej liczby zestawien
analitycznych badZ syntetycznych dowolnych grup kont.

Zestawienia:

1) mogg by¢ uzyskiwane w réznych uktadach tzn. z wyr6znionym bilansem otwarcia,
z obrotami narastajagcymi od poczatku roku, z saldami za caty okres obrachunkowy;

2) mozna wykona¢ dla dowolnego okresu obrachunkowego, wiacznie z okresami
archiwalnymi z lat ubiegtych. Wszystkie zestawienia sg pokazywane w pierwszej
kolejnosci na ekranie, nastepnie kazde z nich moze zosta¢ wydrukowane;

3) zakupdw sg wykonywane dla aktualnego rejestru ksiegowego. Przedstawiajg one
wszystkie operacje kupna (operacje na kontach) w rozbiciu na poszczegélne dni,
kontrahentow i faktury;

4) moga dotyczyc¢ faktur i rachunkdéw lub korekty faktur i rachunkoéw;



5) budzetowe sg w petni sparametryzowane, jedynie forma zestawier budzetowych,
zakres kont, typ kont, wysSwietlane obroty sg ustalane przez Uzytkownika.
Poszczegolnym zestawieniom bedacym definicjami realizowanych sprawozdan
Uzytkownik nadaje indywidualne nazwy, aby nastepnie mogt je wielokrotnie
wykorzystywac. Najczesciej wykonywane zestawienia to sprawozdania z dochoddw
i wydatkow. Dzieki wbudowanemu pomocniczemu formularzowi do wprowadzenia
i modyfikowania definicji zestawien program umozliwia Uzytkownikowi ich
modyfikacje.

19. Zestawienie wedtug zadan umozliwia kontrole realizacji budzetu wedtug zdefiniowanych

20.

21.

22.

23.

zadan budzetowych. Zlecenie jest w pelni sparametryzowane. Forma zestawien
budzetowych, zakres kont, typ kont, wySwietlone obroty sg ustalane przez uzytkownika.
Poszczegblnym  zestawieniom  bedacym definicjami  realizowanych  sprawozdan
uzytkownik nadaje indywidualne nazwy, aby nastepnie mogt je wielokrotnie
wykorzystywac.
Druki Rb - zestawienie to stuzy do przegladania, edycji i drukowania drukow Rb. Dostepne
w programie formularze drukéw Rb zostaty dostosowane do formatu ustalonego przez
Ministra Finanséw w rozporzadzeniu z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Korzystajac z funkcji programu oraz z dostarczonych definicji drukbw mozna
przygotowa¢ i wydrukowaé sprawozdania budzetowe na formularzach oznaczonych
symbolami:
1) Rb-27S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu  dochodow
budzetowych;
2) Rb-28S - miesieczne/roczne sprawozdanie z  wykonania planu  wydatkow
budzetowych;
3) Rb-28NW - miesieczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow, ktore nie
wygasty z uptywem roku budzetowego;
4) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutdw dtuznych oraz
gwarancji i poreczen;
5) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci;
Zestawienie kart kontowych stuzy do przedstawienia w porzadku chronologicznym
obrotow na wybranych kontach. Zestawienie moze by¢ wykonane niezaleznie dla kont
syntetycznych i analitycznych. Dzieki bardzo bogatemu zestawowi filtréw zestawienie to
umozliwia analize obrotéw w roznych uktadach (dla wskazanego kontrahenta, klasyfikacji
budzetowej i kazdego innego elementu zapisu ksiegowego).
Zestawienie kart obrotéw dziennych stuzy do przedstawienia stanu kont w rozbiciu na
miesigce z uwzglednieniem podziatu na poszczegolne dni. Rowniez to zestawienie moze
by¢ wykonane niezaleznie dla kont syntetycznych i analitycznych.
Zestawienie - rozrachunki - jest grupa podzlecen, za pomoca, ktérych mozna wykonaé
zestawienia rozrachunkowe z kontrahentami oraz z osobami fizycznymi. Ponadto mozna

wykonac, a nastepnie wydrukowac zestawienia i potwierdzenia sald kontrahentow oraz
0sob fizycznych.



24. Karty wydatkow - zestawienie to stuzy do wykonania sprawozdania o wydatkach i kosztach
wskazanego konta w wybranym rejestrze ksiegowym.

Ad. 2 System kadry i ptace:

1 Program przeznaczony jest do prowadzenia petnej dokumentacji kadrowo-ptacowej
pracownikow. Wspomaga zarzadzanie ptacami oraz danymi kadrowymi pracownikow
zatrudnionych w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz jednostkach im podlegtych.

2. Program Districtus - Kadry i Place skfada sie z dwdch modutow: DISTRICTUS - Kadry
i DISTRICTUS - Place. Moga one pracowa¢ samodzielnie lub by¢ zintegrowane.

3. Program umozliwia:

1) naliczanie wypfat dla os6b zatrudnionych na umowe o prace jak i umowy
cywilnoprawne,

2) wyptacanie diet lub wynagrodzen prowizyjnych dla inkasentow i sottysow,

3) automatyczne naliczanie ptac na podstawie danych o sktadnikach,

4) automatyczne rozliczenie z ZUS/US,

5) automatyczne przeliczenie procentu dodatku stazowego po wprowadzeniu
wczesniejszych zatrudnien,

6) wygenerowanie przelewdw w postaci elektronicznej,

7) wygenerowanie dla jednego pracownika przelewdéw na wiecej niz jedno konto
bankowe,

8) elektroniczne wysytanie PIT-6w,

9) automatyczne wyliczanie podstawy zasitkbw oraz wygenerowanie wydruku
szczegotow wyliczen,

10) obstuga potraceri z wynagrodzen (np. Kasy Zapomogowo Pozyczkowe, ZFSS)
zjednoczesng weryfikacjg zadtuzenia,

11) automatyczne uzgadnianie skladki na ubezpieczenia we wszystkich wyptatach
w obrebie jednego miesigca,

12) naliczenie wyplat dodatkowych (np. 13-tek, dodatkéw uzupetniajacych) dla
pracownikow zwolnionych z zastosowaniem podstawowych kosztow uzyskania,

13) automatyczng weryfikacje potrzeby naliczenia odpisu na Fundusz Pracy
sprawdzajac date urodzenia oraz wysokos$¢ wynagrodzenia,

14) wygenerowanie dokumentdw ksiegowych, ktdre po zatwierdzeniu list s3 mozliwe
do szybkiego zadekretowania w programie Finansowo-Ksiegowym,

15) wspotpraca z Rejestratorami Ewidencji Czasu Pracy (RCP).

Ad. 3 System Srodki trwate:

1 System S$rodkéw trwatych to modut oprogramowania, ktéry umozliwia kompleksowa
ewidencje, amortyzacje i kontrole majatku trwatego przedsiebiorstwa, w tym jego
rzeczowych aktywow i wartosci niematerialnych i prawnych. System ten automatycznie
nalicza odpisy amortyzacyjne, gromadzi historyczne dane o srodkach trwatych i zarzadza



kartotekami, ktore zawierajg szczegotowe informacje o kazdym sktadniku majatku, takie
jak jego wiasciwosci, dane fabryczne, czesci sktadowe czy zatgczniki graficzne.
2. System $rodki trwate umozliwia:

1) prowadzenie kartotek (m.in. zakup, likwidacje, modernizacje Srodkow trwatych),

2) naliczanie odpiséw umorzeniowych,

3) wspomaganie przeprowadzania inwentaryzacji dzieki obstudze czytnikéw koddw
kreskowych,

4) generowanie not ksiegowych do systemu DISTRICTUS System Finansowo-
Ksiegowego,

5) obstuga stownika klasyfikacji srodkéw trwatych- ewidencja odbywa sie w oparciu
o klasyfikacje GUS. Podstawowg klasyfikacje GUS uzytkownik moze rozszerzyc
o dodatkowe podziaty, tworzac grupy Srodkéw trwatych o jednakowych zasadach
postepowania (np. procent umorzenia, okres umarzania itp.). W przypadku
tworzenia klasyfikacji pozostatych $rodkéw trwatych uzytkownik moze tworzy¢
wihasng klasyfikacje wielopoziomowsa pozwalajgcg na podziat Srodkow pod katem
ich funkcjonalnosci,

6) ksiega inwentarzowa - mozna prowadzic jedng zbiorczg ksiege inwentarzowg lub
ksiegi czastkowe biorgc pod uwage podziat na poszczegblne rodzaje (trwate,
nietrwate, wartosci) lub podziat strukturalny jednostki (np. oddzielna ksiega
inwentarzowa dla kazdego z wydziatow),

7) Sledzenie historii Srodka trwatego (kartoteka) od momentu jego wprowadzenia do
ewidencji, poprzez zmiany jego wartosci az do likwidacji,

8) kazdy ze Srodkow trwatych moze mieé przypisang osobe odpowiedzialng oraz
posiadaC okreslong lokalizacje, dzieki czemu mozliwe jest tworzenie m.in. tzw.
~wWywieszek” do pokojow. Mozliwe jest rowniez nanoszenie informacji odno$nie
0s6b odpowiedzialnych za dany $Srodek,

9) odpisy - szybkie naliczenia okresowych odpisbw umorzeniowych na wskazang
date. Operacje naliczania odpisbw mozna zawezi¢ do grupy Srodkow trwatych,
wszystkich srodkdw trwatych wjednostce jak rowniez mozna naliczyc¢ jednorazowo
odpisy dla wszystkich jednostek (ksigg) prowadzonych w programie,

10) program moze funkcjonowa¢ w wersji bez ewidencji pozostatych Srodkow
nietrwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ad. 4 System centralizacji rozliczen YAT w samorzadach IT-GMINA:

1T Gmina to zintegrowany system wspierajacy proces konsolidacji podatku VAT. System
sktada sie z dwoch modutdw, do ktorych prawa dostepu mogag byC definiowane dla
poszczegllnych uzytkownikow; z mozliwoscig nadania prawa na poziomie uzytkownika
i administratora, umozliwia zdalng prace w rozproszonych Jednostkach Budzetowych gminy
i powiatu z wyjatkiem sytuacji losowych i prac modernizacyjnych. Licencjodawca zapewnia
nieprzerwany dostep do systemu 1T Gmina z wyjatkiem okna serwisowego. Transmisja



danych odbywa sie za pomoca bezpiecznego protokotu sieciowego, powszechnie stosowanego

rowniez w bankach internetowych i transakcjach sieciowych. Sam system jest zabezpieczony

przed wlamaniami wszystkimi dostepnymi i przyjetymi na rynku metodami i $rodkami

bezpieczenstwa, w tym szyfrowanym systemem plikow i zabezpieczeniami firewall.

1 Modut ,,Rejestr VAT”:
Modut ten umozliwia dokonanie petnej centralizacji JST wraz z jej jednostkami oraz
zaktadami budzetowymi dla celéw VAT. Aplikacja jest instalowana w kazdej
jednostce/zaktadzie, ktora osigga obroty podlegajgce opodatkowaniu VAT. Wybrany
pracownik/pracownicy jednostki otrzymuje dostep do systemu i jest odpowiedzialny za
prawidtowe wprowadzanie danych dotyczacych sprzedazy oraz zakupow realizowanych
przez tg jednostke organizacyjna. W taki sposdb powstaja odrebne ,,czastkowe” rejestry
VAT obejmujace sprzedaz oraz zakupy realizowane przez poszczegélne jednostki i zaktady
budzetowe. Taki ,czastkowy” rejestr VAT jest tez sporzadzany przez jednostki
organizacyjne/starostwo powiatowe w zakresie transakcji nie realizowanych. Kazda
z jednostek oraz zaktadow budzetowych ma przy tym w systemie dostep do whasnych
danych wprowadzanych do systemu. Natomiast administrator systemu ma dostep
do wszystkich rejestréw ,,czastkowych” z osobna oraz scentralizowanego rejestru VAT
prezentujgcego zsumowane transakcje catego powiatu jako phatnika podatnika VAT.
W oparciu 0 tak stworzony scentralizowany rejestr systemu automatycznie generuje
deklaracje VAT dla danego okresu rozliczeniowego. Dzieki przypisaniu obowigzkow
w zakresie poprawnego prowadzenia rejestrow ,,czastkowych” dla poszczegolnych oséb na
poziomie jednostki, to na tych osobach spoczywa odpowiedzialno$¢ za poprawne
prowadzenie rejestrow ,,czastkowych”.
Obok generowania zbiorczej deklaracji VAT-7 za dany okres rozliczeniowy system
umozliwia rowniez generowanie odrebnych deklaracji czastkowych dla poszczegolnych
jednostek za dany okres. Takie deklaracje czastkowe generowane przez poszczegoline
jednostki, bedg miaty format pliku XLS oraz beda stanowity odzwierciedlenie zdarzen
podatkowych (w zakresie zakupdw oraz sprzedazy) dla celow VAT wprowadzanych
do systemu za dany okres rozliczeniowy na moment wygenerowania deklaracji czastkowej.
Rozwigzanie to pozwala z perspektywy powiatu jako scentralizowanego podatnika VAT na
zweryfikowanie miejsca powstania ewentualnych nieprawidtowosci rekordéw w zakresie
podatku VAT.

2. Modut ,,Fakturowanie”:
Modut ten pozwala na wprowadzenie w powiecie jednolitego sposobu fakturowania.
Wszystkie faktury wystawiane przez dang jednostke zyskuja ten sam wyglad oraz ta sama
zawarto$C merytoryczng zgodng z wymogami przepisow VAT. Zapewniona jest wowczas
rowniez stosowna oraz konieczna kolejnos¢ oraz unikalno$¢ numerow faktur VAT
wystawionych przez wszystkie jednostki organizacyjne powiatu. W rezultacie system nie
dopuszcza np. do wystawienia w powiecie dwdch faktur z tymi samymi numerami Kazdy
nowy kontrahent wprowadzony przez ktoregokolwiek uzytkownika systemu w danej
jednostce zostaje automatycznie wpisany do bazy kontrahentow w systemie. System faczy



sie z bazg CEIDG, dzieki czemu po podaniu wytacznie numeru REGON Kkontrahenta,
automatycznie importuje pozostate jego dane.

W oprogramowaniu IT Gmina istnieje mozliwo$¢ generowania wspdlnego dla JST pliku
JPK_VAT i JPKFA na postawie wprowadzonych danych. Na poziomie danej jednostki
istnieje mozliwo$¢ zaimportowania plikéw JPK_VAT iJPK FA inatej podstawie uzyskac
zdolno$¢ wygenerowania zbiorczego JPK dla JST oraz skonsolidowanej deklaracji
VAT-T.

Ad. 5 System Besti@:

1

System BeSTi@ (i powigzany SJO BeSTi@) to system informatyczny do zarzadzania
finansami publicznymi w Polsce, przeznaczony gtownie dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego (JST), Regionalnych Izb Obrachunkowych (RIO) oraz Ministerstwa
Finansow. Jego gtownym zadaniem jest umozliwienie tworzenia i elektronicznego
przekazywania sprawozdan finansowych i budzetowych, analizy danych finansowych oraz
monitorowania wykonania budzetu.

Kluczowe funkcje i cechy:

a) sporzadzanie  sprawozdan: umozliwia  przygotowywanie  jednostkowych
i skonsolidowanych sprawozdan finansowych oraz planow finansowych,

b) przekazywanie danych: pozwala na elektroniczne przesytanie podpisanych
sprawozdan do zarzadéw JST, RIO i Ministerstwa Finansdw, czesto w formie
plikbw XML,

c) analiza finansowa: oferuje moduty do analizy sytuacji finansowej JST, w tym
obliczania subwencji i wizualizacji danych budzetowych,

d) przechowywanie i udostepnianie: system gromadzi, przetwarza i udostepnia dane
budzetowe i sprawozdawcze.

Moduty: sktada sie z systemu BeSTi@ (do sprawozdan JST) oraz SJO BeSTi@ (System
Jednostek Organizacyjnych BeSTi@, do zarzadzania finansami na poziomie
wewnetrznym jednostek).

Uzytkownicy: adresowany do  Ministerstwa  Finansow, Regionalnych 1zb
Obrachunkowych oraz jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow.

Cel istnienia systemu: system ten jest narzedziem wspierajgcym procesy zarzadcze
w finansach publicznych, zapewniajgc transparentnos¢, dostep do danych i ukatwiajgc
nadzor nad wykonaniem budzetéw przez samorzady.

Ad. 6 System ..Platnik”:

Umozliwia wspdtprace z ZUS-em.
Funkcje programu nalezy podzieli¢ nastepujaco:

1

Przygotowanie do pracy z programem:
a) rejestracja danych identyfikacyjnych i ewidencyjnych patnika,
b) rejestracja danych dotyczacych kont bankowych ZUS.



2. Przygotowanie dokumentdw ubezpieczeniowych obejmuje rejestracje danych dotyczacych
ubezpieczonych, ktéra moze sie odbywac¢ metodami:

a) wezytywanie (import) z pliku danych Zrodiowych dotyczacych ubezpieczonych;
pliki tekstowe o okreSlonym formacie moge by¢ generowane przez programy
kadrowo-ptacowe platnikow,

b) wprowadzanie manualne za pomocg klawiatury komputerowej: tj. wypetnianie
i poprawianie dokumentdéw ubezpieczeniowych tj. miedzy innymi wyliczanie
skfadek i kontrola formalna, przegladanie i kartoteka.

Ad. 7 Bankowo$¢ elektroniczna

Bankowo$¢ elektroniczna to system oparty o zdalny dostep z poziomu przegladarek
internetowych zainstalowany na serwerze banku (system online, na stacji roboczej
uzytkownika nie jest instalowane dodatkowe oprogramowanie klienckie).

System bankowosci elektronicznej umozliwia:

1 Prace wielu uzytkownikéw z przyznawaniem uprawnien uzytkownika na podstawie podanej
nazwy uzytkownika i hasta lub certyfikatu.

2. Pelne zastosowanie podpisu elektronicznego zgodnie z systemem petnomocnictw,
na réznych poziomach autoryzacji - z uwzglednieniem r6znej Kklasy podpisow
(w tym podpisy taczne) lub autoryzacji z wykorzystaniem jednorazowych kodéw SMS
z zachowaniem wszelkiej kombinacji podpisow.

3. Zapewnienie, ze wszelka komunikacja poprzez system bankowosci elektronicznej spetnia
wysokie wymogi bezpieczenstwa, w tym przewiduje:

1) weryfikacje uprawnien uzytkownika na poziomie logowania do aplikacji na podstawie
nazwy uzytkownika i hasta lub certyfikatu;

2) identyfikacje potaczenia za pomocg np. haset jednorazowych, sprawdzenie numeru IP
nawigzujgcego potaczenie w przypadku facznosci przez Internet, weryfikacja historii
potaczen.

System bankowosci elektronicznej zapewnia:

1 Automatyczng blokade po kilkukrotnych prébach dostepu z btednie podanym hastem.

2. Obstuge rachunkéw bankowych Zamawiajgcego i Jednostek, w tym:

1) dokonywanie przelewow krajowych i zagranicznych - takze z datg przyszia,

2) mozliwo$¢ usuwania, przegladania i modyfikacji przelewéw przed wystaniem ich do
Wykonawcy,

3) uzyskiwanie przez wiascicieli rachunkdw, bez zbednej zwtoki, wiadomosci o wszystkich
operacjach i saldach na wszystkich rachunkach,

4) skfadanie polecen przelewu, w tym: polecen przelewu zagranicznego ze wszystkich
rachunkdw w ramach dostepnych srodkow,

5) realizacje wszystkich polecen przelewdw do innych bankow we wszystkie dni robocze

roku,



6) Bank zobowigzany jest zapewni¢ mozliwos¢ automatycznej identyfikacji zrodet
wptywow, poprzez okreSlenie nazwy kontrahenta, tytutu ptatnosci, daty dokonania
wplaty przez kontrahenta za po$rednictwem poczty lub innych sposobéw wplat,

7) Bank bedzie realizowat przelewy wewnetrzne (w tym samym Banku) i zewnetrzne
(na rachunki w innych bankach) w formie elektronicznej zgodnie ze ztozonymi
dyspozycjami 0s6b uprawnionych do danego rachunku do wysokosci $rodkow
znajdujacych sie na rachunku,

8) realizacje ustugi zarzadzania ptatnoSciami z przyszig datg ptatnosci, umozliwiajacej
Zamawiajgcemu i Jednostkom skfadanie zlecenn za pomoca systemu elektronicznej
bankowosci do 30 dni przed terminem ich realizacji bez ponoszenia dodatkowych
kosztow,

9) dokonywanie przelewow w systemie ELIXIR i innych o podobnym charakterze oraz
ksiegowanie przelewdw Il1-sesji w tym samym dniu,

10) generowanie i przekazywanie wyciggow:

a) wyciggi bankowe beda generowane i przekazywane jako zestawienia operacji
przeprowadzonych na poszczegdlnych rachunkach bankowych. Bank
zobowigzany jest udostepni¢ wyciagi w formie pliku elektronicznego, z danego
dnia, najpozniej w ciagu 24 godzin, tj. w pierwszym dniu roboczym
nastepujacym po dniu operacji,

b) wyciggi bankowe bedg zawieraty wszystkie informacje o ptatnosciach, jakie
zostaty zamieszczone przez kontrahentow w opisie ptatnosci,

C) przekazane przez Bank wyciagi bankowe muszg zawieraC informacje tozsame
z danymi umieszczonymi w systemie,

d) wycigg bankowy musi zawieraC petng nazwe rachunku, walute rachunku, petng
nazwe posiadacza rachunku, informacje o przeprowadzonych wptatach,
wyptatach, numer rachunku zleceniodawcy, odbiorcy ijego petng nazwe, peiny
tytut ptatnosci, date realizacji transakcji, kurs jaki byt zastosowany w przypadku
operacji zagranicznych, informacje na temat otrzymanego kredytu, zatozonych
lokat, kwotach i okresach naliczonych odsetek,

e) wycigg bankowy winien zawieraC separator tysiecy (grupujacy, utatwiajacy
czytanie liczb),

f) na zadanie, Bank zobowigzany bedzie przekaza¢é w mozliwie najkrotszym
terminie informacje o godzinie dokonania wptywu wptaty kontrahenta na
rachunek Zamawiajacego i Jednostek oraz potwierdziC te informacje pisemnie
w terminie dwaoch dni roboczych od ztozenia wniosku o te informacje.

3. Bezproblemowa wspdtprace z systemem finansowo - ksiegowym, tj. dostosowanie formatu
danych z systemu bankowego do stosowanego systemu finansowo - ksiegowego oraz
przeniesienie bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci
elektronicznej po podpisaniu umowy (maksymalnie w terminie do 7 dni roboczych od
udostepnienia przez Bank systemu bankowosci elektronicznej).

4. Generowanie i drukowanie potwierdzen przelewow.



5. Dostep dla Jednostek do wiasnych rachunkow.

6. Mozliwosci catodobowego korzystania z systemu bankowosci elektronicznej. Abonament
I aktywacja systemu bez optat i prowizji.

7. Autoryzacje transakcji przez osoby uprawnione.

8. Informowanie niezwtocznie uzytkownikdw o awariach systemu bankowosci elektronicznej
drogg e-mail na adres wskazany przez Zamawiajgcego i Jednostki lub w systemie
bankowosci elektronicznej.

9. Informowanie o przelewach odrzuconych przez Wykonawce nie pozniej niz do godz. 16:00
dnia roboczego, w ktérym zaszto zdarzenie.

10. Informowanie uzytkownikdw o planowanych aktualizacjach systemu bankowosci
elektronicznej z wyprzedzeniem minimum dwdch dni roboczych.

11. Mozliwo$¢ konfigurowania uprawnien do rachunkéw i konkretnych operacji dla
poszczegoblnych uzytkownikéw bankowosci elektronicznej.

12. W przypadku braku mozliwosci np. z przyczyn technicznych dokonania przelewu
w systemie bankowosci elektronicznej, Wykonawca przyjmie i zapewni realizacje
przelewow w formie papierowej w cenie przelewow w formie elektronicznej.

§ 2. Bezpieczenstwo i ochrona danych

1 Bezpieczenstwo danych w odniesieniu do programu DISTRICTUS odbywa sie przez
zabezpieczenia dostepu danych na réznych poziomach:

1) bazy danych - program stosuje zaawansowang technologicznie baze danych firmy
Microsoft SQL Server 2005 Express Edition, ktora gwarantuje wysoki stopien
bezpieczenstwa danych w czasie eksploatacji programu;

2) aplikacji - stosowane sg unikalne identyfikatory uzytkownikéw, hasta dostepu (funkcja
systemowa Specjatne/Rejestr uzytkownikow/Dodaj dane) oraz nadawane s3
odpowiednie do zajmowanego stanowiska pracy uprawnienia;

3) stacji koncowych - tworzone sg kopie zapasowe, stosowana jest ochrona fizyczna
nos$nikdw, sprzetu przed kradzieza, zniszczeniem oraz niepowotanym dostepem.

2. Do systemu finansowo-ksiegowego majg dostep wytacznie osoby uprawnione. Dostep ten
polega na:

1) fizycznym dostepie do serwera systemu finansowo-ksiegowego;

2) logicznym dostepie do serwera systemu finansowo-ksiegowego;

3) fizycznym dostepie do stanowisk koncowych (stacji roboczych), na ktorych
zainstalowane jest oprogramowanie klienckie systemu finansowo-ksiegowego;

4) logicznym  dostepie do systemu  finansowo-ksiegowego kontrolowany  jest
w nastepujacych etapach: logowanie uzytkownika do domeny, logowanie
uzytkownika do systemu finansowo-ksiegowego.

3. Dla prawidtowego przebiegu operacji logowania do domeny oraz do systemu finansowo
ksiegowego uzytkownik logujacy musi by¢ wczesniej zarejestrowany w domenie lub



w systemie i posiada¢ odpowiednie uprawnienia dostepu do zasobdw sieciowych oraz do
modutéw systemu finansowo-ksiegowego.

4. Dla wiekszego bezpieczenstwa hasta dostepu sg okresowo zmieniane.

5. Z uwagi na czestotliwos¢ zmian wersji oprogramowania, aktualizacje dokonywane sg raz na
koniec roku.

8 3. Tworzenie kopii bezpieczenstwa

1 Tworzenie kopii zapasowych (backup) baz danych systemu finansowo-ksiegowego
przeprowadzane jest automatycznie i codziennie na serwerze. Przechowywane informacje
traktowane sg jako kopia zapasowa. Kopie bezpieczenstwa moga byC¢ tworzone:
automatycznie przez skrypt do backupu, przez administratora.

2. Administrator moze tworzy¢ kopie bezpieczenstwa w nastepujacy sposéb: uruchamiajac
odpowiedni skrypt, uzywajac odpowiednich narzedzi: w tym przypadku tworzona jest
kopia bezpieczenstwa plikéw bazy danych *.mdf oraz *.Idf.

3. Kopie bezpieczenstwa sg tworzone wedtug planu i z uwzglednieniem:

1) regularnego sposobu tworzenia kopii bezpieczenstwa;
2) okreslenia czasu wymaganego do backupu/odtworzenia po awarii;
3) Sledzenia btedow, notowania nietypowych zachowan.

4. Dla maksymalnego bezpieczenstwa danych znajdujgcych sie w zbiorach baz danych
zalecane jest codzienne tworzenie petnych kopii bezpieczenstwa wszystkich baz. Operacja
ta jest cykliczna i wykonywana automatycznie przez odpowiedni skrypt (program)
uruchamiany codziennie o okreSlonej porze, w czasie, gdy uzytkownicy nie korzystaja
z zasobOw systemu, a sama operacja jest bezpieczniejsza i mniej obcigza zasoby sieciowe.

5. Wykonywanie kopii plikdw baz danych odbywa sie w trybie online, czyli przy dziatajgcym
serwerze, nie jest wymagane wytgczenie na ten czas serwera. Zgodnie z zaleceniem kopie
sg tworzone w dni powszednie od poniedziatku do pigtku. Skrypt jednorazowo tworzy
kopie kilku baz danych. Poniewaz bazy danych posiadajg rdzne nazwy (z rozszerzeniem
.mdD, bazy umieszczane sg we wspdlnym katalogu zawierajagcym w nazwie date
wykonywanej kopii. Przed zaimplementowaniem planu kopii zapasowych i po
ewentualnych zmianach, operacja wykonywania backupu zostaje przetestowana. Na dysku,
na ktorym jest wykonywana kopia nalezy zapewni¢ odpowiednig ilo$¢ wolnego miejsca.

6. Standardowy skrypt do backupu moze by¢ modyfikowany i stanowi¢ podstawe do
zbudowania wiasnej dostosowanej do aktualnych warunkow i potrzeb wersji korcowej
skryptu do backupu. Backup moze by¢ wykonywany zaréwno z potwierdzeniem (interakcjg
uzytkownika) jak i bez potwierdzenia (nie jest wymagana interakcja uzytkownika).

7. Kazda baza jest umieszczana w osobnym podkatalogu. Serwer systemu finansowo-
ksiegowego komunikuje sie ze stacjami roboczymi poprzez protokét TCP/IP.

8. Kopie baz sg umieszczane w odpowiednich folderach i powinny sie tam znajdowac tylko
tymczasowo. Nastepnie sg one skryptem przekopiowywane na wymieniany dysk RDX,



ktory jest wymieniany codziennie w cyklu 5 dniowym. Dyski RDx przechowywane sg
w bezpiecznym miejscul.

5la ROS



