UCHWALA NR 494|106 .

ZARZADU POWIATU LOWICKIEGO

z dnia /\6 oo, 006 v.

w sprawie powolania Administratoréw Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz
zasad nadawania uprawnieni dla uzytkownikéw Systemu KSeF w Powiecie Y.owickim

Na podstawie art. 26 ust. 1 oraz art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 marca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1684), w zwiazku z § 4 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego. Systemu
e-Faktur (Dz. U. z 2021 r. poz. 2481, z 2022 r. poz. 2667 oraz z 2023 t. poz. 1760) oraz § 19
ust. 2 pkt 4 1 7 lit. a rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024, poz. 773), Zarzad Powiatu Fowickiego uchwala,
co nastgpuje:

§ 1. 1. W zwigzku ze zlozonym ,Zawiadomieniem ZAW-FA o nadaniu lub odebraniu
uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur” do whasciwego Naczelnika Urzedu
Skarbowego, upowaznia si¢ Panig Monike Mamcarz Skarbnika Powiatu Lowickiego
do pelnienia roli osoby uprawnionej na podstawie zawiadomienia ZAW-FA do korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur, zwanym dalej KSeF i pelnienie roli Administratora Systemu
KSeF w zakresie wlasciwosci podatnika - Powiatu Lowickiego.

2. Do zadat Administratora Systemu KSeF, o ktéorym mowa ust. 1, nalezy
w szczegblnosdci nadawanie, zmiana lub odbierania uprawnien:

1} pracownikom Starostwa Powiatowego w Lowiczu,

2) administratorom jednostki podrzednej, tj. kierownikom powiatowych jednostek
organizacyjnych podlegajacych centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ushug, zgodnie
z uchwata Nr853/2026 Zarzadu Powiatu Lowickiego z dnia'lb AlNOORIQ. . 2026 1.

3. W celu zapewnienia ciaglodci dzialania systemu KSeF upowazriam réwniez nastepujgcych
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Lowiczu:

1) Sylwie Gajda,

2) Katarzyne Markiewicz,

3) Marte Benedykczak,

4) Marcina Fastyna,

do pelnienia roli Administratora Systemu KSeF w zakresie wiasciwosci podatnika - Powiatu
Lowickiego, ktérych uprawnienia zostang nadane przez Administratora Systemu KSeF,
o ktérym mowa w ust. 1.

§ 2. Zmiana lub odebranie uprawnienn nastgpuje z zastosowaniem specyfikacji KSeF,
po weryfikacji posiadanych uprawnies.

§ 3. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Lowiczu, zgodnie z wykonywanym zakresem czynnos$ci, nadawane sg
osobom wskazanym przez kierownikéw komorek organizacyjnych Starostwa.
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2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw jednostek organizacyjnych

Powiatu Lowickiego, zgodnie z wykonywanym zakresem czynno$ci, nadaje lub odbiera

administrator jednostki podrzednej, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2.

4. Administrator jednostki podrzednej posiada uprawnienia w szczegoélnosei do:

— zarzadzania uprawnieniami w KSeF,

~ przegladania uprawnien w KSeF,

w obrebie danej jednostki organizacyjnej Powiatu Lowickiego.

5. Administrator jednostki podrzednej zobowigzany jest o kazdej zmianie danych osob

uprawnionych niezwlocznie informowaé Administratora systemu, o kidrym mowa

w § 1 ust. 1, pisemmnie lub na adres e-mail: monika.mamcarz@powiatlowicki.pl

i katarzyna.markiewicz@powiatiowicki.pl

§ 4. 1. W celu zapewnienia prawidlowej pracy i ochrony danych zawartych w systemie

KSeF kazdy uzytkownik systemu KSeF powinien zapozna¢ si¢ w szczegdlnosci z:

— rozporzadzeniami wykonawczymi dotyczacymi Krajowego Systemu e-Faktur;

— Podrecznikiem uzytkownika Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF;

— niniejszg uchwalg.

2. Majac na uwadze, ze system KSeF jest systemem informatycznym, w ramach ktérego

przetwarzany jest szeroki zakres danych, kazdy uZzytkownik powinien bezwzglednie

przestrzegad:

— zasad bezpiecznego uwierzytelnienia si¢, bezpiecznej pracy 1 zakonczenia pracy
w Systemie KSeF;

~ regulacji wewngtrznych obowiazujacych w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych
bezpiecznej pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych;

— obowiazku zglaszania do Administratora systemu KSeF wszelkich incydentéw majgcych
wplyw na prawidtowe funkcjonowanie systemu.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Lowickiego oraz kierownikom

jednostek organizacyjnych Powiatu Lowickiego, o ktérych mowa w § 1 ust, 2 pkt 2.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zarzad Powiatu Y.owickiego:
Marcin Kosiorek — Starosta Lowicki -
Krystian Cipinski — Wiecestarosta Lowicki -

Michatl Trzoska -~ Czlonek Zarzadu -
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