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Zarzadzenie Nr /”./2026
STAROSTY £OWICKIEGO
zdnia.. e 2026 .

w sprawie wprowadzenia Procedury udostepniania informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w towiczu

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1684), w zwigzku z art. 8 i art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68). zarzgdzam, co nastepuje:

8 1. Wprowadza sie Procedure udostepniania informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w towiczu, zwang dalej Procedure BIP, stanowigcg zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Kierujgcych komérkami organizacyjnymi zobowigzuje do:

1) zapewnienia prawidtowe] organizacji udostepnienia informacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej Starostwa Powiatowego w towiczu w zakresie swojej whasciwosci;

2) zapoznania podlegtych pracownikéw z trescig niniejszego zarzadzenia.

8§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Inspektorowi Ochrony Danych
w Starostwie Powiatowym w towiczu .

8 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 84/2019 Starosty towickiego z dnia 31 grudnia 2019 r.
w sprawie procedury korzystania z Biuletyny Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w towiczu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik do zarzadzenia Nr/>.X../2026

Starosty towickiego zdnia ... 2026 .
w sprawie wprowadzenia Procedury udostepniania
informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w t.owiczu

Procedura
udostepniania informacji
wBiuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego W t.owiczu



Procedura udostepniania informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w towiczu

Postanowienia ogdlne

8 1.1. Niniejsza procedura okresla zasady udostepniania informacji publicznej podlegajacej
udostepnieniu na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U.z 2022 r. poz. 902].

2. Starostwo Powiatowe w towiczu prowadzi strone Biuletynu Informacji Publicznej -
https://www.bip.powiat.lowicz.pl. zwang dalej ,,strong BIP".

3. Strona BIP jest podstawowym sposobem udostepniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w towiczu.

Definicje
8 2. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa:

1) Procedurze BIP - rozumie sie przez to Procedure udostepniania informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w towiczu-,

2) Starostwie - rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w towiczu;

3) BIP - rozumie sie przez to Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w towiczu;

4) informacji publicznej - rozumie sie przez to kazdag informacje w sprawie publicznej,
podlegajagcag udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej;

5) administratorze BIP - rozumie sie przez to podmiot zobowigzany do udostepnienia
informacji publicznej w BIP zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej;

6) gtownym redaktorze BIP - rozumie sie przez to osobe odpowiedzialng za obstuge i nadzér
techniczny strony BIP;

7) redaktorach BIP - rozumie sie przez to pracownikéw merytorycznych, ktérzy w swoich
zakresach obowigzkow posiadajg uprawnienia do udostepniania informacji w BIP;

8) Kierujgcy komoérka organizacyjna - rozumie sie przez to dyrektora wydziatu, kierownika
biura, przewodniczgcego zespotu, osobe =zatrudniong na samodzielnym stanowisku
w Starostwie Powiatowym w towiczu;

9) bezposrednim przetozonym - rozumie sie przez to Staroste lub kierujgcego komorka
organizacyjng zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w towiczu;

10) operatorze systemu - rozumie sie przez to podmiot, ktéry na mocy umowy odpowiada
za dostarczenie, utrzymanie i serwisowanie systemu informatycznego dedykowanego
do prowadzenia podmiotowej strony BIP oraz zabezpieczehnstwo danych stanowigcych
zawartos¢ strony BIP;


https://www.bip.powiat.lowicz.pl

3) nadzér nad zachowaniem zgodnosci publikowanych w BIP informacji z aktualnym
stanem faktycznym i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spojnosci;

4) zglaszanie  gldwnemu  redaktorowi BIP  probleméw i nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu strony BIP;

5) zglaszanie bezposSredniemu przetozonemu potrzebe zmian zakresu udostepnianych

w BIP informacji, zmian w sposobie przygotowania ipublikowania informacji
lub potrzebe zmian struktury BIP.

6. Kierujgcy komorka organizacyjng odpowiada za:

1) sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru nad zakresem i sposobem
publikowania w BIP informacji posiadanych lub wytwarzanych przez komorke
organizacyjng, ktérej pracg kieruije;

2) wpisywanie obowigzkéw redaktorow BIP do zakresu obowigzkdéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci tych pracownikdw;

3) zapoznanie wszystkich pracownikéw komdérki organizacyjnej z trescig Procedury BIP;

4) okredlenie, ktére informacje wytwarzane lub posiadane przez komorke organizacyjng
muszg by¢ publikowane w BIP oraz wyznaczanie zasad ich przygotowania i publikaciji.

7. Kierujacy komorka organizacyjna moga jednoczesnie petni¢ role redaktoréw BIP.

Publikacja

8 4. 1. Publikowanie informacji w BIP odbywa sie zgodnie z wymogami okreslonymi
w ustawie. I

2. Informacje publiczne publikowane w BIP powinny by¢ oznaczone:

1) imieniem i nazwiskiem osoby odpowiadajgcej za tre$¢ w polu ,,autor lub odpowiedzialny
za tresc¢";

2) datg wytworzenia informacji;

3) imieniem i nazwiskiem osoby wprowadzajgcej dane do BIP-u w polu ,,opublikowat";

4) datg publikacji tresci;

5) imieniem i nazwiskiem osoby zmieniajgcej tres¢ w polu ,,zmodyfikowal" oraz datg
i godzing zmiany - jes$li zmiany zostaty dokonane.

3. Jezeli imie i nazwisko osoby odpowiadajgcej za tre$¢ w polu ,,autor lub odpowiedzialny za
tres¢" oraz data wytworzenia informacji sg takie same jak imie i nazwisko osoby
wprowadzajgcej dane do BIP-u w polu ,,opublikowat" oraz data publikacji tresci, zamieszczenie
informacji, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-2, mozna pominag.

4. Informacje publiczne zamieszczane na BIP nie moga zawiera¢ reklam oraz
niewyjasnionych skrotow, z wyjatkiem skrotow powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

5. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej, ochronie informacji niejawnych
oraz ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.

6. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w BIP, jest udostepniana w trybie
whnioskowym.



3. Dokumenty zawierajgce dane osobowe powinny podlega¢ szczeg6lnej ocenie
w kontekscie przepisbw o ochronie danych osobowych, w tym wskazanych w art. 5
Rozporzadzenia. Otwarty katalog dokumentéw zawierajgcych dane osobowe oraz ich retencja
zostaly okreSlone w zalgczniku Katalog dokumentéw zawierajgcych dane osobowe
publikowane w BIP Starostwa Powiatowego wtowiczu do Procedury BIP.

4. Jezeli zamieszczony dokument nie zostat uwzgledniony w katalogu, o ktérym mowa
w ust. 3, redaktorzy BIP, ktorzy sg odpowiedzialni za wytworzenie lub przechowywanie tego
dokumentu, dokonujg analizy retencji informacji zamieszczonych w dokumencie, zgodnie
z ustalong kolejnoscig dokonywania oceny celu publikacji, w szczegdlnosci:

1) ocena dokumentu pod wzgledem zawartosci informacji - ustalenie, czy sg to wylgcznie
informacje publiczne, czy zawierajg rowniez dane osobowe;

2) ocena dokumentu pod wzgledem zasadnosci publikacji w BIP - ustalenie, czy publikacja
informacji jest wymogiem ustawowym, czy publikacja informacji jest istotna
w kontekscie interesu publicznego.

5. Jezeli w wyniku przeprowadzonej oceny, o ktérej mowa w ust. 4, nie stwierdzono
koniecznosci ustawowej lub interesu publicznego dalszej publikacji, a publikowane informacije
zawierajg dane osobowe, redaktorzy BIP odpowiedzialni za umieszczenie informacji lub gtéwny
redaktor BIP usuwajg dokument z BIP z zachowaniem historii edycji lub przenoszag
go do archiwum systemu BIP celem zaprzestania dalszego publikowania.

6. Jezeli w wyniku przeprowadzonej oceny, o ktérej mowa w ust. 4, nie stwierdzono
koniecznosci ustawowej lub interesu publicznego dalszej publikacji, a publikowane informacije
nie zawierajg danych osobowych, redaktorzy BIP odpowiedzialni za umieszczenie informacji lub
gtowny redaktor BIP mogg pozostawi¢ informacje na stronie BIP.

7. Redaktorzy BIP zobowigzani sg raz w roku do przegladu zamieszczonych informacji
i oceny, czy istnieje potrzeba dalszej ich publikacji.

8. Inspektor Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w towiczu, raz w roku w miesigcu
pazdzierniku dokona sprawdzenia, czy publikowane informacje zawierajgce dane osobowe
podlegajg regularnemu usuniegciu ze strony BIP.

9. Przetwarzania informacji publicznej zawierajacej dane osobowe do celéw archiwalnych
w interesie publicznym, nie jest uznawane za niezgodne z pierwotnymi celami w mysl
art. 89 ust. 1 Rozporzadzenia.

Postanowienia koncowe

8 8. Procedura BIP stanowi wewnetrzng regulacje Starostwa Powiatowego w towiczu
i obowiagzuje wszystkich pracownikow i wspotpracownikdw Starostwa.
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Lp.

Zakacznik

do Procedury udostepniania informacji

w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w towiczu”™
Wprowadzonej zarzagdzeniem Nr AA./2025
Starosty towickiego

z dnia

.............. 2026

w sprawie wprowadzenia Procedury
udostepniania informacji

w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w t.owiczu

Katalog dokumentéw zawierajacych dane osobowe publikowane
w BIP Starostwa Powiatowego w towiczu

Nazwa dokumentu

Osé$wiadczenie
majatkowe

Nabér pracownikéow
samorzgdowych

Transmisje obrad
Rady Powiatu
Lowickiego

Protokoty z obrad
sesji Rady Powiatu
towickiego

Okres publikacji

6 lat od daty
ich ztozenia

Co najmniej 3
miesiace, nie dtuzej
niz rok

6 lat od roku,
w ktérym nastgpito
zakonczenie
kadencji

6 lat od roku,
w ktérym nastgpito

zakonczenie
kadenciji

Podstawa prawna
publikacji

Art. 25c¢ i 25d ustawy
zdnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U.
22025 r. poz. 1684).

Art. 15 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r.
o0 pracownikach
samorzgdowych
(Dz. U.z2024 .
poz. 1135).

Art. 15 ust. 1 a ustawy

zdnia 5 czerwca 1998 r.

0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U.
22025 r. poz. 1684).

Art. 8a a ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U.
22025 r. poz. 1684).

Uwagi

Zgodnie z art. 25d ust. 1
ustawy o samorzadzie
powiatowym:
»Informacje zawarte
w o$wiadczeniu
majagtkowym sg jawne,
z wyltaczeniem informacji
0 adresie zamieszkania
sktadajgcego
osSwiadczenie oraz
0 miejscu potozenia
nieruchomosci.”



10.

11.

12.

Wykaz os6b
prawnych i fizycznych
oraz jednostek
organizacyjnych
nieposiadajacych
osobowosci prawnej,
ktérym w zakresie
podatkéw lub optat
udzielono ulg,
odroczen,umorzen
lub roztozono sptate
na raty w kwocie
przewyzszajacej
tacznie 500 zt

Wykaz oséb
prawnych i fizycznych
oraz jednostek
organizacyjnych
nieposiadajacych
osobowos$ci prawnej,
ktérym udzielono
pomocy publicznej

Obwieszczenie
o wydaniu
pozwolenia
wodnoprawnego

Karta informacyjna
zgtoszenia budowy, o
ktérej mowa w art 29
ust 1 pkt1-3,
przebudowy, o ktorej
mowa w art. 29 ust 3
pktllita, oraz
instalowania, o
ktérym mowa w art.
29 ust 3 pkt3 lit d,

z ustawy Prawo
Budowlane

2 lata od daty
publikacji

2 lata od daty
publikacji

14 dni od publikacji

Nie krocej niz 30
dni, nie dtuzej ni¢ 60
dni od dnia
publikacji

Art. 37 ust 1 pkt 2 litf
ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z
2025 r. poz. 1483 z pozn.
zm.).

Art 37 ust. 1 pkt2 litg
ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U.
22025 r. poz. 1483
z p6zn. zm.).

Art. 72 ust. 6 ustawy
z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu
informacji o Srodowisku
ijego ochronie, udziale
spoteczenstwa
w ochronie srodowiska
oraz o ocenach
oddziatywania
na srodowisko (Dz.
U.z2024 r. poz. 1112
z p6zn. zm ).

Art 30a ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane
(Dz. U.z 2025 r. poz. 418
z p6zn. zm.).



